KARTA USLUG

REFERAT ORGANIZACYJNY
Urzad Gminy w Sadkach
ul. Strazacka 11, 89-110 Sadki é
www.sadki.pl

tel. 52 339 39 30/fax. 52 339 39 59

DODATKI ENERGETYCZNE

|.  Dokumenty niezb¢dne do zalatwienia sprawy:

Whiosek o wyptate dodatku energetycznego (wniosek dostepny w Biurze Obstugi Klienta lub na stronie internetowe;j
www.bip.sadki.pl oraz na stronie www.sadki.pl )

Zakgeznik — kopia umowy kompleksowej lub umowy sprzedazy energii elektrycznej

II. Oplaty:

nie wystepuja

IIl. Termin zalatwienia sprawy:

w ciggu miesigca od dnia ztozenia wniosku

IV. Sposéb zalatwienia uslugi:

przez operatora pocztowego w rozumieniu ustawy - Prawo pocztowe lub przez swoich upowaznionych pracownikéw

V. Osoba odpowiedzialna za usluge:

Referat Organizacyjny, Inspektor ds. obstugi rady gminy i dodatkéw Pani Dorota Maékowiak, pigtro I, biuro nr 37,
tel. 52 339 39 51,

e-mail: rada@sadki.pl
Godziny pracy: pn. 7.00-15.00, wt. 7.00-16.00, sr. 7.00-15.00, cz. 7.00-15.00, pt. 7.00-14.00

VI. Tryb odwolawczy:

Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Bydgoszezy, ul. Jagiellofiska 3, tel. 52 339-59-10 lub 52 339-59-20,
za poSrednictwem tut. Urzedu w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji.

W trakcie biegu terminu do wniesienia odwotania strona moze zrzec si¢ prawa do wniesienia odwolania wobec organu
administracji publicznej, ktory wydal decyzje. Z dniem doreczenia organowi administracji publicznej o$wiadczenia
0 zrzeczeniu si¢ prawa do wniesienia odwolania przez ostatnig ze stron postgpowania, decyzja staje si¢ ostateczna
i prawomocna.

VII. Dzialamy na podstawie prawa:

Ustawa z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne (Dz. U. z2019r. poz. 755 ze zm.)

VIII. Miejsce skladania wniosku/ dokumentéw:

Biuro Obstugi Klienta (Kancelaria) parter, biuro nr 3

Opracowal/a: Zaakceptowal/a: Nr karty: Wazne od: 10.07.2019
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IX. Uwagi:

Informacja o celu zbierania danych przez Administratora Danych Osobowych i prawie dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania

10.

11.

Klauzula informacyjna

Zgodnie z przepisem art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawic ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej RODO) informuje sig, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Gminy w Sadkach, ul. Strazacka 11, reprezentowany przez Wojta Gminy
Sadki;

Administrator wyznaczyl Inspektora ochrony danych, z ktérym mozna si¢ kontaktowaé w sprawach ochrony Pani/Pana danych
i realizacji praw z tym zwigzanych: Inspektor Ochrony Danych, adres e-mail: iodo@sadki.pl;

Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest przepis art. 6 ust. 1 lit. a i ¢ RODO oraz art.9 ust. 2 lit.g RODO, co
oznacza, z¢ Administrator bgdzie przetwarzal Pani/Pana dane osobowe na podstawic Pani/Pana wyrazniej zgody obejmujacej zakres
i cel przetwarzania. Pani/Pana dane osobowe sy Administratorowi niezbedne do wydania decyzji w sprawie przyznania dodatku
energetycznego. Dane sg przetwarzane w celu realizacji zadan wynikajacych z ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne
oraz w celu archiwalnym zgodnie z ustawg o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz wydanych na jej podstawie aktach
wykonawczych, a takze w celu kontrolnym. Dane konieczne do rozpatrzenia wniosku sa zbierane i wykorzystywane dla postgpowan
administracyjnych, zmierzajacych do wydania decyzji administracyjnych w celu przyznania dodatku energetycznego.

Pani/Pana dane osobowe moga zostaé przekazane podmiotom bedacym dostawcami systemow  teleinformatycznych
wykorzystywanych przez Administratora do przetwarzania danych w ramach zawartych z nimi uméw;

Pani/Pana dane osobowe moga zosta¢ przekazane takze podmiotom prowadzacym dzialalnosé pocztowa lub kurierskg w ramach
prowadzonej korespondencji. Dane udostgpnione przez Panig/Pana nie beda stanowily podstawy do podejmowania decyzji w sposéb
zautomatyzowany ani nie bgda podlegaly profilowaniu;

Administrator Pani/Pana danych osobowych nie bedzie ich przekazywal poza terytorium Polski i UE ani organizacjom
migdzynarodowym w rozumieniu RODO;

Pani/Pana dane osobowe bgdg przechowywane przez czas niezbedny do realizacji celu, o ktéorym mowa w pkt 3 oraz po ustaniu tego
celu przez czas okreslony w przepisach nakladajgcych na Administratora obowiazek archiwizowania dokumentow urzgdowych.
Pana/Pani dane przechowuje si¢ przez okres nie diuzszy niz 5 lat od dnia zaprzestania wyplacania tego dodatku.

Posiada Pani/Pan:

a) prawo dostgpu do tresci swoich danych osobowych,

b) prawo do sprostowania danych, kt6re sg nieprawidlowe,

¢) prawo do zadania usunigcia danych w przypadku cofni¢cia zgody na ich przetwarzanie, a takze odnognie danych, ktére sa
przelwarzane niezgodnie z prawem albo nie sg niezbgdne dla realizacji celu, o ktorym mowa w pkt 3 i celu obowigzkowego
archiwizowania dokumentéw urzedowych,

d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych (wstrzymania operacji na danych stosownie do zlozonego
wniosku),

e) prawo do zadania przeniesienia danych.

Zakres kazdego z w/w praw oraz sytuacje, w ktérych mozna z nich skorzysta¢ wynikaja z przepisow z zakresu ochrony danych
osobowych (RODO i przepiséw krajowych). To, z ktérego uprawnienia moze Pan/Pani skorzystaé zalezeé bedzie w szezegdlnosei od
podstawy prawnej i celu przetwarzania Pani/Pana danych i bgdzie przedmiotem rozstrzygnigcia przez Administratora w ramach
rozpatrywania ewentualnego wniosku o skorzystanie, z ktérego$ z w/w praw.

Podanie danych osobowych jest obowigzkowe i wynika z odpowiednich przepiséw prawa. Odmowa podania danych wigza¢ si¢ bedzie
np. z brakiem mozliwosci rozpatrzenia czy zlozenia wniosku.

W dowolnym momencie posiada Pani/Pan prawo do wniesienia sprzeciwu w zwiazku z przetwarzaniem Pana/Pani danych osobowych
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zgodnie z art. 21 RODO.

12. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy z zakresu ochrony danych osobowych.
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