KARTA USLUG
REFERAT FINANSOW | BUDZETU
Urzgd Gminy w Sadkach

ul. Strazacka 11, 89-110 Sadki (Jj

www.sadKki.pl
tel. 52 339 39 30/ fax. 52 339 39 59

WYDAWANIE ZASWIADCZEN O POSIADANIU GOSPODARSTWA

I. Dokumenty niezbedne do zatatwienia sprawy:

1. Whniosek: zainteresowanego (wniosek dostepny w Biurze Obstugi Klienta, na stronie internetowej www.sadki.bip.pl
oraz na stronie www.sadki.pl)

2. Zalgczniki: -
3. Dokumenty do wgladu: -

[I. Optaty:

17 zt
Optate uiszcza sie w kasie Urzedu, parter, biuro nr 4 lub na konto Urzedu Gminy,
Konto: Bank Spoétdzielczy Nakfo n/Not. ul. Sgdowa 6, Nr konta 87 8179 0009 0030 1266 2000 0030

[Il. Termin zatatwienia sprawy:

Do 7 dni od dnia ztozenia wniosku

IV. Sposéb zatatwienia ustugi:

Osobisty odbiér zaswiadczenia

V. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za ustuge:

Referat Finanséw i Budzetu, parter, biuro nr 5

Bogustawa Nitka, tel. 52 339 39 32, adres e-mail: ksieg7 @sadki.pl

Agnieszka Serwus, tel. 52 339 39 33, adres e-mail: ksieg3@sadki.pl

Godziny pracy: pn.7.00-15.00, wt. 7.00-16.00, $r. 7.00-15.00, czw. 7.00-15.00, pt. 7.00-14.00

VI. Tryb odwotawczy:

Samorzgdowe Kolegium Odwotawcze w Bydgoszczy, ul. Jagiellonska 3, tel. 52 339-59-10 lub 52 339-59-20,
Adres e-mail: sekretariat@sko-bydgoszcz.pl

VIl. Dziatamy na podstawie prawa:

-Art. 299 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja Podatkowa ( Dz. U. z 2018 r., poz. 800 z pdzniejszymi
zmianami),

-Art. 217 Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego ( Dz. U. z2018r.,
poz. 2096 z pdzniejszymi zmianami),

-Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej ( Dz. U. z 2018r., poz. 1044 z pdzniejszymi zmianami).

VIill. Miejsce sktadania wniosku / dokumentéw:

Biuro Obstugi Klienta / Kancelaria, parter biuro nr 3

IX. Uwagi:

W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw wnioskodawca zostanie wezwany do ich uzupetnienia.

Informacja o celu zbierania danych przez Administratora Danych Osobowych i prawie dostepu do tresci swoich
danych oraz ich poprawiania.

Opracowat/a: Zaakceptowat /a: Nr karty: .......... Wazne od: 26.02.2019

Bogustawa Nitka Edyta Deja Zatwierdzit:
Agnieszka Serwus

Wojt Gminy Sadki
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Klauzula informacyjna

Zgodnie z przepisem art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej RODO)
informuje sie, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzgd Gminy w Sadkach z siedzibg w Sadkach,
Strazacka 11, reprezentowany przez Woéjta Gminy Sadki;

Administrator ustanowit inspektora ochrony danych, z kiérym mozna sie kontaktowa¢ w sprawach ochrony
Pani/Pana danych
i realizacji praw z tym zwigzanych: Inspektor Ochrony Danych - Krystian Fuja, tel. +48 537 028 038, adres e-
mail iodo@sadki.pl;

Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest przepis art. 6 ust. 1 lit. a) RODO, co
oznacza, ze Administrator bedzie przetwarzat Pani/Pana dane osobowe na podstawie Pani/Pana wyrazniej
zgody obejmujgcej zakres i cel przetwarzania. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji
obowigzkdéw prawnych cigzgcych na Administratorze.

Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ przekazane podmiotom bedgcym dostawcami systemow
teleinformatycznych wykorzystywanych przez Administratora do przetwarzania danych w ramach zawartych z
nimi umow;

Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ przekazane takze podmiotom prowadzgcym dziatalnos¢ pocztowg lub
kurierskg w ramach prowadzonej korespondencji. Dane udostepnione przez Panig/Pana nie bedg stanowity
podstawy do podejmowania decyzji w sposéb zautomatyzowany ani nie bedg podlegaty profilowaniu;
Administrator Pani/Pana danych osobowych nie bedzie ich przekazywat poza terytorium Polski i UE ani
organizacjom miedzynarodowym w rozumieniu RODO;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez czas niezbedny do realizacji celu, o ktérym mowa w
pkt 3 oraz po ustaniu tego celu przez czas okres$lony w przepisach naktadajgcych na Administratora
obowigzek archiwizowania dokumentéw urzedowych. Posiada Pani/Pan:

a) prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych,

b) prawo do sprostowania danych, ktére sg nieprawidiowe,

¢) prawo do zgdania usuniecia danych w przypadku cofniecia zgody na ich przetwarzanie, a takze odnosnie
danych, ktére sg przetwarzane niezgodnie z prawem albo nie sg niezbedne dla realizacji celu, o ktérym mowa
w pkt 3 i celu obowigzkowego archiwizowania dokumentéw urzedowych,

d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych (wstrzymania operacji na
danych stosownie do ztozonego wniosku),

e) prawo do zgdania przeniesienia danych do innego administratora.

Zakres kazdego z w/w praw oraz sytuacje, w ktérych mozna z nich skorzysta¢ wynikajg z przepiséw z zakresu
ochrony danych osobowych (RODO i przepiséw krajowych). To, z ktérego uprawnienia moze Pan/Pani
skorzysta¢ zaleze¢ bedzie w szczegdlnosci od podstawy prawnej i celu przetwarzania Pani/Pana danych i
bedzie przedmiotem rozstrzygniecia przez Administratora w ramach rozpatrywania ewentualnego wniosku o
skorzystanie, z ktéregos z w/w praw.

Opracowat/a:
Bogustawa Nitka
Agnieszka Serwus

Zaakceptowat /a: Nr karty: .......... Wazne od: 26.02.2019

Edyta Deja

Zatwierdzit:

Wojt Gminy Sadki
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9. W kazdym momencie przystuguje Pani/Panu prawo do wycofania zgody na przetwarzane danych osobowych.
Wycofanie zgody skutkuje brakiem mozliwosci dalszego ich przetwarzanie w zakresie i celu okreslonym w
uprzedniej zgodzie. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania dokonanego przed jej
wycofaniem. Dla celéow dowodowych Administrator prosi o wycofywanie zgdéd drogg pisemng lub
elektroniczna.

10. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy z zakresu ochrony danych

osobowych.
Opracowat/a: Zaakceptowat /a: Nr karty: .......... Wazne od: 26.02.2019
Bogustawa Nitka Edyta Deja Zatwierdzit:

Agnieszka Serwus

Wojt Gminy Sadki




