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I .  Dokumenty niezbędne do załatwienia sprawy:  

1. Wniosek o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej CEIDG-1 

2. Dokumenty do wglądu: Dowód osobisty osoby ubiegającej się o wpis do CEIGD 

3. Pełnomocnictwo - w przypadku działania w imieniu przedsiębiorcy 

II .  Opłaty:  

Wniosek o wpis do CEIDG jest wolny od opłat. 

Opłata skarbowa za pełnomocnictwo do złożenia wniosku-17zł (zwolnienie z opłaty jest tylko pełnomocnictwo 

udzielone małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu). 

Opłatę uiszcza się w kasie Urzędu, parter, biuro nr 4 lub na konto Urzędu Gminy w Sadkach, 

Konto: Bank Spółdzielczy Nakło n/Not. ul. Sądowa 6, Nr konta 87 8179 0009 0030 1266 2000 0030 

III .  Termin załatwienia sprawy:  

W dniu złożenia poprawnie wypełnionego wniosku lub najpóźniej następnego dnia roboczego od dnia otrzymania 

wniosku. 

W przypadku niepoprawnego wniosku organ niezwłocznie wzywa do skorygowania lub uzupełnienia wniosku, 

wskazując uchybienia, w terminie 7 dni roboczych od otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia wniosku bez 

rozpoznania. 

IV.  Sposób załatwienia usługi:  

Organ Gminy potwierdza tożsamość wnioskodawcy, wydaje potwierdzenie przyjęcia wniosku, rozpatruje wniosek 

weryfikując treść, przekształca na formę dokumentu elektronicznego i przesyła do CEIDG. 

V. Osoba odpowiedzialna  za usługę:  

Referat Organizacyjny, Inspektor ds. działalności gospodarczej i spraw obronnych Pani Katarzyna Kominiak, piętro I, 

biuro nr 37, tel. 52 339 39 41, adres e-mail: obrona@sadki.pl. 

Godziny pracy:  pn. 7.00-15.00,  wt. 7.00-16.00,  śr. 7.00-15.00,  cz. 7.00-15.00,  pt. 7.00-14.00. 

VI.  Tryb odwoławczy:  

Czynność organu gminy związana jest z przyjęciem i weryfikacją wniosku, przekształceniu go na formę dokumentu 

elektronicznego i przeslanie do CEIDG jest czynnością materialno-techniczną, od której nie przysługuje odwołanie. 

Organem ewidencyjnym jest Minister Przedsiębiorczości i Technologii. 

VII.  Działamy na podstawie prawa:  

  Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców (Dz. U. 2018 r. poz. 646 z późn. zm.), 

  Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej i Punkcie 

Informacji dla Przedsiębiorcy (Dz. U. 2018 r. poz. 647 z późn. zm.), 

VIII.  Miejsce składania wniosku /  dokumentów:  

Biuro nr 37, I piętro. 
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IX.  Uwagi:  

 Wszystkie niezbędne informacje dotyczące rejestracji działalności gospodarczej, zmiany wpisu lub likwidacji są 

zamieszczone na stronie internetowej pod adresem: 

www.ceidg.gov.pl w zakładce formularze i instrukcje oraz na stronie www.biznes.gov.pl. 

 

 Formularz CEIDG-1 jest dostępny: 

 - na stronach internetowych: www.ceidg.gov.pl, www.firma.gov.pl 

 - wersja papierowa: Referat Organizacyjny I piętro biuro nr 37/ Biuro Obsługi Klienta (Kancelaria) parter, biuro nr 3. 

 

Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych w CEIDG 

 
Informujemy, że: 

a) Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej (dalej jako 

„CEIDG”) jest Minister Przedsiębiorczości i Technologii (dalej jako: „Minister”). 

b) Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych w Ministerstwie Przedsiębiorczości i Technologii, e-mail: iod@mpit.gov.pl. 

c) Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej i punkcie informacji dla przedsiębiorcy (Dz. U. z 2018 r. poz. 647 ze zm.) (dalej jako „Ustawa”), wyłącznie w celach wyraźnie 

w niej wskazanych. 

d) Pani/Pana dane osobowe nie będą wykorzystywane do celów innych niż te, dla których zostały pierwotnie zebrane. 

e) Ma Pan/Pani prawo do dostępu do swoich danych osobowych oraz ich sprostowania. 

f) Jeżeli zaistnieje podejrzenie, że przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych narusza przepisy RODO ma Pan/Pani prawo wnieść skargę do 

Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

g) Przedsiębiorca może opublikować za pośrednictwem systemu teleinformatycznego CEIDG informacje dotyczące swoich pełnomocników 

i prokurentów. Minister w zakresie powyższych informacji nie decyduje o celach i sposobach ich przetwarzania, określa jedynie zasady ich 

publikowania w CEIDG. 

h) Przekazywanie przez Ministra Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w CEIDG może nastąpić wyłącznie w przypadku, jeżeli będzie 

to stanowić realizację obowiązku Administratora, wynikającego z obowiązujących przepisów prawa. 

i) Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane przez Ministra do państw trzecich, nienależących do Europejskiego Obszaru 

Gospodarczego. 

j) Dane osobowe przedsiębiorców będą usuwane po upływie 10 lat od dnia wykreślenia przedsiębiorców z CEIDG, zgodnie z art. 49 ust. 2 

Ustawy. 

k) Dane osobowe osób fizycznych składających wniosek o wpis do CEIDG z informacją o niepodjęciu działalności gospodarczej będą usuwane 

po upływie 10 lat od dnia złożenia wniosku, zgodnie z art. 49 ust. 3 Ustawy. 

l) Dane osobowe prokurentów oraz pełnomocników będą przechowywane do dnia zakończenia ich publikacji w CEIDG zgodnie z art. 39 ust. 8 

Ustawy.  
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