KARTA USLUG

REFERAT ORGANIZACYJNY
Urzad Gminy w Sadkach
ul. Strazacka 11, 89-110 Sadki C)
www.sadki.pl

tel. 52 339 39 30/fax. 52 339 39 59

DODATKI MIESZKANIOWE

I. Dokumenty niezbgdne do zalatwienia sprawy:

Whiosek zainteresowanego wraz z dokumentami potwierdzajacymi tytul prawny i wysokosé wydatkow za ostatm
miesigc (wniosek dostepny w Biurze Obstugi Klienta lub na stronie internetowej www.bip.sadki.pl i stronie

www.sadki.pl )
Zalaczniki:
* deklaracja o dochodach gospodarstwa domowego osiagnigtych w okresie trzech miesigcy kalendarzowych
poprzedzajacych datg ztozenia wniosku wraz z dokumentami potwierdzajacymi te dochody,

* Wiasciciel domu jednorodzinnego jest obowiazany dotaczyé do wniosku dokumenty albo o$wiadczenie
o wielko$ci powierzchni uzytkowej, w tym lagcznej powierzchni pokoi i kuchni, oraz o wyposazeniu
technicznym domu.

II. Oplaty:

nie wystgpuja

I11. Teuﬁin;;ih1h,tﬁigﬁ:ffgi%;sp'f'awy: ot

w ciggu miesigca od dnia zlozenia wniosku

IV. Sposéb zalatwienia uslugi:

przez operatora pocztowego w rozumieniu ustawy - Prawo pocztowe lub przez swoich upowaznionych pracownikow

V. Osoba odpowiedzialna za usluge: P

Referat Organizacyjny, Inspektor ds. obstugi rady gminy i dodatkéw Pani Dorota Maékow1ak pietro I, bluro nr 37,
tel. 52 339 39 51,

e-mail: rada@sadki.pl
Godziny pracy: pn. 7.00-15.00, wt. 7.00-16.00, $r. 7.00-15.00, cz. 7.00-15. 00, pt 7.00-14.00

VI. Tryb odwo%awczy

Samorzadowe Kolegium Odwoiawcze w Bydgoszczy, ul Jagiellonska 3, tel 52 339 59 ]0 Iub 52 339 59 20, adres
e-mail: sekretariat@sko-bydgoszcz.pl, za posrednictwem tutejszego Urz¢du w terminie 14 dni od daty dorgczenia
decyzji.

W trakcie biegu terminu do wniesienia odwolania strona moze zrzec si¢ prawa do wniesienia odwolania wobec organu
administracji pubhcznej, ktory wydal decyzjg. Z dniem dorgczenia organowi administracji publicznej o$wiadczenia
0 zrzeczeniu si¢ prawa do wniesienia odwolania przez ostatnia ze stron postgpowania, decyzja staje si¢ ostateczna
i prawomocna.

VII. Dzialamy na podstawie prawa:

Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mleszkamowych (Dz.U. z 2017 r. poz 180 ze zm. )

VIIL. Mlejsce skladama wniosku / dokumentéw: L]

Biuro Obstugi Klienta (Kancelaria) parter, biuro nr 3

Opracowat/a: Zaakceptowal/a: Nr karty: ........ Wazne od: 21.02.2019

Dorota Mackowiak Renata Jesionowska
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KARTA USLUG :

REFERAT ORGANIZACYJNY
Urzad Gminy w Sadkach

ul. Strazacka 11, 89-110 Sadki @

www.sadki.pl
tel. 52 339 39 30/fax. 52 339 39 59

DODATKI MIESZKANIOWE

Informacja o celu zbierania danych przez Administratora Danych Osobowych i prawie dostepu do tresci swoich
danych oraz ich poprawiania

Klauzula informacyjna

Zgodnie z przepisem art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej RODO) informuje sig, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Gminy Sadki z siedzibg w Sadkach, Strazacka 11, reprezentowany przez
Wéjta Gminy Sadki;

2. Administrator ustanowit inspektora ochrony danych, z ktérym mozna si¢ kontaktowa¢ w sprawach ochrony Pani/Pana danych
i realizacji praw z tym zwigzanych: Inspektor Ochrony Danych - Krystian Fuja, tel. +48 537 028 038, adres e-mail iodo@sadki.pl;

3. Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest przepis art. 6 ust. 1 lit. a) RODO, co oznacza, ze Administrator
bedzie przetwarzal Pani/Pana dane osobowe na podstawie Pani/Pana wyraZniej zgody obejmujacej zakres i cel przetwarzania.
Pani/Pana dane osobowe s3 Administratorowi niezb¢dne do przyznania dodatku mieszkaniowego i wylgcznie dla realizacji tego celu
bedg przetwarzane. Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ przekazane podmiotom bedgcym dostawcami systeméw
teleinformatycznych wykorzystywanych przez Administratora do przetwarzania danych w ramach zawartych z nimi uméw;

4. Pani/Pana dane osobowe moga zostaé przekazane takze podmiotom prowadzacym dzialalno$é pocztowa lub kurierska w ramach
prowadzonej korespondencji. Dane udostgpnione przez Pania/Pana nie beda stanowity podstawy do podejmowania decyzji w sposéb
zautomatyzowany ani nie beda podlegaly profilowaniu;

5. Administrator Pani/Pana danych osobowych nie bgdzie ich przekazywal poza terytorium Polski i UE ani organizacjom
mig¢dzynarodowym w rozumieniu RODO;

6. Pani/Pana dane osobowe bgdg przechowywane przez czas niezbedny do realizacji celu, o ktérym mowa w pkt 3 oraz po ustaniu tego
celu przez czas okreslony w przepisach nakladajacych na Administratora obowigzek archiwizowania dokumentéw urzedowych.
Posiada Pani/Pan:

a) prawo dostgpu do tresci swoich danych osobowych,

b) prawo do sprostowania danych, ktére sg nieprawidtowe,

¢) prawo do zadania usunigcia danych w przypadku cofnigcia zgody na ich przetwarzanie, a takze odnosnie danych, ktore sa
przetwarzane niezgodnie z prawem albo nie sg niezbedne dla realizacji celu, o ktérym mowa w pkt 3 i celu obowigzkowego
archiwizowania dokumentéw urzedowych,

d) prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych (wstrzymania operacji na danych stosownie do zlozonego
wniosku),

¢) prawo do zadania przeniesienia danych do innego administratora.

7. Zakres kazdego z w/w praw oraz sytuacje, w ktorych mozna z nich skorzysta¢ wynikaja z przepiséw z zakresu ochrony danych
osobowych (RODO i przepiséw krajowych). To, z ktérego uprawnienia moze Pan/Pani skorzysta¢ zaleze¢ bedzie w szezegolnosei od
podstawy prawnej i celu przetwarzania Pani/Pana danych i bedzie przedmiotem rozstrzygnigcia przez Administratora w ramach
rozpatrywania ewentualnego wniosku o skorzystanie, z ktérego$ z w/w praw.

8. W kazdym momencie przystuguje Pani/Panu prawo do wycofania zgody na przetwarzane danych osobowych. Wycofanie zgody
skutkuje brakiem mozliwosci dalszego ich przetwarzanie w zakresie i celu okreslonym w uprzedniej zgodzie. Wycofanie zgody nie
wplywa na zgodno$é¢ z prawem przetwarzania dokonanego przed jej wycofaniem. Dla celéw dowodowych Administrator prosi o
wycofywanie zgéd drogg pisemna lub elektroniczng.

9. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, e przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy z zakresu ochrony danych osobowych,

Opracowal/a: Zaakceptowal/a: Nr karty: ........ Wazne od: 21.02.2019
Dorota Mackowiak Renata Jesionowska ‘
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