KARTA USLUG
REFERAT ORGANIZACYJNY
Urzagd Gminy w Sadkach
ul. Strazacka 11, 89-110 Sadki
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WPIS DO CENTRALNEJ EWIDENCJI I INFORMACJI O DZIALALNOSCI
GOSPODARCZEJ

'Viezbgdne do zalatwienia sprawy'

1. Wnlosek o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci GOSpodarczeJ CEIDG-1
2. Dokumenty do wgladu: Dowdd osobisty osoby ubiegajacej si¢ o wpis do CEIGD
3. Pelnomocnictwo - w przypadku dziatania w imieniu przedsigbiorcy,

II1. Oplaty.

Whniosek o wpis do CEIDG jest wolny od op{at

Oplata skarbowa za pelnomocnictwo do zlozenia wniosku-17zt (zwolnienie z oplaty jest tylko pelnomocnictwo
udzielone matzonkowi, wstgpnemu, zstgpnemu lub rodzenstwu).

Oplate uiszcza si¢ w kasie Urzedu, parter, biuro nr 4 lub na konto Urzgdu Gminy w Sadkach,

Konto: Bank Spéldzielczy Nakto n/Not. ul. Sqdowa 6, Nr konta 87 8179 0009 0030 ]266 2000 0030

III. Termin zalatwnema sprawy. ‘

W dniu zlozenia poprawnie wypelnionego wniosku lub najpdzniej nastgpnego dnia roboczego od dnia otrzymania
wniosku.

W przypadku niepoprawnego wniosku organ niezwlocznie wzywa do skorygowania lub uzupekienia wniosku,
wskazujgc uchybienia, w terminie 7 dni roboczych od otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia wniosku bez
rozpoznania.

IV. Sposéb zalatwienia uslugi: o

Organ Gminy potwierdza tozsamos$¢ wnioskodawcy, wydaje potwierdzenie przyjgcia wniosku, rozpatruje wniosek
weryfikujgc tres¢, przeksztalca na forme dokumentu elektronicznego i przesyta do CEIDG.

V. Osoba odpowiedzialna za usluge: ; - bR L

Referat Organizacyjny, Inspektor ds. dziatalnosci gospodarczej i spraw obronnych Pani Katarzyna Kominiak, pigtro I,
biuro nr 37, tel. 52 339 39 41, adres e-mail: obrona@sadki.pl.

Godziny pracy: pn. 7.00-15.00, wt. 7.00-16.00, $r. 7.00-15.00, cz. 7.00-15.00, pt 7.00-14.00.

VI. Tryb odwolawczy:

Czynno$¢ organu gminy zwigzana jest z przyjeciem i weryfikacja wniosku, przeksztalcemu go na forrnf; dokumentu
elektronicznego i przeslanie do CEIDG jest czynnoscia materialno-techniczng, od ktorej nie przystuguje odwolanie.
Organem ewidencyjnym jest Minister Przedsu;btorczosc: i Technologn

VII. Dzialamy na podstawie prawa:

v" Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow (Dz. U. 2018 r. poz. 646 z p6zn. zm.),

v" Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej i Punkcie
Informacji dla Przedsigbiorcy (Dz. U. 2018 r. poz. 647 z pdzn. zm.),

VIII. Miejsce skladania wniosku / dokumentéw:

Biuro nr 37, I pigtro.

Opracowal/a: Zaakceptowal/a: Nrkartyv: .ovevimsans Wazne od: 21.02.2019

Katarzyna Kominiak Renata Jesionowska-
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Wit Gty Sadki
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IX. Uy

S0y

Wszystkie niezb¢dne info
zamieszczone na stronie internetowej pod adresem:
www.ceidg.gov.pl w zakiadce formularze i instrukcje oraz na stronie www.biznes.gov.pl.

Formularz CEIDG-1 jest dostepny:

- na stronach internetowych: www.ceidg.gov.pl, www.firma.gov.pl
- wersja papierowa: Referat Organizacyjny I pietro biuro nr 37/ Biuro Obstugi Klienta (Kancelaria) parter, biuro nr 3.

Informacja o celu zbierania danych przez Administratora Danych Osobowych i prawie dostepu do tresci swoich
danych oraz ich poprawiania

Klauzula informacyjna

Zgodnie z przepisem art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej RODO) informuje sig, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Gminy Sadki z siedzibag w Sadkach, Strazacka 11, reprezentowany przez
Wéjta Gminy Sadki;

2. Administrator ustanowil inspektora ochrony danych, z ktérym mozna si¢ kontaktowa¢ w sprawach ochrony Pani/Pana danych
i realizacji praw z tym zwigzanych: Inspektor Ochrony Danych - Krystian Fuja, tel. +48 537 028 038, adres e-mail iodo@sadki.pl;

3. Podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest przepis art. 6 ust. 1 lit. a) RODO, co oznacza, ze Administrator
b¢dzie przetwarzal Pani/Pana dane osobowe na podstawie Pani/Pana wyrazniej zgody obejmujacej zakres i cel przetwarzania.
Pani/Pana dane osobowe s3 Administratorowi niezbgdne do przyznania dodatku mieszkaniowego i wylacznie dla realizacji tego celu
beda przetwarzane. Pani/Pana dane osobowe moga zostaé przekazane podmiotom bedacym dostawcami  systeméw
teleinformatycznych wykorzystywanych przez Administratora do przetwarzania danych w ramach zawartych z nimi uméw;

4. Pani/Pana dane osobowe mogg zostaé przekazane takze podmiotom prowadzacym dziatalno$é pocztowg lub kurierskg w ramach
prowadzonej korespondencji. Dane udostgpnione przez Pania/Pana nie beda stanowily podstawy do podejmowania decyzji w sposéb
zautomatyzowany ani nie bgdg podlegaly profilowaniu;

5. Administrator Pani/Pana danych osobowych nie bedzie ich przekazywal poza terytorium Polski i UE ani organizacjom
migdzynarodowym w rozumieniu RODO;

6. Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane przez czas niezbedny do realizacji celu, o ktérym mowa w pkt 3 oraz po ustaniu tego
celu przez czas okreslony w przepisach nakladajacych na Administratora obowiazek archiwizowania dokumentéw urzgdowych.
Posiada Pani/Pan:

a) prawo dostgpu do tresci swoich danych osobowych,

b) prawo do sprostowania danych, ktére sg nieprawidlowe,

c) prawo do zadania usunigcia danych w przypadku cofnigcia zgody na ich przetwarzanie, a takze odnosnie danych, ktére sq
przetwarzane niezgodnie z prawem albo nie s niezbgdne dla realizacji celu, o ktérym mowa w pkt 3 i celu obowigzkowego
archiwizowania dokumentéw urzedowych,

d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych (wstrzymania operacji na danych stosownie do zlozonego
whniosku),

¢) prawo do zadania przeniesienia danych do innego administratora.

7. Zakres kazdego z w/w praw oraz sytuacje, w ktérych mozna z nich skorzysta¢ wynikajg z przepiséw z zakresu ochrony danych
osobowych (RODO i przepisow krajowych). To, z ktérego uprawnienia moze Pan/Pani skorzysta¢ zaleze¢ bedzie w szczegdInosci od
podstawy prawnej i celu przetwarzania Pani/Pana danych i bedzie przedmiotem rozstrzygnigcia przez Administratora w ramach
rozpatrywania ewentualnego wniosku o skorzystanie, z ktéregos$ z w/w praw.

Opracowal/a: Zaakceptowat/a: NrRAnY: oo i Wazne od: 21.02.2019
Katarzyna Kominiak | Renata Jesionowska- st
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8. W kazdym momencie przystuguje Pani/Panu prawo do wycofania zgody na przetwarzane danych osobowych. Wycofanie zgody
skutkuje brakiem mozliwosci dalszego ich przetwarzanie w zakresie i celu okreslonym w uprzedniej zgodzie. Wycofanie zgody nic
wplywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania dokonanego przed jej wycofaniem. Dla celow dowodowych Administrator prosi o
wycofywanie zgéd drogg pisemng lub elektroniczng.

9. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy z zakresu ochrony danych osobowych.

Opracowal/a: Zaakceptowal/a: Nrkarty: ............ Wazne od: 21.02.2019
Katarzyna Kominiak Renata Jesionowska- i
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