Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 26.2018 Wéjta Gminy Sadki
z dnia 28 marca 2018 r.

; REGULAMIN KOMISJI DO OCENY WNIOSKOW O PRZYZNANIE NAGROD
WOJTA GMINY SADKI ZA OSIAGNIECIA W DZIEDZINIE TWORCZOSCI ARTYSTYCZNE]J,
UPOWSZECHNIANIA I OCHRONY KULTURY
§ 1. Niniejszy regulamin okresla tryb prac komisji do oceny wnioskéw o przyznanie nagrod Wojta Gminy
Sadki za osiggnigcia w dziedzinie tworczosci artystycznej, upowszechniania i ochrony kultury, zgodnie
z podjeta uchwata Nr X11/66/2015 Rady Gminy Sadki z dnia 28 pazdziernika 2015 r. w sprawie szczegblowych
warunkow i trybu przyznawania nagréd za osiggnigcia w dziedzinie tworczosci artystycznej, upowszechniania i
ochrony kultury.
§ 2. W skiad komisji wehodza: przedstawiciele Urzedu Gminy w Sadkach, pracownicy wskazani przez Wojta
Gminy Sadki — 2 osoby oraz przedstawiciel srodowiska kulturalnego — 1 osoba, ktérej przedmiotem dziatania
sa sprawy z zakresu kultury, zgodnie z § 5.2 uchwaly Nr XI1/66/2015 Rady Gminy Sadki z dnia 28
pazdziernika 2015 r.
§ 3. 1. W ocenie ztozonego wniosku nie moga uczestniczyé osoby powigzane z podmiotem skladajacym
wniosek, co do ktérych mogg istnie¢ zastrzezenia odnosnie zachowania zasady bezstronnosci.

2. Czlonkowie Komisji oraz inne osoby uczestniczace w jej pracach (bez prawa glosu) do czasu ich
zakonczenia zobowigzane s3 do bezwzglednego zachowania poufnosci wszelkich uzyskanych w toku
postepowania informacji.

§ 4. Na pierwszym posiedzeniu komisji wszyscy czlonkowie podpisuja oswiadczenie, ze nie zachodza
powiazania, o ktérych mowa w § 3. Czlonek komisji wylacza sie z oceny wniosku podmiotu, z ktérym
wystepuje powigzanie. Wzoér o§wiadczenia stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
§ 5. Komisja obraduje na posiedzeniach zamknietych, bez udziatlu wnioskodawcéw.
§ 6. 1. Na pierwszym posiedzeniu komisja wybiera ze swego grona przewodniczacego, uwzgledniajac § 5.2
uchwaty nr XII/66/2015 Rady Gminy Sadki z dnia 28 pazdziernika 2015 r.
2. Przewodniczacy jest odpowiedzialny za:
1) stwierdzenie quorum,
2) sprawny przebieg pracy Komisji,
3) zapewnienie oraz stosowanie zasady poufnosci i bezstronnosci podczas prac Komisji przez
wszystkich cztonkéw oraz innych uczestnikéw jej posiedzenia, stosowanie i przestrzeganie
Regulaminu przez wszystkich cztonkéw Komisji,
4) nadzor nad dokumentacjg, zwigzang z pracg Komisji, w tym prawidlowos$ci dokonanych ocen
merytorycznych Wnioskéw o przyznanie stypendiéw przed zatwierdzeniem Protokohu z prac Komisji.
5) przedstawienie Protokolu posiedzenia Komisji podpisanego przez wszystkich cztonkdéw komisji
biorgcych udziat w pracy zespolu Wéjtowi Gminy Sadki celem podjecia decyzji o przyznaniu

stypendiow.




6) poinformowanie wnioskodawcy o przyznaniu stypendium pisemnie, telefonicznie lub za
posrednictwem e-maila.
3. W razie usprawiedliwionej nieobecnosci przewodniczacego pracami Komisji kieruje wyznaczony przez

niego cztonek Komisji posiadajacy stosowne upowaznienie
§ 7. Komisja podejmuje rozstrzygnigcia w glosowaniu jawnym, zwykta wiekszodcia gloséw, w obecnosci
co najmniej potowy petnego sktadu. Przy réwnym podziale gtoséw decyduje glos przewodniczgcego.
§ 8. Uczestnictwo w pracach komisji jest nieodptatne.
§ 9. Do zadan komisji nalezy w szczegdlnosci:

a) ocena formalna wnioskow,

b) ocena merytoryczna wnioskéw spetniajgcych kryteria formalne,

¢) sporzadzenie listy rankingowej ocenionych wnioskow.
§ 10. Komisja dokonuje oceny formalnej i merytorycznej wnioskéw na formularzu ,karta oceny wniosku
0 przyznanie stypendium/ nagrody/ wyréznienia Wojta Gminy Sadki za znaczace osiggniecia sportowe”, ktory
stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu. Komisja ma prawo zwrécié sie do wnioskodawcy oraz do
osob lub instytucji wskazanych jako organizatorzy konkurséw w przypadku watpliwosci dotyczacych
informacji zawartych we wniosku lub zalaczonej dokumentacji i zadaé dodatkowych wyjasnien.
§ 11. 1 Wnioski niekompletne, ktére zostaly ocenione negatywnie na etapie oceny formalnej nie s3 poddawane
ocenie merytoryczne;.

2. Zawniosek niekompletny uznaje si¢ wniosek:

1) ktory zostat ztozony na innym, niz obowigzujgcy formularzu,

2) w ktérym nie zostaty wypetnione wszystkie wymagane pola ,

3) w ktérym nie zostaly ztozone podpisy w miejscach, w ktérych jest to wymagane,

4) do ktérego nie zalgczono wszystkich wymaganych zalacznikéw,

5) do ktérego zataczone kserokopie dokumentéw bezposrednio nie potwierdzajg odniesionego sukcesu

ucznia,

6) do ktérego zalaczone kserokopie dokumentéw nie zostaly potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem

przez upowaznione osoby.

§ 12. Komisja do kazdego ocenianego wniosku sporzadza kroétka opinie.

§ 13. Z prac Komisji sporzadza sie protokét. Protokét zawiera w szczegblnosci:
a) wskazanie liczby wnioskéw, ktére wptynely w terminie oraz wnioskow zgloszonych po terminie,
b) wskazanie wnioskéw odrzuconych na etapie oceny formalnej wraz z podaniem przyczyn odrzucenia,
¢) informacje o wylaczeniu cztonkéw komisji z oceny wnioskéw z powodéw, o ktérych mowa w § 3
pkt. 1,
d) listg pozytywnie zaopiniowanych wnioskéw o przyznanie stypendiéw/ nagrod Wéjta Gminy Sadki
stanowigcg zalacznik Nr 3 do Regulaminu.

§ 14. 1. Protokét podpisujg obecni cztonkowie komisji.

2. Protokot zatwierdza Wéjt Gminy Sadki.




