ZARZADZENIE Nr 17.2018
WOJTA GMINY SADKI
zdnia 21 lutego 2018 roku

w sprawie okreslenia formy przekazywanych sprawozdan przez jednostki

Na podstawie § 12 ust. 4 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia
2018 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2018 1., poz. 109 ) zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1. Kierownikéw jednostek organizacyjnych i Kierownikéw jednostek obstugujacych
zobowigzuje do przekazywania sprawozdan finansowych w formie:

1) W systemie SJO Bestia — sprawozdania w formie dokumentu elektronicznego, ktére
opatruje si¢ bezpiecznym podpisem elektronicznym w rozumieniu przepiséw ustawy
z dnia 18 wrzesnia 2001 roku o podpisie elektronicznym (Dz. U. z 2013 r. poz. 262 z
pozn. zm), weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu,

2) W przypadku nie spelienia warunku okreslonego w pkt 1, jednostka przekazuje
sprawozdanie w formie dokumentu i w formie dokumentu elektronicznego. Dane ze
sprawozdan przekazywanych w formie elektronicznej powinny by¢ zgodne z danymi
wykazywanymi w tych sprawozdaniach w formie dokumentu,

3) Podpisy na sprawozdaniu sporzadzonym w formie dokumentu skladajg wtasnorecznie
osoby upowaznione, w miejscu oznaczonym na formularzu. Wraz z podpisem
umieszcza si¢ pieczg¢ z imieniem i nazwiskiem oraz stanowiskiem osoby
podpisujace;j,

4) Sprawozdania w formie dokumentu powinny by¢ dostarczone do Urzedu Gminy w
Sadkach do Biura Obstugi Klienta w terminach okreslonych rozporzadzeniem przez
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 roku w sprawie
sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. z 2018 r., poz. 109),

5) Sprawozdanie w formie dokumentu elektronicznego jednostka przekazuje na
nosnikach danych elektronicznych lub w formie pliku na adres e-mail:
kancelaria@sadki.pl

6) Korekty sprawozdan powinny by¢ przekazywane we wlasciwej formie niezwlocznie
po ich sporzadzeniu.

§2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikom jednostek organizacyjnych i
Kierownikom jednostek obstugujacych.

§3. Traci moc zarzadzenie Wojta Gminy Sadki nr 37.2016 z dnia 8 kwietnia 2016 roku w
sprawie okreslenia formy przekazywanych sprawozdan przez jednostki organizacyjne.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




