ZARZADZENIE Nr 39.2017
WOJTA GMINY SADKI
z dnia 8 maja 2017 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Zaméwien Publicznych Urz¢du Gminy w
Sadkach oraz Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej Urz¢du Gminy w Sadkach

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie
gminnym (1. j. Dz. U. z 2016r. poz. 446 z péz. zm.) i art. 19, 20, 21 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. — Prawo zamowienr publicznych (1. j. Dz. U. z 2015r. poz. 2164 z poin. zm.);
zarzqdzam, co nastgpuje:

§ 1.1. Wprowadza si¢ Regulamin Zamoéwien Publicznych Urzgdu Gminy w Sadkach,

jak w Zaltaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Wprowadza si¢ Regulamin Pracy Komisji Przetargowej Urzedu Gminy w Sadkach,

jak w Zalaczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc obowigzujaca Zarzadzenie Nr 25.2016 Wojta Gminy Sadki z dnia
22 marca 2016 roku w sprawie powolania komisji przetargowe;.

§ 3. Postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego wszczete przed dniem
wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia oraz postgpowania odwotawcze i kontrole, ktére ich

dotycza bedg rozpatrywane w trybie dotychczasowych zarzadzen.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 39.2017
Wdjta Gminy Sadki

z dnia 8 maja 2017 r.

Regulamin Zamodwien Publicznych
Urzedu Gminy w Sadkach

§ 1 Zasady ogoine

Regulamin okresla zasady funkcjonowania systemu zamodwien w Urzedzie Gminy w Sadkach,

zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2015 r.

poz. 2164 r. z pdzn. zm.), ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z

2013 r. poz. 885 z podzn. zm.), ustawg z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za

naruszenie dyscypliny finansoéw publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 168 z pdzn. zm.), ustawg z

dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2013 r. poz. 380 z pézn. zm.) oraz aktami

wykonawczymi wydanymi na podstawie wyzej wymienionych ustaw.

Ilekro¢ w niniejszych zasadach jest mowa o:

1) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (t. j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pdzn. zm.),

2) zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Sadki reprezentowana przez Wéjta Gminy
Sadki lub osoby przez niego upowaznione,

3) kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Sadki,

4) komisji przetargowej - nalezy przez to rozumie¢ powolywany przez kierownika
zamawiajacego lub osobe upowazniong, zespdt do przeprowadzenia lub przygotowania
i przeprowadzenia danego zamdwienia,

5) zespole nadzorujacym — nalezy przez to rozumiec zespot do nadzoru zamdwien na roboty
budowlane lub ustugi, ktérych wartos¢ jest rowna lub przekracza wyrazong w ztotych
rownowartosc¢ kwoty 1 min. Euro,

6) osobie upowaznionej — nalezy przez to rozumie¢ osoby, ktére na mocy udzielonego przez
kierownika zamawiajgcego upowaznienia/petnomocnictwa, otrzymaty stosowne uprawnienia,

7) urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Sadkach,

8) komorce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio kierownika referatu Urzedu
Gminy w Sadkach (lub réwnorzednego),

9) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktdra ubiega sie o udzielenie zamdwienia
publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego,

10) wnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ wszystkie komorki organizacyjne Urzedu Gminy w
Sadkach sktadajace zapotrzebowania na dostawy, ustugi, roboty budowlane,

11) zaméwieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane miedzy
zamawiajacym a wykonawca, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane,

12) trybie udzielania zamodwien - nalezy przez to rozumie¢ odpowiedni tryb udzielania
zamowien, okreslony w art. 10 ustawy Prawo zamdwien publicznych,

13) wartosci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug (VAT), ustalone przez zamawiajacego
z nalezyta starannoscia.

§ 2 Organizacja zamowien publicznych

Za organizacje systemu zamowien publicznych w Urzedzie, odpowiedzialny jest Wajt Gminy Sadki.
Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonuja pracownicy jednostki zapewniajgcy
bezstronnosc i obiektywizm.
W Urzedzie tworzy sie stanowisko majace w zakresie realizacje zamaowien publicznych.
Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni s3:

1) kierownicy komdrek wnioskujacych (wnioskodawcy),

2) komisja przetargowa,

3) pracownik na stanowisku majgcym w zakresie realizacje zamowien publicznych,
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4) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu
zamowienia.

5. Zamowienia wspolfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizmow finansowych
udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow
prawnych i dokumentdw okreslajacych sposob udzielania takich zamowien.

6. Zamowien publicznych udziela sie wylacznie wykonawcom wybranym zgodnie z przepisami
ustawy.

§ 3 Zadania uczestnikéw procesu zamoéwier publicznych

1. Woit lub osoba upowazniona:

1) sprawowanie nadzoru nad udzielaniem zamodwien publicznych,

2) przyjmowanie w formie zarzadzenia planu zaméwien publicznych UG w Sadkach na zasadach
okreslonych w art. 13 oraz 13a ustawy Pzp,

3) podejmowanie decyzji o rozpoczeciu postepowania o zamowienie publiczne,

4) powotywanie w formie zarzadzenia Komisji Przetargowej,

5) powotywanie w formie zarzadzenia Zespotu Nadzorujacego do nadzoru zaméwien na roboty
budowlane lub ustugi, ktorych wartos¢ jest réwna lub przekracza wyrazong w ziotych
rownowartos¢ kwoty 1 min. Euro,

6) okreslenie organizacii, trybu pracy oraz zakresu obowigzkéw cztonkéw komisji przetargowej,

7) podejmowanie decyzji w sprawie wyboru trybu postepowania,

8) dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty,

9) zatwierdzanie dokumentacji postepowania,

10) zawieranie umowy z wybranymi wykonawcami.

2. Pracownik na stanowisku majgcym w zakresie realizacje zamowien publicznych:

1) koordynowanie pracy komorek organizacyjnych Urzedu Gminy w zakresie udzielenia zamowien
publicznych,

2) opracowanie Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamdwienia (SIWZ),

3) prowadzenie wszelkich prac zwigzanych ze ztozonymi odwotaniami,

4) wspbipraca z komisjg przetargowg we wszystkich fazach udzielania zamowienia publicznego,

5) wspoipraca z Urzedem Zamdwien Publicznych,

6) zamieszczanie ogloszen o zaméwieniach publicznych na tablicy ogtoszen oraz na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej UG w Sadkach, Biuletynu Zamdwien Publicznych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych, a takze przesylanie ogtoszen
dotyczacych zaméwien publicznych, o ktérych mowa w rozporzadzeniu w sprawie kwot
wartosci zamoéwien oraz konkursow od ktorych jest uzalezniony obowigzek przekazywania
ogtoszen Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich,

7) przechowywanie przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego dokumentacji dotyczacej postepowania,

8) prowadzenie sprawozdawczosci dotyczacej zamowien publicznych,

9) przygotowanie, aktualizowanie i publikacja planu zaméwien publicznych — wzér stanowi
zalacznik nr 2 do Regulaminu,

10) prowadzenie rejestru zamowien publicznych — wzor stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu,

11) udzielanie instruktazu w zakresie procedur zaméwien publicznych,

12) wnioskowanie szkolen dotyczacych zaméwien publicznych oraz ich organizowanie,

13) podnoszenie swoich kwalifikacji w zakresie zamowien publicznych,

14) gromadzenie i udostepnianie literatury z zakresu zamowien publicznych.

3. Kierownicy komorek organizacyjnych (wnioskodawcy):

1) opracowywanie materiatéw niezbednych do sporzadzenia Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia (SIWZ), a zwlaszcza:

— okreélenie przedmiotu oraz istotnych elementdw zamdwienia zgodnie z wymogami
ustawy,

— ustalenie wartosci zamowienia zgodnie z wymogami ustawy,

— okreélenie zrédta finansowania danego zamdwienia,

— okreslenie terminu realizacji zamowienia,

—  okre$lenie warunkéw udziatu w postepowaniu i sposobu oceny ich spetnienia,
okreslenie kryteriow oceny i wyboru ofert,

2) z}ozenle do Wéjta wniosku 0 wszczecie postepowania, powotanie komisji przetargowej i
uzyskanie zgody na przeprowadzenie postepowania,
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3) opracowywanie typowych projektéw uméw w zakresie zamoéwien publicznych i wspétpraca w
tym zakresie z radcg prawnym

4) realizacja umowy,

5) nadzor nad realizacjg zamdwienia oraz odbidr przedmiotu zamdwienia,

6) rozliczenie zaméwienia pod wzgledem finansowym, zgodnie z trescig umowy.

4. Komisja przetargowa:

1) organizacje komisji przetargowej, skfad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkdéw
komisji przetargowej okresla "Regulamin pracy komisji przetargowej".

2) Komisje przetargowa dla przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego powotuje Wojt Gminy Sadki.

3) Cztonkowie komisji przetargowej przygotowuja i przeprowadzajg postepowanie o udzielenie
zamowienia publicznego, w szczegodlnosci dokonujg oceny, czy wykonawcy spetniajg wymagane
warunki, oceniajg oferty oraz proponuja wybdr oferty najkorzystniejszej.

5. Zespot Nadzorujacy:

1) Zespdt powotywany jest w przypadku zamdwien na roboty budowlane lub ustugi, ktorych
warto$¢ jest rowna lub przekracza wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty 1 min. Euro,

2) w przypadku wielu zamdwien, o ktorych mowa w pkt 1), Zespét powotywany jest do
kazdego zamodwienia oddzielnie,

3) co najmniej 2 cztonkéw Zespotu jest powotywanych do Komisji Przetargowej,

4) Zespotu nie powotuje sie, jezeli Wojt w inny sposob zapewniony udziat co najmniej 2
cztonkdw Komisji Przetargowej w nadzorze nad realizacjg przedmiotu zamdwienia.

§ 4 Ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia komorka wnioskujaca szacuje z nalezyta
starannoscig wartos¢ zamdwienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych i w jakim zakresie —
art. 4 pkt 8) oraz art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych,

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.

2. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,

bez podatku od towarow i ustug.

3. Szacunkowg wartos¢ zamowienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co

najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego
lub zamowien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujacych analogiczny
przedmiot zamodwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego.

4, Szacunkowa wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia (np.
w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robdt budowlanych wraz z ich
cenami rynkowymi.

5. Szacunkowg wartos¢ zamowienia ustala sie w ztotych i przelicza na euro wedtug sredniego kursu
ztotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow wydanym na
podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

6. Ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia nalezy udokumentowa¢ w postaci kosztorysu lub
notatki i =zataczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie
szacunkowej wartosci zamowienia sg w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towardw (opatrzone datg
dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowaniach (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia.

7. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w celu ominigcia obowigzku
stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.
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§ 5 Wszczecie procedury oraz przebieg postepowania

(=Y

Procedure udzielenia zamdwienia wszczyna sie poprzez ztozenie pisemnego wniosku o wszczecie
postepowania, zatwierdzonego przez Wojta lub osobe upowazniong, na stanowisko majace w
zakresie realizacje zaméwien publicznych, przez komérke wnioskujaca.

Przed zatwierdzeniem przez Wdjta, wniosek musi uzyska¢ potwierdzenie pokrycia wydatku w
planie rzeczowo — finansowym.
Wzér wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

Postepowanie o zamdwienie publiczne w zaleznosci od trybu udzielenia zamdwienia obejmuije:

1) Przygotowanie postepowania:

a) rejestracja postepowania w rejestrze zaméwien publicznych,

b) przygotowanie pozostatej dokumentacji, w tym: SIWZ, ogtoszenia o zamowieniu,
zaproszenia do udziatu w postepowaniu.

2) Przeprowadzenie postepowania:

a) publikacie ogtoszenia lub wystanie do wykonawcdw zaproszenia do udziatu w
postepowaniu albo zaproszenia do sktadania ofert,

b) wydawanie (przesytanie) specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, udzielanie
odpowiedzi na zadane pytania dotyczace tresci ogtoszenia lub SIWZ,

c) organizacje zebran z potencjalnymi oferentami, jezeli tak stanowi specyfikacja istotnych
warunkow zamowienia,

d) przyjmowanie ofert oraz wadium,

e) publiczne otwarcie ofert,

f) ocene ofert pod katem spetniania warunkow udziatu w postepowaniu,

g) wskazanie (przez komisje przetargowg) oraz wybor najkorzystniejszej oferty
przez Woijta,

h) realizacje czynnosci w ramach ewentualnych odwotan,

i) informowanie uczestnikdw postepowania o wyborze najkorzystniejszej oferty
oraz publikowanie tresci ogloszenia w miejscu publicznie dostepnym w  siedzibie
Zamawiajgcego oraz na stronie BIP,

j) zamieszczenie wyniku postepowania (po zawarciu umowy) w Biuletynie Zamdwien
Publicznych lub publikacje w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej,

k) prowadzenie protokotu z postepowania wraz z niezbedng dokumentacia.

3)Podpisanie umowy lub uniewaznienie postepowania.

§ 6 Udzielenie zamoéwienia

Udzielenie zamdéwienia wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami ustawy Pzp.

Udzielenie zamdwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe podpisuje
Woit.

Umowe sporzadza sie co najmniej w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, na kolejno
numerowanych i parafowanych przez strony kartach, z ktorych jeden egzemplarz przeznaczony
jest dla wykonawcy, a drugi dla zamawiajgcego.

§ 7 Zasady dokumentacji

Dokumentacje postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych prowadzi sie w formie pisemnej.
Na stanowisku majacym w zakresie realizacje zamowien publicznych prowadzi sie rejestr
zamoéwien publicznych, ktdrych wartoé¢ w skali Urzedu, przekracza réwnowartos¢ kwoty
wyrazong w Euro, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8) ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Kazdemu postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego zostaje nadany numer
postepowania.

Dokumentacja postepowan o udzielenie zamoéwienia zawiera w szczegolnosci:

1) wniosek o rozpoczecie postepowania,

2) decyzje o powotaniu komisji przetargowej, w przypadku jej powotania,

3) ogloszenie o zamdwieniu lub zaproszenie do udziatu w postepowaniu (zgodnie z wymogami

ustawy),
4) Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia wraz z zatgcznikami (zgodnie z wymogami

ustawy),
5) protokét z zatgcznikami oraz z umowa w sprawie zaméwienia publicznego, w przypadku jej

zawarcia (zgodnie z wymogami ustawy).
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Roczne sprawozdanie o udzielonych zamowieniach publicznych sporzadzone na stanowisku
majacym w zakresie realizacje zaméwien publicznych, przekazuje sig Prezesowi Urzedu Zamowien
Publicznych, w terminie okreslonym w ustawie.

Protokdt wraz zatacznikami przechowywany jest w sposob gwarantUJacy jego nienaruszalnosc
przez okres, o ktorym mowa w art. 97 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych, natomiast
pozostate dokumenty przez okres wynikajacy z Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14
poz. 67 z pdzn. zm.).

§ 8 Umowy o zamowienia publiczne

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktore nie zostato uniewaznione, prowadzi do

zawarcia umowy.

Do zawierania i realizacji uméw w sprawach zamowien publicznych nalezy stosowac

w szczegolnosci przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych i Kodeksu cywilnego.

Umowy w sprawach zaméwien publicznych, poza ogdlnie obowigzujacymi wymaganiami wynikajacymi

z ustawy Prawo zamdwien publicznych oraz Kodeksu cywilnego, winny zawiera¢ w szczegolnosci

zapisy zabezpieczajace interesy zamawiajacego, a w szczegolnosci:

1) precyzyjne i zgodne z SIWZ okreslenie przedmiotu i warunkéw realizacji zamowienia,

2) precyzyjne okreslenie warunkéw odbioru (czesciowego, koncowego) oraz Sciste powigzanie
ich z warunkami ptatnosci,

3) precyzyjne okreslenie warunkow gwarancji,

4) zamieszczenie klauzuli dotyczacej kar umownych lub innych sankcji w przypadku nie
wypetnienia warunkow umowy,

5) zamieszczenie klauzuli dotyczacej mozliwosci zmian zawartej umowy,

6) zamieszczenie klauzuli dotyczacej mozliwosci odstapienia zamawiajgcego od umowy,

7) zamieszczenie klauzuli dotyczacej stosowania wiasciwego prawa i wiasciwego sadu
w przypadku rozstrzygania sporéw dotyczacych zawartej umowy.

Umowy w sprawie zamowienia publicznego winny by¢ zaakceptowane pod wzgledem formalno -

prawnym przez radce prawnego Zamawiajgcego.

Umowy o zamodwienia publizne nie mogg wykracza¢ poza zakres przedmiotu

zamdwienia, okreslony w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, pod rygorem niewaznosci

umowy.

Umowy o zamodwienia publiczne moga by¢ zawierane wylacznie na czas oznaczony.

Zawarcie umowy na okres diuzszy niz 4 lata wymaga zgody Prezesa Urzedu Zamowien

Publicznych.

Osoba uprawniona do podpisywania uméw w sprawach zamowien publicznych jest Wéjt Gminy

Sadki.

§ 9 Postanowienia konicowe

Regulamin obowigzuje wszystkie komorki organizacyjne Urzedu Gminy w Sadkach.

Za przestrzeganie niniejszego Regulaminu oraz zapoznanie z jego postanowieniami pracownikow
odpowiedzialni sg kierownicy komorek organizacyjnych.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie akty prawne
regulujgce zamowienia publiczne, a w szczegdlnosci ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych; ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych; ustawg z dnia
17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych oraz
ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.

Wykaz Zatacznikow

1.
2
3.

Whiosek o wszczecie postepowania o zamowienie publiczne
Plan zamodwien publicznych Urzedu Gminy w Sadkach.
Rejestr Zamowien Publicznych Urzedu Gminy w Sadkach
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Zatgcznik nr 1
do Regulaminu Zamowieri Publicznych

Urzedu Gminy w Sadkach
WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA
O ZAMOWIENIE PUBLICZNE
T - | - T L R SR A TR
2 [KOMOKS OFGANZACYING «vuouosnsiininsnssarss ssssssinsherssssdessssssssisnai o s ma RS o Soh s R R S SN T SO VNS
3. Przedmiot zaméwienia: (dostawy — ustugi — roboty budowlane) *) nigpotrzebne skresiic

(w uzasadnionym wypadku zatgczy¢ szczegSlowy opis zamdwienia)

4. Szacunkowa wartos¢ zamowienia wynosi (NEO) .......oocvivveviiiiiciesee e z
5. Wartoé¢ przedmiotu zamaowienia USEIona dnid . ............eevceeeneenrsineces s WYNOSH oo vcnee s nneenn. 24 (NEXHO),
W BRI ANIIONE 5305 smsnmsosinssnsrsvsssassss EANO: WWOIHOSE DD nisismmimsmssinsmsmsminissssnii Dy
wiym: VAT oo %0, G e 2h
Podstawa dokonania: WYCeNY SZACUNKOWE] w.c..iiwiiisssisssiorsssssssiosanisissssstssnssonesss asnsesasanarssas s iasaaassas
6. Podstawa realizacji — pozycja w planie rzeczowo - finaNSOWYM ........cccccciiininiiin s,
7. Kwota, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia (netto):
8. Podmioty, ktore zadeklarowaty dofinansowanie:
......................................................................... w kwocie.......ceeiiiinnnns PLN
......................................................................... W KwWOCi€ ....ueevrrinnnnnnn PLN
9. Proponowany tryb poStEPOWANIA .........ccveuiiriiiiiiiiiiiiii i
10. Czy dopuszcza sie ztozenie Oferty CZESCIOWE]:.........ccoviviviiiiiiiiiiei e b
11. Czy dopuszcza sie ztozenie oferty Wariantowe]: ...
12. Proponowany sktad Komisji Przetargowe;j:
13. Osoba odpowiedzialna za merytoryczne prowadzenie SPrawy ..........ccoiviiieiiiniicsesssssssssssssssasssssssnnes
14. Pozadany termin WyKOnania ZaMOWIENIA ...........cc.uviiireriiiiecsiete sttt ee st sras s ras s st asans

15. Wykaz dokumentdw (poza wymaganymi ustawowo), jakie powinien dotgczy¢ wykonawca:

...........................................................................................................................................................



18.

19.
20.

Sadki,

. Warunki wymagane (poza ustawowymi), jakie powinien spetniac oferent:

..................................................................................................................................................................

Proponowane kryteria wyboru i ich znaczenie:

- | - T 0% 1 £ A PO O LA 2 %
e ST T R RN L e %
= malblieaadnnbimnnenteaiimdes © ¢ o et aveleng oS e, %
T Ly P SN e s | 611 e W A %

...........................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

WYMAGANE WA cussesssrnssnssirsnssnsasnisnsssnsrimsssissnasssinsiiraime (do 3 % wartosci zamowienia)

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy (do 10 %):
........................ % ceny catkowitej podanej w ofercie/maksymalnej wartosci zobowigzania

wynikajacego z umowy, jezeli w ofercie podano cene/ceny jednostkowe*

Podziat zabezpieczenia: .............. % jako gwarancja zgodnego z umowa wykonania zamowienia —
uznania zamowienia przez Zamawiajgcego za wykonane
nalezycie

............... % jako zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmii za wady lub
gwarancji jakosci.
Kierownik referatu ...........ccoeevevvenneninisinininnns

Zatwierdzam pod wzgledem zabezpieczenia Srodkow finansowych.

Skarbnik Gminy Sadki

o 1 b L ey SO < g

Wajt Gminy Sadki
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Zalgcznik Nr 2 do Zarzgdzenia Nr 39.2017

Wojta Gminy Sadki
z dnia 8 maja 2017 r.
Regulamin Pracy Komisji Przetargowe;j
Urzedu Gminy w Sadkach
ROZDZIAL 1
Postanowienia ogélne
§1

Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,.Regulaminem”, okresla tryb pracy komisji
przetargowej powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo przeprowadzenia

postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, zwanej dalej ,,Komisja™.

Regulamin stosuje si¢ zarowno do komisji powolanych na podstawie art. 19 ust. | ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych {Dz. U. z 2015r. poz. 2164 z pézn. zm.),
zwanej dalej ,,ustawg”, jak i do komisji powolanych na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy.

W zakresie nieuregulowanym w Regulaminie stosuje sig¢ przepisy ustawy.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajacego nalezy pod tym pojeciem
rozumie¢ Wojta Gminy Sadki lub osobe wykonujaca czynnosdci zastrzezone dla kierownika
zamawiajacego na podstawie stosownego upowaznienia.

Rozdzial 11
Tryb pracy komisji

§2
Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powolania.
Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedza i doswiadczeniem.
Cztonkowie Komisji zobowigzani sa do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrgbnych
przepisow oraz do przestrzegania szczegolowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony
informacji niejawnych okreslonych w odrgbnych przepisach.
Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.
Dokumentacj¢ postgpowania oraz z posiedzen Komisji prowadzi Sekretarz Komisji.
Czlonkowie Komisji dokonuja przyjecia swoich obowiazkéw poprzez zlozenie oswiadczenia.
Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 5, zawiera takze zobowigzanie do zachowania poufnosci,
bezstronnosci, rzetelnosci i obiektywizmu w pracach komisji.
Oswiadczenia cztonkow Komisji stanowig integralng czgs¢ dokumentacji postgpowania.

§3
Komisja pracuje kolegialnie.
Przewodniczacy Komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen, biorac pod uwage uzasadnione
wnioski czlonkéw Komisji, tak aby umozliwi¢ wypelnianie przez nich innych obowigzkéw
stuzbowych.
Z posiedzenia Komisji moze zosta¢ sporzadzony protokol, w ktorym w szczegolnosci opisuje sie:
przebieg posiedzenia, wyniki glosowan, czynnosci dokonane przez przewodniczacego /
sekretarza / czlonka Komisji, zadania przydzielone czlonkom Komisji w zakresie ich
obowigzkéw przez przewodniczacego Komisji. Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkéw komisji
bioragcych udzial w danym posiedzeniu komisji powinien zosta¢ odnotowany przez
przewodniczacego komisji w protokole z posiedzenia komisji. Jezeli powodem braku podpisu s
zastrzezenia co do zgodnosci z przepisami ustawy, do protokotu zalacza si¢ rowniez pisemne
zastrzezenia czlonka Komisji. Wzor protokotu stanowi zalgeznik nr 3 do Regulaminu.




Komisja przyjmuje rozstrzygnigcia w obecnos$ci co najmniej potowy jej czlonkow (jednak nie
mniej niz 3 czlonkéw), w drodze glosowania lub na podstawie sumy albo $redniej arytmetycznej
indywidualnych ocen.

W przypadku obecnosci mniej niz potowy czlonkéw Komisji jej przewodniczacy odracza
posiedzenie i wyznacza nowy termin.

Cztonek Komisji niezgadzajacy si¢ z przyjetym rozstrzygnigciem Komisji obowigzany jest do
przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktére dolacza sig
do protokohu posiedzenia (jesli zostal sporzadzony).

Czlonkowie Komisji, ktorzy nie brali udzialu w posiedzeniu komisji, potwierdzaja pisemnie
zapoznanie si¢ z ustaleniami Komisji. Postanowienie ust. 6 stosuje si¢ odpowiednio.

§4
Czlonkowie Komisji sktadaja pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy i przekazuja je Przewodniczacemu Komisji.
Oéwiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1, czlonkowie Komisji skladaja niezwlocznie po
zakonczeniu sesji otwarcia ofert, chyba ze okolicznosci uzasadniajace zlozenie tego oswiadczenia
ujawnig si¢ na wezesniejszym etapie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy,
cztonek Komisji obowiazany jest do ponownego zlozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1.
W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci wymienionych
w art. 17 ust. 1 ustawy, czlonek Komisji obowiagzany jest niezwlocznie wylaczy¢ si¢ z udziatu
w postegpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, powiadamiajac o tym na pismie
Przewodniczacego Komisji oraz kierownika zamawiajacego, a w przypadku Przewodniczacego
Komisji — kierownika zamawiajacego.
Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego podjete przez osobg
podlegajaca wylaczeniu po powzigciu przez nia wiadomosci o okolicznosciach, o ktorych mowa
w art. 17 ust. 1 ustawy, powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci
faktycznych niewptywajacych na wynik postgpowania.
Postanowienie ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku niezlozenia przez czlonka Komisji
o$wiadczenia lub zlozenia o$wiadczenia nieprawdziwego.

§5
Komisja moze wnioskowa¢ do kierownika zamawiajacego o powotlanie bieglego do wykonania
okreslonych w toku jej prac czynnosei, jezeli do ich wykonania wymagane jest posiadanie
wiadomosci specjalnych.
Whniosek powinien zawieraé okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie
kandydatury bieglego.
Biegli przedstawiaja swoje opinie na pi$mie, a na zadanie komisji moga uczestniczy¢ w jej
pracach z glosem doradczym.
Postanowienia § 4 stosuje si¢ odpowiednio do bieghych.

§6'

W zakresie przygotowania postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego komisja przygotowuje
i przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia:

1)
2)

wniosek o zatwierdzenie trybu postgpowania o udzielenia zamowienia publicznego — wzor
stanowi zalgeznik nr 1 do Regulaminu;

projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, zaproszenia do skladania ofert, zaproszenia
do dialogu lub zaproszenia do negocjacji, wraz z istotnymi postanowieniami umowy w sprawie
zamowienia publicznego / wzorem umowy:

Postanowienie znajdzie zastosowanie w przypadku, gdy komisja zostala powolana do przygotowania

i przeprowadzenia postepowania. W innym przypadku czynnosci te wykonuje osoba majaca w zakresie realizacje zamdwieri
publicznych.



3) projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

§7*

1. Osoba majagca w zakresie realizacj¢ zamOwien publicznych zakresie przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdOwienia publicznego wykonuje w szczego6lnosci nastgpujace
CZynnosci:

1) zamieszcza ogloszenie o zamowieniu w Biuletynie Zaméwien Publicznych albo przekazuje je
do opublikowania w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej;

2) zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych albo
przekazuje do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogloszenie dodatkowych
informacji, informacje o niekompletnej procedurze lub sprostowanie;

3) zamieszcza na stronie internetowej lub w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie
zamawiajacego wszystkie dokumenty (w tym ogloszenia) i informacje wymagane ustawg do
opublikowania w ramach postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

4) przekazuje do opublikowania ogloszenie o zamowieniu w inny sposob niz wskazany w pkt 3,
w szezegolnosei w dzienniku lub czasopismie o zasiggu ogolnopolskim — w przypadku
podjecia takiej decyzji przez kierownika zamawiajacego;

5) zamieszcza w Biuletynie Zaméwien Publicznych albo przekazuje do opublikowania Urzedowi
Publikacji Unii Europejskiej ogloszenie o zamiarze zawarcia umowy — w postgpowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie zamowienia z wolnej reki;

2. Komisja Przetargowa w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego wykonuje w szczegolnosci nastgpujace czynnosci:

1) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia,

2) przygotowuje i przedktada kierownikowi zamawiajacego projekty zaproszen®, informacji' oraz
innych dokumentéw wymaganych przepisami ustawy”;

3) prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji albo dialogu;

4) dokonuje otwarcia ofert, z ktorego moze zosta¢ sporzadzony protokél — wzor stanowi
zalgcznik nr 2 do Regulaminu;

5) dokonuje badania i oceny ofert, wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu,
wnioskow o dopuszczenie do udzialu w negocjacjach z ogloszeniem, wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w dialogu oraz wnioskéw o dopuszczenie do udziatlu w licytacji
elektronicznej;

6) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o zatwierdzenie wezwania wykonawcow do
uzupehienia lub wyjasnienia dokumentéw wymaganych od wykonawcow lub do wyjasnienia
tresci oferty;

7) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcow w przypadkach
przewidzianych ustawa;

8) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych
ustawa;

5

- Zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy do podstawowych zadari komisji przetargowej nalezy ocena spefniania przez
wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu oraz badanie i ocena ofert, jednakze w mysl art. 20 ust. 2 ustawy komisji
przetargowej moze Zzostac powierzone dokonywanie takze innych czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego oraz czynnosci zwigzanych z przygotowaniem postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

3 Np. zaproszenie do skiadania ofert (PO, NzO, DK, NbzO, ZoC, LE, PI), zaproszenie do skfadania ofert wstepnych
(Nz0), zaproszenie do negocjacii (NzO, NbzO, WR), zaproszenie do dialogu konkurencyjnego (DK), zaproszenie do udziatu w
aukcji elektronicznej (AE).

4 Np. informacja o wynikach oceny spefniania warunkow udziafu w postepowaniu (PO, NzO, DK), informacja
0 zakoriczeniu dialogu konkurencyjnego (DK), informacje przekazywane na bieZgaco wykonawcom w toku aukcji elektronicznej
(AE).
5 Np. zawiadomienie Prezesa Urzedu Zamowieri Publicznych o wszczeciu postepowania w trybie zamowienia z wolnej
reki (art. 67 ust. 2 ustawy).



9) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do kierownika
zamawiajacego o uniewaznienie postgpowania;

10) dokonuje analizy wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia
kierownikowi zamawiajacego rekomendacje¢ dotyczaca odpowiedzi na odwotanie albo
odpowiedzi na informacje o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechaniu
czynnosci;

11) przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje w zakresie wnioskowania do
wykonawcow o przedluzenie terminu zwiazania oferta, przedluzenie okresu waznosci
wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium - w przypadkach okreslonych ustawa;

12) przygotowuje projekt informacji do wykonawcow o zawieszeniu biegu terminu
zwiazania oferta;

13) sprawdza wniesione przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;

14) przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje w zakresie okreslenia
warunkow przeprowadzenia aukcji elektronicznej;

15) wykonuje czynnosci niezbedne do przeprowadzenia licytacji elektroniczne;j;

16) zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zamowienia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych

albo przekazuje je do publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej na zasadach
okreslonych w art. 95 ustawy.

Podczas sesji otwarcia ofert komisja wykonuje w szczegolnosci nastgpujace czynnosci:

1) bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwote, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia;

2) sprawdza, czy oferty nie zostaly uszkodzone lub otwarte;

3) sprawdza termin zlozenia ofert (date i godzing):

4) otwiera oferty, ktore zostaty zlozone w terminie:

5) odczytuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny,
terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci zawartych
w ofertach.

Komisja zwraca oferty zlozone po terminie, zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 84 ust. 2

ustawy.

Czlonkowie Komisji dokonuja indywidualnej oceny ofert wylacznie na podstawie kryteriow

oceny ofert okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia lub zaproszeniu do

skladania ofert, po szczegélowym zapoznaniu si¢ z ofertami oraz opiniami bieglych (jezeli byli

powotani).

Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami mozna sporzadzi¢ zbiorcze zestawienie oceny

ofert — streszczenie oceny i poréwnania zlozonych ofert. W takim przypadku pisemne

uzasadnienia indywidualnej oceny ofert, zastgpuje si¢ pisemnym uzasadnieniem wyboru

najkorzystniejszej oferty.

Rozdzial 111
Prawa i obowigzki czlonkéw Komisji

§8

Biorac udzial w pracach komisji cztonkowie Komisji maja prawo w szczegolnosci do:

1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z praca w Komisji;

2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji:

3) zglaszania Przewodniczacemu Komisji w kazdym czasie uwag i problemow dotyczacych
funkcjonowania Komisji;

4) wnioskowania o powolanie bieglego.

§9
Do obowigzkéw czlonka Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji;
2) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia;



3.

3) badanie i ocena ofert, wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w negocjacjach z ogloszeniem, wnioskow o dopuszczenie do
udzialu w dialogu oraz wnioskow o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektronicznej;

4) zlozenie oswiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy oraz oswiadczenia,
o ktorym mowa w § 2 ust. 5 Regulaminu.

Do obowiazkéw czlonka Komisji, nie bedacego przewodniczacym ani sekretarzem komisji,

nalezy w szczegolnosci:

1) wykonywanie czynnosci powierzonych im zgodnie z § 7 ust. 1 i 2 Regulaminu, w tym zadan
wyznaczonych przez Przewodniczacego Komisji;

2) niezwloczne informowanie Przewodniczacego Komisji o okolicznosciach, ktore
uniemozliwiaja udzial w pracach Komisji.

§10

Do obowigzkow Przewodniczacego Komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 9 ust. 1

Regulaminu, nalezy w szczegolnosci:

1) organizowanie prac Komisji, w tym wyznaczanie terminow posiedzen oraz zapewnienie
sprawnego przebiegu wykonywanych zadan, ktore okreslono w zarzadzeniu o jej powolaniu;

2) odebranie od czlonkéw Komisji pisemnych oswiadczen w zakresie okreslonym w art. 17
ust. 1 ustawy oraz oswiadczen, o ktorych mowa w § 2 ust. 5 Regulaminu i wigczenie
wskazanych oswiadczen do dokumentacji postgpowania;

3) wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o odwolanie cztonka Komisji, ktory nie zlozyl
oswiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy albo
ztozyl oswiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy albo
zlozyl nieprawdziwe oswiadczenie o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 17 ust. | ustawy, a takze o odwotanie cztonka Komisji z innych uzasadnionych
powodow;

4) w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o zawieszenie dzialania
Komisji do czasu wylaczenia czlonka Komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

5) podzial prac przydzielanych czlonkom Komisji;

6) informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac Komisji, w tym o istotnych
problemach zwigzanych z pracami Komisji;

7) przedkladanie kierownikowi zamawiajacego projektow pism, w szczegdlnosci w sprawie:
wykluczenia wykonawcey, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz
uniewaznienia postgpowania;

8) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postgpowania przez Sekretarza Komisji;

9) nadzorowanie dostgpu zainteresowanych wykonawcow do dokumentacji postepowania.

Przewodniczacy Komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie

odpowiednich dokumentow kierownikowi zamawiajacego, wykonawcom, Urzedowi Publikacji

Unii Europejskiej, a takze za zamieszczenie ich w Biuletynie Zamowien Publicznych, na stronie

internetowej i w siedzibie zamawiajacego oraz w miejscu, o ktorym mowa w § 7 ust. 1 pkt 4

Regulaminu.

Przewodniczgcy reprezentuje Komisje wobec 0sob trzecich.

§11

1. Do obowigzkow Sekretarza Komisji nalezy w szczegolnosci:

1) dokumentowanie czynnosci Komisji, w tym sporzadzenie protokolu postgpowania wraz
z zalgcznikami;

2) sporzadzanie protokotow z posiedzen Komisji;

3) udzial w opracowywaniu tresci wnioskéw, odpowiedzi i wystapien zwigzanych
z prowadzonym postgpowaniem;

4) przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawa;

5) czuwanie nad prawidlowym wypelnianiem dokumentacji postgpowania przez czlonkow
Komisji;




6) odpowiadanie za dokumentacje dotyczaca prowadzonego postgpowania, przechowywanie
ofert oraz wszelkich innych dokumentow zwiazanych z postgpowaniem;
7) przygotowanie dokumentacji postgpowania w celu:
a) udostepnienia jej wykonawcom oraz biegltym;
b) przekazania wiasciwym organom prowadzacym postgpowania wyjasniajace lub kontrole;
¢) dokonania jej archiwizacji.

§12
Kazdy z czlonkéw Komisji moze zosta¢é powolany do prac w Zespole Nadzorujacym,
powolanym do nadzoru zamowien na roboty budowlane lub ustugi, ktérych wartos¢ jest rowna lub
przekracza wyrazong w zlotych réwnowarto$¢ kwoty | min. Euro; na zasadach okreslonych w
Regulaminie Zaméwien Publicznych Urzedu Gminy w Sadkach, stanowigcym Zalacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Wojta Gminy Sadki z dnia 8 maja 2017 r. w sprawie Regulaminu Zamowien Publicznych
Urzedu Gminy w Sadkach oraz Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej Urzedu Gminy w Sadkach.

Rozdzial IV
Zakonczenie prac Komisji

§13
1. Przewodniczacy Komisji przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia pisemny
protokél postgpowania wraz z zalagcznikami.
2. Komisja konczy dzialanie z chwilg wykonania ostatniej czynnosci w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokohu postgpowania przez
kierownika zamawiajacego.

Rozdziat V
Postanowienia koncowe

§ 14

1. Czlonkowie Komisji ponosza odpowiedzialno$é z tytulu naruszenia ustawy z dnia 17 grudnia
2004r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U z 2013 r. poz.
168 z pézn. zm.).

2. Przewodniczacy Komisji, po otrzymaniu polecenia wykonania czynnosci od kierownika
zamawiajgcego organizacyjnej i stwierdzeniu, ze narusza ono dyscypling finanséw publicznych,
ma prawo zlozy¢ pisemne zastrzezenie.

3. W przypadku pisemnego potwierdzenia przez kierownika zamawiajacego lub nieodwolania tego
polecenia, Przewodniczacy Komisji nie ponosi odpowiedzialnosci za powstale w ten sposob
naruszenie dyscypliny finansow publicznych.

4, Czlonek Komisji, otrzymujac polecenie wykonania czynnosci, ktéra jego zdaniem narusza
dyscypling finanséw publicznych, ma prawo zlozy¢ na rgce Przewodniczacego Komisji pisemne
zastrzezenie. W przypadku jego nieuwzglednienia, odpowiedzialnoscia za naruszenie dyscypliny
finansoéw publicznych obarczony zostaje Przewodniczacy Komisji.

5. Wszystkie polecenia i decyzje dotyczace procedur zamowien publicznych wydawane sa w formie
pisemne;j.

Wykaz Zalgcznikow

1. Wniosek o zatwierdzenie trybu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.
2. Protokol z sesji otwarcia ofert.

3. Protokol z posiedzenia Komisji Przetargowej.




Zatgcznik nr 1
do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej
Urzedu Gminy w Sadkach

Sadki. dnd weesvissmesiivisse
Oznaczenie sprawy: P ———
jt Gminy i

WNIOSEK
Komisji Przetargowej
o zatwierdzenie trybu postepowania o udzielenia zamowienia publicznego

Zamawiajacy: Gmina Sadki

Adres Zamawiajgcego: Strazacka 11, 89 — 110 Sadki

Nazwa zamowienia: roboty budowlane — dostawy - ustugi *)

Wartos$¢ zamowienia ustalona zostata na kwote ........ccccvvinnne zt, co w oparciu o Sredni kurs ztotego
w stosunku do EUro WynoSzacy .............. DRFBSIONY 5ic0immcmimitass i i A A R
dale rOWNOWArtOSE: iissssssimssssinesmussnaineisessunisens Euro.

Osoba dokonujaca ustalenia warto$Ci ZAMOWIENIA: ......uvvvviivrrieiiiinisiiimeers s sssseaesane

Whnioskowany tryb udzielenia zamdwienia: postepowanie o udzielenie zaméwienia ktérego
wartos¢ szacunkowa przekracza / nie przekracza kwoty okreslonej w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, prowadzone w trybie .........cccccceees na podstawie art. ......
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamdwien publicznych.

UZASADNIENIE

.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

Sekretarz Komisji:

Zatwierdzam w/w tryb postepowania.

SAdKL ARlaY «ovmussevvemmmmsisnssens

Kierownika Zamawiajgcego:

*) niepotrzebne skreslic




Zatacznik nr 2
do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej
Urzedu Gminy w Sadkach

Sadki, dnia ........cceeirrennnnn.
Oznaczenie sprawy:

PROTOKOL Z SESJI OTWARCIA OFERT

.................................................................................................................................................

Otwarcie ofert odbyto sie w dniu ........ccooeevinee I 0 90dz wsspmns w sali ........ Urzedu Gminy
w Sadkach, przy ul. Strazackiej 11, 89 — 110 Sadki.

Sktad komisji przetargowej powotanej Zarzadzeniem Nr ............... 1] [N Waijta
Gminy Sadki w sprawie powotania komisji przetargowej dla oceny i wyboru najkorzystniejszej oferty w
postepowaniu 0 udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie

.......................................... (ORI 1 o ol [P - LR
1) sorrmrmiansaniiinags - przewodniczacy R R R T R
5 L — - sekretarz o rrererseeeesreseere et e et s s rassates
T YTTTT - cztonek B R R e

Przed przystgpieniem do otwarcia ofert, Przewodniczacy Komisji Przetargowej podat kwote, jaka
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie realizacji zamowienia — ........c.cccuvenie. (netto),
kwota na poszczegolne czesci Zamowienia (NELED): ......cccoveeciiiriiiiine s

Ztozono nastepujace oferty:

Lp. Nazwa wykonawcy | Adres wykonawcy | Cena netto | Cena brutto Uwagi

1

u kW N

(podpis osoby sporzadzajace] protokot)

nr strony ...........




Zatacznik nr 3
do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej
Urzedu Gminy w Sadkach

Sadki, dnia .....oevevvneiennnnn,
Oznaczenie sprawy:

PROTOKOL
Z POSIEDZENIA KOMISJI PRZETARGOWE]

Dot.: postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego ..o, na:
....... posiedzenie Komisji Przetargowej odbyto sie w dniu ...........ceeeeeee. owisall s Urzedu Gminy
w Sadkach, przy ul. Strazackiej 11, 89 — 110 Sadki w godzinach: ...........ccceececiiiniiiiiiniiiiciinnns

W posiedzeniu uczestniczyli nastepujacy cztonkowie Komisji Przetargowej powotanej Zarzadzeniem
NE e Woéijta Gminy Sadki z dnia .....c.occovveeriiiiiiiinn, w sprawie powotania komisji

przetargowej dla oceny i wyboru najkorzystniejszej oferty w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia

publicznego prowadzonego W trybie ........cccciviimiiiiiinnninninn, I PR————— na:
1) e s Sats - przewodniczacy B T T R
2) ssssmsvissisTeasTssa s vaRes - sekretarz R R S R
T - cztonek T s
Celem pOSIEAZENIA DY ...t et ea e e a et e e e e e sa e e e s e e nns e e rs e e naeeeaae e na e e anenneeenns

Komisja uzupetnita protokoét: ZP-PN, ZP-PO, ZP-NO, ZP-DK, ZP-NBO, ZP-WR, ZP-ZOC, ZP-LE, PI,
ZP-DSZ)* niepotrzebne skreslic; a takze sporzadzita oswiadczenia, o ktorych mowa w art. 17 ust. 2

oraz ust. 2a ustawy — Pzp.

(podpis osoby sporzadzajgcej protokdt)

nr strony ............




