Zatkgcznik

do postanowienia Nr 871/17
Komisarza Wyborczego w Bydgoszczy
z dnia 23 stycznia 2017 r.

WYJA SNIENIA
DLA GMINNEJ | OBWODOWYCH KOMISJI DO SPRAW REFERENDU M
DOTYCZ ACE ICH ZADA N | TRYBU PRACY

W PRZYGOTOWANIU | PRZEPROWADZENIU REFERENDUM GMINNE GO

W SPRAWIE ODWOLANIA ORGANU LUB ORGANOW GMINY
PRZED UPLYWEM KADENCJI

Na podstawie art. 167 8 1 pkt 7 ustawy z dnia §zst\a 2011 r. — Kodeks wyborczy

(tj. Dz. U. z 2017 r. poz. bw zwigzku z art. 1 ust. 2 ustawy z dnia 15 wirdia 2000 r.

o referendum lokalnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 40@ialam terytorialnym i obwodowym

komisjom do spraw referendum w§faen dotyczcych ich zada i trybu pracy

w przygotowaniu i przeprowadzeniu referendum gmganev sprawie odwotania organu

lub organéw gminy przed uptywem kadencji oraz @stal wynikdw gtosowania i wynikdw

referendum.

1)

2)

3)

4)

llekro¢ w niniejszych wyjénieniach jest mowa o:
Kodeksie wyborczym —rozumie s} przez to ustawz dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks
wyborczy;
ustawie — rozumie st przez to ustaw z dnia 15 wrzéia 2000 r. o referendum
lokalnym;
referendum — rozumie s} przez to referendum w sprawie odwotania organu
lub organéw gminy przed uptywem kadencji;
organie gminy— rozumie sj przez to organ gminy, ktérego odwotanie jest pnzietem

referendum, tj.:

D Stosownie do art. 7 ust. 2 ustawy z dnia 11 [@34 r. o zmianie ustawy — Kodeks wyborczy orakudig/ch

innych ustaw (Dz. U. poz. 1072) do wyboréw orgarédnostek samogelu terytorialnego przeprowadzanych

w toku kadencji w latach 2014-2018 oraz do refeéentbkalnych przeprowadzanych w trakcie tej kadencj

1) przepiséw art. 12a i rozdziatu 6a w dziale | Kksu wyborczego, nie stosuje;si

2) przepisy art. 45, art. 54 § 4, art. 57 § 3, mald 7a w dziale I, art. 71a, art. 72 § 1-3 Kodekgborczego
stosuje si w brzmieniu obowjzujacym przed uchwaleniem powotanej @y ustawy.



5)
6)

7)

8)

9)

a) rack gminy (rad miejsky, racc miasta — w migcie na prawach powiatu),

b) wéjta (burmistrza, prezydenta miasta);

wojcie — rozumie sj przez to take burmistrza i prezydenta miasta;

inicjatorze referendum — rozumie si przez to podmiot, ktory wysgpit z inicjatywg

przeprowadzenia referendum w trybie gksaym w ustawie, tj.:

a) grupe co najmniej 5 obywateli, ktorym przystuguje prawgbierania do rady gminy,

b) statutow struktug terenowy partii politycznej dziatajca w danej gminie,

C) organizacj spoteczp posiadajca osoboweé prawry, ktorej statutowym terenem
dziatania jest co najmniej obszar danej gminy,

d) radc gminy — w przypadku referendum w sprawie odwotamigta;

komisji terytorialnej — rozumie s¢ przez to, odpowiednio, gmianub miejsk komisg

do spraw referendum, powolanprzez Komisarza Wyborczego w Bydgoszczy

do przeprowadzenia referendum;

komisji obwodowej —rozumie st przez to obwodow komisg do spraw referendum

powotary przez Komisarza Wyborczego w Bydgoszczy do pragpdzenia referendum;

regulaminie komisji — rozumie sj przez to, odpowiednio, Regulamin terytorialnych

komisji wyborczych lub Regulamin obwodowych komisjyborczych, ustalony uchwat

Paistwowej Komisji Wyborczej z dnia 25 sierpnia 2014w sprawie regulaminéw

terytorialnych i obwodowych komisji wyborczych polanych do przeprowadzenia

wyboréw do rad gmin, rad powiatow, sejmikow wojewtwd i rad dzielnic m.st.

Warszawy oraz wyboréw wojtéw, burmistrzéw i prezytiev miast (M.P. z 2014 r.

poz. 789), ktérego postanowienia — zgodnie z a®.uét. 6 ustawy — stosujegsi

odpowiednio do dziatalrici komisji terytorialnej oraz komisji obwodowych;

10) systemie informatycznym — rozumie si przez to system informatyczny Wsparcie

Organéw Wyborczych dostarczony przez Krajowe BiWgborcze i wykorzystywany
testowo w zakresie odpowiednich modutdw tego systemv przygotowaniu
i przeprowadzeniu referendum oraz ustaleniu wynik@losowania i wynikdw

referendum;

11) spisie —rozumie s§ przez to spis 0sob uprawnionych do udziatu w esfdum,

12) osobie uprawnionej —rozumie s¢ przez to osopuprawnion do udziatu w referendum,

tj. osoly stale zamieszkuegg na obszarze danej gminy, posiadajprawo wybierania

do rady gminy i ujta w rejestrze wyborcow prowadzonym przezmnirg;

13) zadaniach referendalnych gminy - rozumie s¢ przez to zadania zw#ane

Z przygotowaniem i przeprowadzeniem referendumzezegolnéci w zakresie obstugi



administracyjnej komisji terytorialnej i komisji almdowych oraz zapewnienia tym
komisjom techniczno-materialnych warunkéw pracy, karyywane przez gmin

w ktérej przeprowadzane jest referendum, ktéryclodng z prawem, terminowe
i rzetelne wykonanie zapewnia wdnik wyborczy gminy we wspotdziataniu
z Krajowym Biurem Wyborczym na zasadach @&loeych w porozumieniu, o ktorym

mowa w art. 181 Kodeksu wyborczego.

I. Gminna (miejska) komisja do spraw referendum (lomisja terytorialna)

Komisje terytorialp powotuje Komisarz Wyborczy w Bydgoszczy najpiej
na25dni przed dniem referendum. W skiad komisji, dicgj od 6 do 16 os6b wchodz
w réwnej liczbie osoby wskazane naspiie przez wojta i inicjatora referendum. Liczebho
komisji terytorialnej oraz szczegoOtowe zasady p@n@ komisji terytorialnej ustala
Komisarz Wyborczy w Bydgoszczy.

W przypadku referendum w sprawie odwotania wojteady gminy kandydatow
do komisji terytorialnej wskazgjw rownej liczbie (wynoszeej 1/2 sktadu komisji) wojt
i inicjator referendum, przy czym rada gminy ieowskaza, w ramach puli przeznaczonej
dla wéjta, kandydatow w liczbie wynagzj 1/4 sktadu komisji chybaze podejmie uchwat
upowaniajaca wojta do wskazania wszystkich kandydatow z tej. pul

W skifad komisji terytorialnej meg zostd& powotane tylko osoby uprawnione
do udziatu w referendum W sktad komisji terytorialnepie mog wchodzé radni rady
gminy, wojt albo osoba petnaca funkcje wijta, a take inicjator referendum oraz jego
petnomocnik.

Pierwsze posiedzenie terytorialnej komisji zwotuajéjt, z upowanienia Komisarza
Wyborczego w Bydgoszczy, niezwilocznie po jej powdala Organizacja pierwszego
posiedzenia komisji natg do zada referendalnych gminy. W posiedzeniu tym z@o
uczestniczy Komisarz Wyborczy w Bydgoszczy, Dyrektor Deleggti¢rajowego Biura
Wyborczego w Bydgoszczybz upowaniony przez niego pracownik tej Delegatury.

Pierwsze posiedzenie komisji terytorialnej zeozostéd zorganizowane wspolnie
z pierwszymi posiedzeniami komisji obwodowych, kzeapohczone ze szkoleniem komisji
przeprowadzanym przez Komisarza Wyborczego w Byrgnsi pracownikow Delegatury
Krajowego Biura Wyborczego w Bydgoszczy.

Stosownie do 8§ 3 ust. 2 regulaminu komisg, pierwszym posiedzeniu komisja

1) wybiera ze swego sktadu przewodniczgo komisji i jego zagpcg,



2) omawia zadania i ustala tryb swojej pracy oraz abpkv i uprawnienia 0soOb
wchodzcych w jej skiad,

3) ustala spos6b niezwiocznego podania do publicznaglamdci informacji 0 swoim
skladzie oraz o siedzibie i petnionych zdyach. Informacja ta jest podawana
do publicznej wiadomiei w sposob zwyczajowo prayy w danej gminie (art. 13 ust. 1
w zw. z art. 50 ust. 3 ustawy).

Do chwili wyboru przewodniczacego, pierwszemu posiedzeniu przewodniczy
najstarszy wiekiem cztonek komis;ji(§ 3 ust. 4 regulaminu komisji).

Wybory przewodnicgzcego komisji i oddzielnie jego zapty odbywaj sie
w gtosowaniu jawnym, chybae czionek komisji zada przeprowadzenia gtosowania
tajnego. W razie rownej liczby gtoséw ponawia giosowanie.

Zasada powotywania sktadu komisji $pimd osOb wskazanych w rownej liczbie
przez organ gminy i inicjatora referendum oznacza,przewodniczacy komisji i jego
zaskpca nie powinni pochodz sparéd kandydatow zgtoszonych tylko przez jeden
z tych podmiotow.

Komisarz Wyborczy w Bydgoszczy wydaje cztonkom ksjni dokument
potwierdzagcy czionkostwo i petnion w komisji funkcg, ktorym legitymug sie oni

przy wykonywaniu zadakomisiji.

[I. Tryb pracy komisji terytorialnej

Komisja terytorialna wykonuje swoje zadania w spgosikr&lony w regulaminie
komisji. Komisja pracuje kolegialnie, co wyklucza tworzenie np. prezydium komisji
upowanionego do wykonywania niektérych zadaw zastpstwie komisji. Zasada
kolegialnego dziatania nie stanowi przeszkody wygrzeleniu przez komigjwykonania
okreslonych czynnéci, wynikagcych z jej zad& przewodnicgcemu, jego zagpcy,
poszczego6lnym czionkom lub powotanym w tym celejsktadu zespotom.

Komisja pracuje na posiedzeniach zwolywanych pmezwodniczcego zgodnie
z ustalonym na pierwszym posiedzeniu trybem pramyigji. Przewodnicgcy komisji ustala
projekt poradku obrad przewidziany na dane posiedzenie komiisjprzewodniczy
posiedzeniom komisjiO kolejnych posiedzeniach komisji wszyscy jej czidowie winni
byé¢ informowani na réwnych zasadach. Przewodnicazcy dba o to, by informacja
o kolejnym posiedzeniu komisji byta dostarczonacdtonka komisji, ktéry byt nieobecny



na ostatnim posiedzeniu. Zapewnienie obstugi adstragyjnej oraz techniczno-materialnych
warunkow pracy posiedae&omisji naley do zadé referendalnych gminy.

W razie niemanaosci wzigcia udziatu w pracach komisji jej cztonek obgrany jest
powiadomé o tym, w mia¢ mazliwosci jeszcze przed posiedzeniem, przewodjtiego
komisji lub jego zaspce.

Komisja podejmuje rozstrzygetia wickszacia glosOw w obecnii co najmniej
potowy swego sktadu, w tym przewodnicego lub jego zagbcy. W razie réwnej liczby
glosow rozstrzyga gtos przewodricego posiedzenidlVszystkie rozstrzygnecia komisiji
podejmowane § w drodze uchwal, chybaze ustawa lub Kodeks wyborczy przewidu
inng forme, np. protokdt gtosowania. Uchwaly sporzdza s¢ w postaci odsbnych
dokumentow, opatrywanych podpisem przewodyiego posiedzenia oraz odciskiem
pieczci komisji, lgdz w postaci wpiséw do protokotu posiedzenia.

Na zgdanie Pastwowe] Komisji Wyborczej lub Komisarza Wyborczego
w Bydgoszczy oraz o0sOb upomvaonych przez te organy komisja udziela informaciji
o wykonywaniu swoich zadai udostpnia dokumenty oraz materialy w tym zakresie.
Komisja mae take zwracé sic do Komisarza Wyborczego w Bydgoszczy lub, za jego
pasrednictwem, do Restwowej Komisji Wyborczej o udzielenie wyjaen (8 14 ust. 1 i 2
regulaminu komisiji).

W przypadku konieczrigsi dokonania zmiany i uzupetnienia w skiadzie kgmis
(np. na skutek zrzeczeniag¢ stztonkostwa lubsmierci czionka komisji), przewodnigzy
komisji niezwlocznie powiadamia o tym Komisarza Wxtzego w Bydgoszczy.

Z kazdego posiedzenia komisji spordza sk protokédt, w ktérym podaje si
numer kolejny i czas trwania posiedzenia, pdek obrad, imiona i nazwiska uczestnikow
(lista obecnéci stanowi zacznik do protokotu), zwiztg tres¢ wyshpien oraz podite
rozstrzygngcia i ustalenia. Do protokotu dmiza s¢ uchwaty oraz inne dokumenty (materiaty
przygotowane na posiedzenie). Protokét podpisujevwodnicacy posiedzenia.

Uchwaty i inne dokumenty komisji terytorialnej wiyrby¢ opatrzone odciskiem
pieczci komisji. Komisja terytorialna postugujeespieczcia, ktorej wzor okréla uchwata
Paistwowej Komisji Wyborczej z dnia 15 stycznia 2001w sprawie wzoréw piegzi
wojewodzkich, powiatowych, gminnych i obwodowych nkisji do spraw referendum
lokalnego (M.P. Nr 2, poz. 53). Zapewnienie odpalmiej pieczci przeznaczonej
dla komisji terytorialnej naley do zada referendalnych gminy.



[ll. Zadania komisji terytorialnej

Do zada komisji terytorialnej naley:

1) rozpatrywanie skarg na dziatak¢dcomisji obwodowych,

2) ustalenie wynikow gtosowania i wyniku referendumazrsporzdzenie protokotu
ustalenia wyniku referendum gminnego w sprawie ddmia organu gminy — oglbonie
dla referendum w sprawie odwotaniazdago z organéw gminy,

3) podanie do publicznej wiadorfm, poprzez wywieszenie w swojej siedzibie w miajsc
tatwo dos¢pnym dla obywateli, protokotu komisji terytorialnej

4) niezwtoczne przekazanie protokotu komisji terytbmég Wojewodzie Kujawsko-
Pomorskiemu oraz Komisarzowi Wyborczemu w Bydgogz¢mraz z protokotami
komisji obwodowych),

5) przekazanie wojtowi, po wykonaniu czyrsigd wymienionych w pkt 2-4, dokumentow
komisji terytorialnej oraz jej pieezi,

6) wykonywanie innych czynrigi okrelonych w ustawie i Kodeksie wyborczym
lub zleconych przez Komisarza Wyborczego.

W ramach sprawowanego nadzoru nad dziatainpokomisji obwodowych komisja
terytorialna petni dyury w swojej siedzibie w celu przyjmowania informiac ewentualnych
nieprawidtowg@ciach w wykonywaniu zada przez komisje obwodowe, a tak innych
informacji dotycacych przygotowania i przeprowadzenia referendunmmirey oraz obsagl
dyzuréw naley ustalt na pierwszym posiedzeniu komisji terytorialnepidpt do publicznej
wiadomaci poprzez wywieszenie stosownego komunikatu ozdiéel komisji i terminach
dyzurow komisji w urzdzie gminy oraz w Biuletynie Informacji Publiczngjowadzonym
przez gmig.

Czionkowie komisji terytorialnej uczestnicztakze w czynnéciach komisji
obwodowych wykonywanych przed dniem gtosowania, sapych w dalszej ezci
niniejszych Wyjanien. Zadania komisji terytorialnej w dniu glosowanim@viono natomiast

w punkcie Xl niniejszych Wyjgnien.

IV. Obwodowe komisje do spraw referendum (komisje obwamive)

Komisje obwodowe powotuje Komisarz Wyborczy w Bydgozy najpéoniej
na2ldni przed dniem referendum. W sktad komisji, dczj od 6 do 10 oséb wchodz

w réwnej liczbie osoby wskazane naspiie przez wojta i inicjatora referendum. Liczebho



komisji obwodowych oraz szczego6towe zasady ich pamia ustala Komisarz Wyborczy

w Bydgoszczy. Zasady tg analogiczne jak w przypadku komisji terytorialnej.

Pierwsze posiedzenia komisji obwodowych zwotujetwbjupowanienia Komisarza
Wyborczego w Bydgoszczy, niezwiocznie po ich powata Organizacja pierwszych
posiedzé komisji naley do zada referendalnych gminy. Pierwsze posiedzenia wsmystk
komisji obwodowych powotanych w gminie mpgie odby w jednym miejscu i czasie.
W posiedzeniach tych mie uczestniczy Komisarz Wyborczy w Bydgoszczy, Dyrektor
Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Bydgoszdmgz upowaniony przez niego
pracownik tej Delegatury.

Stosownie do 8§ 3 ust. 2 regulaminu komisg, pierwszym posiedzeniu komisja
1) wybiera ze swego sktadu przewodniczgo komisji i jego zagpce,

2) omawia swoje zadania i tryb pracy oraz olgaki i uprawnienia oséb wchogaych
w jej skiad,

3) ustala zadania do dnia gtosowania, w tymazane z przygotowaniem lokalu komisiji,
odbiorem i zabezpieczeniem kart do gtosowania itatsk na karty do gtosowania
sporadzonych w alfabecie Braille’a, formularzy protokptapisu, piecgi komisiji,
obwieszcz# i innych materiatow.

Informacja o skladzie komisji oraz o0 jej siedzigest podawana do publicznej
wiadomaci w sposOb zwyczajowo prayy w danej gminie (art. 13 ust. 1 w zw. z art. 50
ust. 3 ustawy).

Do chwili wyboru przewodniczacego, pierwszemu posiedzeniu przewodniczy
najstarszy wiekiem cztonek komisji(§ 3 ust. 3 regulaminu komis;ji).

Wybory przewodniczcego komisji i oddzielnie jego zgpty odbywaj sie
w glosowaniu jawnym, chybae czionek komisji zada przeprowadzenia gtosowania
tajnego. W razie réwnej liczby gtoséw ponawia giosowanie.

Zasada powotywania sktadu komisji $pimd osOb wskazanych w rownej liczbie
przez organ gminy i inicjatora referendum oznacza,przewodniczcy komisji i jego
zaskpca nie powinni pochodzt sparod kandydatow zgtoszonych tylko przez jeden
z tych podmiotow.

Przewodnicgcy wydaje cztonkom komisji dokument potwierdgaj cztonkostwo
i petniorg w komisji funkcg, ktdrym legitymuj sie oni przy wykonywaniu zadakomisiji.
Dokument potwierdzagy petnienie funkcji przewodniggzego komisji wydaje zagbca

przewodniczcego.



V. Tryb pracy komisji obwodowej

Komisja obwodowa wykonuje swoje zadania w sposObestny w regulaminie
komisji. Komisja pracuje kolegialnie, co wyklucza tworzenie np. prezydium komisji
lub grup roboczych w celu wykonywania niektérycllaaw zas¢pstwie komisji.

Pracami komisji kieruje przewodnigzy, ktory zwotuje jej posiedzenia iim prze-
wodniczy. W razie nieobecha przewodniczcego jego obowgzki peini zasipca
przewodniczacego komisiji.

O kolejnych posiedzeniach komisji wszyscy jej czidowie winni byé
informowani na rownych zasadach.Przewodnicacy dba o to, by informacja o kolejnym
posiedzeniu komisji byta dostarczona do czionka ikpktory byt nieobecny na ostatnim
posiedzeniu. Zapewnienie obstugi administracyjmegdechniczno-materialnych warunkow
pracy posiedzaekomisji naley do zada referendalnych gminy.

Czlonkowie komisji maj obowigzek uczestniczenia w szkoleniach oraz posiedzeniach
i innych pracach komisji, w szczegoOktdo w przeprowadzeniu gtosowania i ustaleniu jego
wynikow. W razie niemanosci wzigcia udzialu w pracach komisji, zwkaszcza w dniu
referendum, cztonek komisji powinien jak najwéziej zawiadomi o tym przewodniczego
komisiji.

Komisja podejmuje rozstrzygetia wickszacia glosOw w obecnii co najmniej
potowy swego sktadu, w tym przewodnicego lub jego zagbcy. W razie réwnej liczby
glosow rozstrzyga gtos przewodricego posiedzenidlVszystkie rozstrzygnecia komisiji
podejmowane § w drodze uchwal, chybaze ustawa lub Kodeks wyborczy przewidu
inng forme, np. protokdt gtosowania. Uchwaly sporzdza s¢ w postaci odsbnych
dokumentow, opatrywanych podpisem przewodyiego posiedzenia oraz odciskiem
pieczci komisji, lgdz w postaci wpiséw do protokotu posiedzenia.

Z kazdego posiedzenia komisji spoermlza sk protokét, w ktorym podaje si
numer kolejny i czas trwania posiedzenia, pdek obrad, imiona i nazwiska uczestnikow
(lista obecnéci stanowi zajcznik do protokotu) oraz pogle rozstrzygnicia i ustalenia.
Do protokotu dadcza s¢ podgte uchwaly, jeeli ich tres¢ nie zostata do niego wpisana.
Protokot podpisuje przewodnigzy posiedzenia.

Uchwaly i inne dokumenty komisji obwodowej winny cbyppatrzone odciskiem
pieczci komisji. Komisja obwodowa postugujecspieczcia, ktorej wzor okréla uchwata
Paistwowej Komisji Wyborczej z dnia 15 stycznia 2001w sprawie wzorOw piegei

wojewodzkich, powiatowych, gminnych i obwodowych nkisji do spraw referendum



lokalnego (M.P. Nr 2, poz. 53). Zapewnienie odpalmiej pieczci przeznaczonej
dla komisji obwodowej nafey do zadé referendalnych gminy.

Komisja udziela informacji o wykonywaniu swoich zad udostpnia dokumentag;j
cztonkom Pastwowej Komisji Wyborczej oraz Komisarzowi Wyboroze w Bydgoszczy,
a take osobom upowaionym przez te organy.

W przypadku konieczrigsi dokonania zmiany i uzupetnienia w skiadzie kgmis
(np. na skutek zrzeczeniag¢ scztonkostwa lubsmierci czionka komisji), przewodnigzy
komisji niezwtocznie powiadamia o tym, zaspednictwem komisji terytorialnej, Komisarza

Wyborczego w Bydgoszczy.

VI. Zadania komisji obwodowej do dnia glosowania

Wszyscy cztonkowie komisji obwodowepowigzani 3 wzigé udziat w szkoleniu
zorganizowanym przez Komisarza Wyborczego w Bydgoszy i Delegatu¢ Krajowego
Biura Wyborczego w Bydgoszczy we wspotdziataniomisp terytorialrg oraz urzdnikiem
wyborczym gminy.

Zakres tematyczny tego szkolenia obejmuje m.in.:

1) organizag} przygotowa do dnia gtosowania w referendum,

2) sposo6b przeprowadzenia glosowania w referendumwodbie,

3) sposbb ustalenia wynikéw gtosowania w referenduobwodzie,

4) tryb przekazania protokotu glosowania w obwodziazozasady usuwania w protokole
nieprawidtowdci stwierdzonych przez komisferytorialrg,

5) postpowanie z dokumentami z referendum.

W czasie szkolenia cztonkowie komisji zapozre szczegotowo z przepisami prawa
referendalnego, w tym z wytycznymi i wyjaeniami Pastwowej Komisji Wyborczej
oraz niniejszymi wyjgnieniami Komisarza Wyborczego w Bydgoszczy.

Cztonkowie komisji powinni zapoziasie z formularzami i drukami, ktéreeba
stosowa w dniu gtosowania tj. m.in. formularzem spisu osdfrawnionych do udziatu
w referendum, wzorem karty do gtosowania, protokolgtosowania w obwodzie, drukiem
zaswiadczenia dla grow zaufania.

Najpozniej na 2 dni przed dniem gtosowania w referendumkomisja obwodowa
skontroluje stan przygotowania lokalu, w ktérym odlgdzie s¢ gtosowanie, zwracag
uwag na jego urzdzenie i wyposzenie oraz oznakowanie budynku, w ktérym lokal ten s

znajduje. Komisja wiiwa dla lokalu dostosowanego do potrzeb wyborcGepetno-
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sprawnych sprawdza, czy lokal oraz elementy jegposgenia spetniaj warunki, o ktdrych

mowa w rozporzdzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 29 lipca 2001w sprawie lokal

obwodowych komisji wyborczych dostosowanych do zetrwyborcéw niepetnosprawnych

(Dz. U. Nr 158, poz. 938).

W lokalu komisji obwodowe]j mugz znajdow& si¢: godio paastwowe, urna
wyborcza wykonana z przezroczystego materiatagodnie z uchwatPaistwowej Komisji
Wyborczej z dnia 21 marca 2016 r. w sprawie wzordw wyborczych (M.P. z 2016 r.
poz. 312 i 398) oramiejsca zapewniajce tajnas¢ gtosowania(kabiny, stoliki z ostonami
lub podobne urmzenia) przygotowane w takiej liczbie, aby zapewnialy sprgwjego
przebieg iwyposane w przybory do pisania oraz plakat informacyjoy sposobie
gtosowania i warunkach waosci gtosu.

W lokalu komisji obwodowej na widocznym miejscu, wasokaci umazliwiaj acej
ich odczytanie przez osoby niepetnosprawne o ogzaniej sprawni ruchowej, wywiesza
si¢ wytacznie nasfpujace urzdowe obwieszczenia referendalne:

1) obwieszczenie — postanowienie Komisarza Wyborczeg®ydgoszczy o przeprowa-
dzeniu referendum gminnego w sprawie odwofania rarggminy przed uptywem
kadencji,

2) obwieszczenie wojta o numerach i granicach obwodpesowania oraz siedzibach
obwodowych komisji do spraw referendum,

3) plakat informacyjny o sposobie gtosowania i warwtkevaznosci gtosu,

4) informacja o sktadzie obwodowej komisji do spraferendum,

5) informacja o godzinie rozpoe¢eia pracy przez obwodawkomisg do spraw referendum
w dniu gtosowania.

W lokalu komisji oraz na terenie budynku, w ktérym miesci sie ten lokal
nie mog by¢ umieszczanezadne materialy o charakterze agitacyjnym(art. 107 § 2
Kodeksu wyborczego w zwaku z art. 1 ust. 2 i 29 ust. 3 ustawy). Kontralzgstrzegania
tego zakazu dokonwjcztonkowie komisji obwodowe] przed dniem glosoveamiw dniu
glosowania bezpoednio przed rozpoeziem glosowania oraz systematycznie w czasie
glosowania. W razie stwierdzenia umieszczenia bakitateriatdw nalgy je natychmiast
usuryé, a w przypadku niemmmosci ich bezpéredniego usugcia — o fakcie tym powiador@i
urzednika wyborczego gminy.

Komisja w swojej siedzibie powinna néigapewniony dogp do telefonu oraz zda
numery telefonow, pod ktorymi petnionecda dyzury czionkow komisji terytorialnej,

Komisarza Wyborczego w Bydgoszczy, Delegatury Krago Biura Wyborczego w Byd-
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goszczy oraz dyury pracownikédw urgdu gminy odpowiedzialnych za obstudkomisji,

a talkze numery telefonéw alarmowych.

Stwierdzone braki w przygotowaniu lokalu komisji obwodowej komisja
sygnalizuje urzednikowi wyborczemu gminy, a nas¢pnie sprawdza czy zostaly one
usuniete.

Najpdzniej na 3 dni przed dniem glosowania w referendumprzewodnicacy
komisji obwodowej zwotuje jeposiedzenie w celu omowienia organizacji jej pracprzed
i w dniu glosowania Na posiedzeniu tym natg ustalk:

1) godzire rozpoczcia pracy komisji w dniu gtosowania (nagmiej godzina &) —
informacg o tej godzinie podaje giniezwiocznie do publicznej wiadok® przez jej
wywieszenie na zewtrz budynku, w ktérym migi si¢ lokal komisji i w urzdzie
gminy;

2) sposéb odbioru kart do gtosowania, naktadki nackdd gtosowania, spisu, piegd
i innych urzdowych materiatow referendalnych;

3) organizag pracy komisji w dniu glosowania, w tym skiad i szpracy zespotow
cztonkow komisji przeprowadzgjych gtosowanie;

Do wykonania czynriwi okreslonych w pkt 2 komisja wyznaczao najmniej
4 cztonkédw komisji, w tym przewodnicacego komisji lub jego zasipce. Przekazanie
komisji urzdowych materiatéw referendalnych rgmtw urzdzie gminyw 2 dniu przed
dniem referendum Czynndci te powinny zosiaprzeprowadzone w obecitd co najmniej
4 cztonkéw komisji terytorialnej, w tym przewodniczacego komisji i jego zasipcy.

Odbierajac urzedowe materialy referendalne czionkowie komisji obwdowej
sprawdzaja, czy.

1) karty do glosowania zostaly dostarczone w odpoweditzbie oraz czy ich t&€ jest
zgodna z postanowieniem Komisarza Wyborczego w Bgdcgy o przeprowadzeniu
referendum gminnego w sprawie odwotania organu gimpiaed uptywem kadencji,

2) karty do gtosowania zostalty prawidiowo wydrukowamg. czy nie maj biedow
i usterek drukarskich, a taé czy maj $cigty prawy gorny rog,

3) przekazano koperty na kartlub karty do glosowania przeznaczone dla o0so6b
uprawnionych gtosgpych w lokalu komisji obwodowej,

4) przekazano 4 egz. formularza protokotu gtosowaniaobwodzie (lub po 2 egz.
formularzy kadego rodzaju protokotu — w przypadku referendumpvawie odwotania

rady gminy i wojta),
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5) przekazano wikxiwy spis wraz z list osob, ktére udzielity petnomocnictwa
do gtosowania,

6) przekazano wkxiwg piecz¢ komisji, zawieragca nazwe komisji (Obwodowa Komisja
do spraw Referendum), siedzilimiejscowdé, w ktorej midci si¢ lokal komisji)
oraz numer obwodu gtosowania,

7) przekazano naktagk na kar¢ do gtosowania spogdzory w alfabecie Braille’a
(lub po jednym egz. kalego rodzaju naktadki — w przypadku referendum vawspe
odwotania rady gminy i wojta),

8) przekazano formularze gmiadcze potwierdzagcych wzecie udziatu w gtosowaniu,

9) przygotowano i przekazano potrzebne materiaty wer¢poduszka do stempli, przybory
do pisania, papier, sznurek, naxaitze, tama klepca itd.), identyfikatory dla cztonkow
komisji i mezOw zaufania, a take nakfadki na spis zapewrjeg ochron danych
osobowych 0sob eiych w spisie,

Odbiér wymienionych wyej materiatdw, po ich dokladnym sprawdzeniu
i przeliczeniu potwierdza sina pimie, wymieniagc rodzaj i ilg¢ otrzymanych materiatow.
Protokoty odbioru sporziza s¢ odrebnie dla materiatdbw przekazywanych przez Komisarza
Wyborczego w Bydgoszczy (karty do gtosowania i mdkt na karty do gtosowania) —
w 3 egz., po jednym dla: Komisarza Wyborczego w ddsgrczy, komisji terytorialnej
i komisji obwodowej oraz dla pozostatych materiatprzekazywanych przez wa gminy —
w 3 egz., po jednym dla: wdu gminy, komisji terytorialnej i komisji obwodowej

Odebrane przez wszystkie komisje obwodoweedowe materiaty referendalne
niezwtocznie po podpisaniu protokotéw odbioru paksg w zbiorcze opakowania (paczki,
torby, pojemniki) przeznaczone dla poszczegodlnyatmikji, a nasfpnie umieszcza
w urzdzie gminy w przygotowanym do tego celu i odpowiedrzabezpieczonym
pomieszczeniu, w ktorymelda one przechowywane do dnia gtosowania. W zagdini
i zaplombowaniu tego pomieszczenia uczesgnidkomisarz Wyborczy w Bydgoszczy
lub osoba przez niego upoivaona, wskazani wiej cztonkowie komisji terytorialnej
oraz urzdnik wyborczy gminy.

W celu umaliwienia zastosowania w referendum systemu infoyemiego
Delegatura Krajowego Biura Wyborczego w Bydgoszecmpstpni komisji terytorialnej
oraz komisjom obwodowym, a tak urzdowi gminy wykonugcemu zadania referendalne
gminy odpowiednie oprogramowanie oraz zapewni kasnie cztonkéw tych komisiji
i pracownikéw urzdu gminy albo inne osoby wyznaczone przezedmika wyborczego

gminy w zakresie obstugi tego systemu.
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Przewodnicgcy komisji obwodowe] oraz osoba wyznaczona do aistu
informatycznej danej komisji przez wgdnika wyborczego gminy odbiesaj wraz
z urzdowymi materiatami referendalnymopgin i hasto upowaniajace do korzystania
z systemu informatycznego, przygotowane przezdugminy. Nasfpnie przewodnicxy
komisji obwodowe] pobiera z tego systemu kody jedmowe stigce do uwierzytelniania
protokotdw gtosowania w obwodzie. Odbiér loginu aska — wydcznie po okazaniu
dokumentu téesamdci oraz dokumentu potwierdzagego petnienie funkcji w komisji osobie
dokonupcej przekazania — potwierdzagsna pémie. Protokot odbioru otrzymuje wa
gminy, a jego kopi wtacza s¢ do dokumentacji komisiji.

Osoby, ktére posiadgjlogin i hasto oraz kody jednorazowe, mapbowigzek
zabezpieczenia ich przed dgsm innych osob. W razie zniszczenia albo utratyinio
lub/i hasta, naley niezwitocznie skontaktowasie z urzdnikiem wyborczym gminy w celu
podgcia dalszych krokow. Przewodnigzy komisji najpéniej w przeddzié gtosowania
ustala z osab wyznaczon do obstugi informatycznej komisji miejsce i harrognam jej
pracy.

VII. Mezowie zaufania

Zgodnie z art. 51 ustawy wojt oraz petnomocnik jatisra referendum mag
wyznaczy do komisji terytorialnej i do kalej komisji obwodowejpo jednym mezu
zaufania, ktory ma prawo by obecny przy wszystkich czynfmach wykonywanych przez
te komisje oraz wno&ido protokotéw wynikow gtosowania i wynikow refedkirm uwagi
z wymieniem konkretnych zarzutow.

Wyzej wymienione podmioty wydajmezom zaufania zaviadczenie spoggizone
wedtug wzoru okrdonego w uchwale Ratwowej Komisji Wyborczej z dnia 11 sierpnia
2014 r. w sprawie wzoru ga&iadczenia dla gra zaufania wyznaczonego do obwodowej
komisji wyborczej w wyborach do organéw jednostekmserzdu terytorialnego (M.P.
z 2014 r. poz. 701), ktory nake stosowdéd odpowiednio. Wydane g%aiadczenia musg
zawier& wszystkie elementy okélmne we wzorze,co nie wyklucza mdliwosci ich
zrOznicowanego wygadu i uktadu graficznego.

Mezami zaufania magby¢ wytacznie petnoletni obywatele Rzeczypospolitej Poiskie
Osoly wyznaczop do petnienia funkcji rea zaufania nie powinien Byradny, wojt

lub osoba petnjca funkcje wojta, ani tez inicjator referendum lub jego petnomocnik
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Préba petnienia przez virgj wymienione osoby funkcji eza zaufania jest nie do pogodzenia
z ich osobistym zainteresowaniem wynikiem referendu. Wiaze st to take z zakazem
prowadzeniajakiejkolwiek agitacji referendalnej w czasie gtoswania (art. 29 ust. 3
ustawy), czego oczywistym zaprzeczeniem bylaby gaawa’ obecné& takiej osoby
w lokalu komisji obwodoweja takze swiadomosé osOb uczestnicgcych w gtosowaniu,
ze taki myz zaufania pozostawatby z komjg)bwodowy przy ustalaniu wynikow gtosowania.

Me¢zowie zaufania zgtaszgjsic do komisji w dniu gtosowanigkomisja sprawdza
zgodnai¢ tresci przedtozonego zdwiadczenia z ustalonym wzorem oraz ttsamasé¢ osoby
okazujacej zawiadczenie ktorg ustali w oparciu o okazany przez maza zaufania
dokument tozsamaci ze zdgciem.

Me¢zowie zaufania magnost identyfikatory wyt acznie z napisem obejmujcym:
imie i nazwisko, funkcje (,maz zaufania”) oraz nazwe podmiotu, ktory reprezentuje
(wojt albo inicjator referendum). Identyfikatory adlmezOw zaufania wypisuje i wydaje
cztonek komisji. Identyfikatory te nie mggawierad elementow kampanii referendalne;.

Przewodnicacy komisji dz jego zasfpca informuje mza zaufania
0 przystugujcych mu uprawnieniach oraz wskazuje mu miejsce kallo komisji, ktore
umazliwi mu obserwagj wszystkich czynn&i wykonywanych przez komigj
z zastrzeeniem, ze nie kdzie to utrudnialo pracy komisji, ani zakiécato eiegu
glosowania. Przewodnigzy komisji lydz jego zasfpca obowiazani s do wydawania
polecé o charakterze pogdkowym, jezeli uznaj, ze dziatania nwza zaufania wykraczaj
poza jego uprawnienia, utrudrggprae komisji, zaktécag powag gtosowania lub naruszgj
jego tajnd¢. Wydanie takiego polecenia naley odnotowat na wszystkich egzemplarzach
protokotu.

Me¢zowie zaufania majprawo obserwowawszystkie czynn&i komisji obwodowej,
zarowno przed rozpoeeziem gtosowania, w trakcie jego trwania oraz pmjegkaczeniu,
zgtaszé przewodniczcemu komisji na bigco uwagi | zastrzeenia, wnosi uwagi
do protokotow gtosowania, z wymienieniem konkretmyzarzutow oraz ky obecni
przy transmisji danych z protokotdow do komisji tenyalnej, o ile transmisja takacthzie
dokonywana, a tale przy przekazywaniu protokotéw gtosowania kontesjytorialne;.

Me¢zowie zaufania nie mag wykonywa zadnych czynngci cztonka komisiji,
pomagé osobom uprawnionym w gtosowaniu ani udztdla wyjasnien. Mezowie zaufania
nie s uprawnieni take do liczenia ani do przeglania kart do gtosowania
przed rozpoaxiem gtosowania, w trakcie gtosowania i po jego atakeniu. Oznacza

to m.in., ze nezowie zaufania nie magmiet zadnego kontaktu fizycznego z kartami
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do glosowania (nie magdotyka kart) w zadnym momencie, tj. przed rozpeciem
gtosowania, w trakcie gtosowania i po jego zakaeniu. Mpzowie zaufania magnatomiast
obserwowa liczenie glosow przez komisji ustalanie przez gi wynikéw gtosowania.
Niedopuszczalne jest utrudnianie przez cztonkéw ikpnobwodowej obserwacji gtom
zaufania wszystkich wykonywanych czysdoo

W dniu gtosowania, od pod¢cia przez komisg obwodowg czynnaci
wykonywanych w lokalu komisji do czasu rozpoogia gtosowania oraz w okresie
od zamknigcia lokalu komisji do czasu podpisania protokotéw fpsowanig czynndci
komisji obwodowe] mog by¢ rejestrowane przez ¢nmow zaufania z wykorzystaniem
wiasnych uradzen rejestrugcych (art. 42 § 5 Kodeksu wyborczego w gzkiu z art. 1 ust. 2
ustawy). Dopuszczalne jest &k rejestrowanie i fotografowanie protokotéw glosovea
podanych do publicznej wiadodw przez komisj obwodows. Rejestrowanie czynioi
komisji nie mae wzaden sposob utrudrdigej pracy. Materiaty zawierage zarejestrowany
przebieg czynniei wykonywanych przez komisjw tym okresie mog by¢ udostpniane
wytacznie na potrzeby pagiowania przedaglami i organami prokuratury.

Natomiast obserwacja czyrimd wykonywanych przez komisjobwodowg w trakcie
glosowania, tj. w okresie od jego rozpecia do czasu jego zakozenia, nie uprawnia
mezOw zaufania do utrwalania pracy komisji za pogzadnych urgdzea rejestrugcych.

Zainteresowani growie zaufania mag w miak mazliwosci technicznych, otrzynga
kopie protokotéw gtosowania. Oznacza tee komisje maj obowihzek wydania kopii
protokotbw w przypadku zgtoszenia takieggadania przez mra zaufania lub czionka
komisji, jezeli tylko pozwalag na to maliwosci techniczne.Nie jest to zatem decyzja
uznaniowa komisji, lecz jej obowizek. Niewydanie kopii protokotow mdiwe jest
wytgcznie w sytuacji braku sprawnego aulzenia (kserokopiarki) unibwiajgcego
sporadzenie kopii lub brak midiwosci wydruku kopii protokotéw. Uwierzytelnienia
wydruku kopii protokotéw dokonuje przewodnicx komisji lub jego zagpca. Dotyczy
to rowniez przypadku gdy konieczne bylo spgizenie nowego protokotu gtosowania
lub naniesienie poprawek nazjaporzdzonym protokole.

Wykonywanie uprawni@ mezOw zaufania nie ma utrudnia pracy komisji, zaktoca
powagi gtosowania ani naruszgego tajndci. Niedopuszczalne jest tak wchodzenie przez
mezOw zaufania do pomieszczenia za zagt@apewniacego tajné¢ gtosowania, w chwili,

gdy w pomieszczeniu tym znajdujes 5soba uprawniona, nawetsljewyrazita ona na to

zgockt.
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VIIl. Dziennikarze

W dniu gtosowania w referenduwm czasie gtosowaniav lokalu komisji obwodowej
mog by¢ obecni dziennikarze posiadey wazng legitymacg dziennikarsk lub inny
dokument potwierdzagy reprezentowanie redakcji.

Dziennikarze s obowpgzani zgtost swop obecn&¢ przewodniczcemu komisji
oraz stosowasic do zaradzer magcych na celu zapewnienie powagi i tajoiogtosowania.
Dziennikarze nie mag przeprowadza wywiadow w lokalu, w ktérym odbywa i
glosowanie. Dopuszczalne jest natomiast, po uzyskagody przewodnicgrego komisji
oraz o0s6b, ktorych wizerunek jest utrwalany, filnaowe i fotografowanie przebiegu
gtosowania.

Dziennikarze nie mog@ przebywaé w lokalu komisji obwodowej przed
rozpoczciem gtosowania oraz po jego zalirzeniu. Jednake za zgod Komisarza
Wyborczego w Bydgoszczy dopuszczalne jest sfilmogvan sfotografowanie przez
dziennikarzy momentu otwierania przez komispwodowy urny wyborczej i wyjmowania
zniej kart do gtosowania. Po wykonaniu tej czyunodziennikarze obowrzani

niezwtocznie opfci¢ lokal komisiji.

VIIl. Zadania komisji obwodowej w dniu glosowania

W dniu gtosowania komisja obwodowa zbierasiswoim lokaluw petnym skiadzie
na tyle wczénie, aby wykona& wszystkie czynnéci zwigzane z przygotowaniem
gtosowania, lecz nie piniej niz o godz. 6°.

Przed rozpoczciem gtosowania komisja wykonuje nagpujace czynndci:

1) przyjmuje dostarczone jej z depozytu wgatzie gminy urgdowe materiaty referendalne
i sprawdza ich kompletro,

2) ponownie przelicza karty do gtosowania (gulie w sprawie odwotania rady gminy
i odrebnie w sprawie odwotania wojta); ustadohczbe komisja wpisuje w punkcie 2
odpowiedniego formularza protokotu glosowania w obwie,

3) stempluje swaj pieczciag karty do glosowania w oznaczonym miejs@sgleca s¢
ostemplowanie wszystkich kart do gtosowania przedtwarciem lokalu wyborczego,
tj. przed godzing 7°% po ostemplowaniu wszystkich kart piecia komisji naley je

wraz z piecgcig komisji odpowiednio zabezpieazy
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4) rozkiada spis oraz karty do gtosowania na stoligtgy ktérym pracuje, w sposob
utatwiajgcy przeprowadzenie glosowania,

5) sprawdza, czy w lokalu komisji w widocznym miejsewywieszone s urzgdowe
obwieszczenia i informacje, o ktorych mowa w pkt, \@prawdza rownig czy
dodatkowo g one umieszczone na wysadko umazliwiajacej ich odczytanie z wozka
inwalidzkiego; w razie stwierdzenia nieprawidtai@bw tym zakresie komisja podejmuje
niezwitocznie dziatania dla ich usegoia,

6) sprawdza, czy w lokalu komisji, a tak wewntrz i na zewgtrz budynku, w ktdérym
znajduje s ten lokal, nie ma materialtdbw agitacyjnych, a wieach stwierdzenia
zapewnia ich usugcie; kontrole takie nafgy przeprowadzatakze kilkakrotnie w czasie
gtosowania,

7) sprawdza, czy urna jest pusta, a gasie zamykag i plombuje, uywajagc do tego celu
specjalnych plomb jednorazowych dostarczonych praegzd gminy; urna winna hky
ustawiona w takim miejscu, by byta przez caly cglasowania widoczna dla cztonkéw
komisji oraz dla nmzow zaufania;, mgiwe jest take wyznaczenie jednego czionka
komisji, ktérego zadanienebzie czuwanie przy urnie.

Punktualnie o godzinie ?° komisja obwodowa otwiera lokal komisiji.

O rozpoczciu glosowania komisja niezwiocznie telefonicznieowpadomi  komisg

terytorialmg, ktéra z kolei przekee zbiorczy meldunek o rozpagiu glosowania

do Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w BydgagzcOd chwili rozpocgcia
glosowania do czasu jego zakaenia komisja wykonuje swoje zadamwa skladzie
co najmniej 3-osobowym, w tym zawsze z udzialem pgwvodniczcego komisji lgdz jego
zaskpcy. Czionkowie komisji s3 obowiazani nosk identyfikatory z wypisanym imieniem
i nazwiskiem oraz funkcja petniona w komis;ji.
Przed wydaniem osobie uprawnionej karty lub kart dogtosowania komisja:

1) sprawdza tazsama¢ osoby na podstawie okazanego dowodu osobistelgd innego
waznego dokumentwe zdgciem, pod warunkiemze ustalenie tosamdci wyborcy
na jego podstawie nie budzigtpliwosci (art. 52 § 1 Kodeksu wyborczego w zwku
zart. 1 ust. 2 ustawy); takim dokumentem zedby np. paszport, prawo jazdy,
legitymacja studencka, w tym rownielokument, ktory utracit wanos¢ (za wyptkiem
.KSigzeczkowego” dowodu osobistego),

2) ustala, czy osoba ta jest uprawniona do gtosowania tym obwodzie sprawdzajc
czy jego nazwisko jest ¢tp w spisie; obywatele polscy umieszczenwsczsci A spisu,

natomiast pozostali obywatele Unii Europejskiejagsci B spisu.



18

Komisje obwodowe wyznaczone do gtosowania korespagrityjnegosprawdzaj ponadto,
czy w rubryce spisu wyborcéw ,Uwagi” odpowiagie¢j nazwisku danej osoby nie jest
umieszczona informacja o wystaniu do niej pakieteferendalnego. W przypadku
umieszczenia takiej informacji komisja odmawia wydakart do gtosowania. deli osoba
uprawniona poinformuje komisj ze nie otrzymata pakietu referendalnego, wowczas
przewodnicacy komisji lub jego zagpca telefonicznie potwierdza w dziale ewidencji
ludncéci urzedu gminy, czy urzd posiada informag¢jo niedogczeniu tej osobie pakietu.
W przypadku potwierdzenia przez gz niedoeczenia pakietu przewodnigzy lub jego
zastpca skréla adnotagj w spisie o wystaniu pakietu, w to miejsce wpisa@notacs
.pakiet niedogczony” i opatrujeg parah, a komisja wydaje wyborcy karty do gtosowania.
W dniu gtosowania, zgodnie z art. 51 8 2 pkt 2 @ardz § 4 Kodeksu wyborczego

w zwigzku z art. 1 ust. 1 i art. 3 ustawkomisja obwodowa dopisuje do spisu

na wigciwym dodatkowym formularzu spisu (w @zi A spisu — obywateli polskich,

natomiast w ogci B spisu — pozostatych obywateli Unii Europejgkia umozliwia
glosowanie osobie uprawnionej

1) pominietej w spisie jezeli udokumentuje ona (np. przedstawtajdowdd osobisty
lub decyz¢ wydarg przez wojta o wpisaniu do rejestru wyborcow)stale zamieszkuje
na terenie tego obwodu gtosowania, a dziat ewidémdnosci urzedu gminy, nazadanie
komisji, potwierdzi telefonicznieze pomingcie jest wynikiem pomyiki powstate]
przy sporadzaniu spisu; cztonek komisji, ktéry otrzymat pagwdzenie z urdu gminy,
sporzdza notatk, ktorg dolgcza s¢ do spisu;

2) skreslonej ze spisu dla danego obwodu gtosowania w z@ku z umieszczeniem
w spisie w obwodzie odgbnym, jezeli udokumentuje onaziopuscita damy jednostlke
przed dniem gtosowania; przed dopisaniem takieppso spisu naley sprawdzt, czy
jest ona skrdona ze spisu, a przy jej nazwisku znajduje ainotacja o ské&eniu w
zwigzku z umieszczeniem w spisie w obwodzie ¢bdym (,8 14 ust. 1 pkt 6
rozporadzenia” lub ,zawiadomienie o wpisaniu lub dopisamia spisu”) —w razie
utworzenia w referendum odrgbnych obwodéw gtosowania

3) ktora chce glosow& w obwodzie odebnym, a przybyta do danej jednostki
przed dniem gtosowania przed dopisaniem takiej osoby do spisu komisjaaatowa
powinna sprawdZ#i telefonicznie w urgdzie gminy, czy osoba ta jest¢tg w rejestrze
wyborcow w danej gminie; cztonek komisji, ktory ogmat potwierdzenie z ugdu
gminy, sporzdza notatk, ktéra dolgcza s¢ do spisu; w celu unikacia trudndci

Z biezgcym potwierdzaniem przybycia do jednostki komisjez&niej powinna zwrod
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si¢ do jej kierownika o udogpnienie wykazu o0sob, ktore zostaty pkzag przed dniem
glosowania, a nie byly ¢fe w wykazie przekazanym waowi gminy w celu
sporadzenia spisu —w razie utworzenia w referendum odebnych obwodow
gtosowania

Komisja nie jest uprawniona do dokonywania jakichkdwiek innych zmian
w spisie wyborcéw. Niedopuszczalne jest dopisanie épisu i dopuszczenie do udziatu
w glosowaniu 0sOb nieujtych w rejestrze wyborcOw prowadzonym przez gmig,
w tym oséb posiadagcych zameldowanie na pobyt czasowy, ktore nie zoBtawpisane
do tego rejestru na swoj wniosek. W referendum gmimym nie stosuje s¢ zaswiadczen
0 prawie do gtosowania.

Dodatkowy formularz spisu, na ktérym komisja dopgsasoby uprawnione w dniu
glosowania, powinien zawieraoznaczenieze jest to dodatkowy formularz spisu. Cztonek
komisji dopisugcy na tym formularzu osg@buprawniom w dniu gtosowania kalorazowo,
obok imienia i nazwiska osoby dopisanej, umieszer@ijy parat. Po zakéczeniu
glosowania dodatkowy formularz spisu powinien zéstpatrzony piecxia komisji
obwodowej oraz podpisany przez przewodigoerjo komisji lub jego zagice.

Komisja wydaje osobie uprawnionej jedry karte do gtosowania(w przypadku
referendum w sprawie odwotania jednego organu gmialpo po jedne] Kkarcie
do glosowania w referendum w sprawie odwotania kalego z organéw gminy
(w przypadku referendum w sprawie odwotania radyngm wojta). Przy wydawaniu kart
do gtosowania komisja obwodowa sprawdza, czy wydawhkarty § ostemplowane jej
pieczcig. Ponadto komisja zwraca uwadpy osoba uprawniona potwierdzita wtasgganym
podpisem, w przeznaczonej na to rubryce spisu, fakzymania karty (lub kart).
W przypadku odmowy zfenia podpisu wydagy karty cztonek komisji w rubryce spisu
,Jwagi” czyni adnotagj ,odmowa podpisu” i opatruje jswop paraf.

Podobnie naley posgpi¢ w przypadku referendum w sprawie odwotania radyngm
i wojta, gdy wyborca odmowit przggia jednej z kart do glosowania. Adnotacja w rubryc
,Jwagi” powinna wéwczas brzméeodpowiednio ,bez rady” lub ,bez wojta”. dai osoba
uprawniona, ktéra odmoéwita przygia jednej z kart do gtosowania, ngstie kedzie chciata
otrzym& kart do gtosowania w gtosowaniu, w ktorym nie uczestytie, komisja wydaje
takiej osobie ¢ kart. Przewodniczcy komisji w rubryce spisu ,Uwagi” skéa adnotag
odpowiednio ,bez rady” lub ,bez wéjta” i skilenie to opatruje swgjparaf.

Przy czynnéci potwierdzania przez osoby uprawnione otrzymakeaty naley

zwrocikk szczegolp uwag;, by podpisy sktadane byty w miejscach (w linii)pmaviadagcych
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nazwiskom. Maliwe jest sktadanie podpisu bez odwracania spisypr¥ypadku gdy komisja
zauway, ze osoba podpisatag¢sw linii przy nazwisku innej osoby, wskazuje tejobge
wiasciwe miejsce w spisie do ztenia podpisu, a podpis ziony w niewtdciwym miejscu
skresla. Skrélenie opatruje si adnotacj ,podpis w nieprawidlowym miejscu” i paraf
przewodniczcego komisji lub jego zagicy. ZwrOct takze naley uwag na konieczng
zapewnienia ochrony danych osobowych os6b uprawofongtych w spisie, w tym przed
ujawnieniem danych osobowych innych oséb przy par@aniu odbioru kart do gtosowania.
W tym celu komisja stosuje nakfadki na spis zabszmgce dane osobowe innych osob
ujetych w spisie, ktére powinny byprzekazane przez wa gminy.

Komisja odmawia ponownego wydania karty lub kart dogtosowania niezalgnie
od przyczyn tegozadania (np. z powodu pomytkowego wypetnienia kartyzniszczenia
jej itp.).

Na wniosek osoby uprawniondjomisja jest obowhnzana wyjasni¢ jej sposob
glosowania w referendum oraz warunki wanosci gtosu zgodnie z informacjami
umieszczonymi na karcie do gtosowania. Wgjanie to nie mge zawieréd elementow
agitacyjnych.

Ponadto komisja jest oboyziana, na prioe osoby niepetnosprawnej, do przekazania
ustnie tréci obwieszczenia o przeprowadzeniu referendum wezgd informacji o pytaniu
lub pytaniach zadanych w referendum. Czysnde wykonuje przewodnigey komisji
lub zas¢pca przewodnicgrego w obecriei innego cztonka komisiji.

Komisja wraz z karta Iub kartami do glosowania wydaje osobie
niepetnosprawnej, najej prabe, nakiadke Iub naktadki na karty sporzadzone
w alfabecie Braille’a. Komisja informuje osop niepetnosprawsy ze po oddaniu gtosu
obowigzana jest ona zwrdacikomisji naktadk/naktadki na karty. Komisja zwraca uwag
aby osoba taka wraz z kartami nie wrzucita nakiadiktadek na karty do urny.

Komisje, ktére wraz ze spisem otrzymaly lisg osOb, ktére udzielity
petnomocnictwa do gtosowania, przeprowadg gtosowanie przez petnomocnika
Glosowanie to przeprowadza sv nas¢pujacy sposob.

Komisja dopuszcza do gtosowania osoby posigaapetnomocnictwo do gtosowania
w imieniu osoby ujtej w spisie oraz na wskazanej xey liscie. Osoba uprawniona, ktora
udzielita petnomocnictwa do gtosowania w jej imignmaze w dniu gtosowania deczy¢
komisji cswiadczenie o cofgciu petnomocnictwa, a tak glosowa osobscie, jezeli nie
glosowat jeszcze w jej imieniu petnomocni@tosowanie osobiste osoby uprawnionej

powoduje wyganiecie petnomocnictwa do glosowania w jej imieniuKomisja nie dopéci
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natomiast do gtosowania osoby uprawnionej, ktéetp@mocnik wzit udziat w gtosowaniu
w jej imieniu wczéniej. ROwnie zlozenie dwiadczenia o cofgiciu petnomocnictwa jest
w takiej sytuacji bezskuteczne.

Fakt cofniecia lub wyganiecia petnomocnictwa do glosowania komisja
obowigzana jest odnotow#& w spisie oraz na Kcie osob, ktore udzielity peinomocnictwa
do gtosowania w ich imieniu.

Petnomocnik przed przygiieniem do gltosowania okazuje komisji swoéj dowdd
osobisty lub inny dokument ze zdiem, a take akt petlnomocnictwa spadzony
przez wojta lub pracownika wdu gminy dziatajcego z upowaznienia wojta.
Przed wydaniem karty lub kart do gtosowania komisjasprawdza w spisie, czy osoba
uprawniona, ktora udzielita petnomocnictwa, jest ugta w spisie, a take czy osoba ta
nie gtosowata wczéniej osobgcie oraz czy w spisie nie odnotowandg petnomocnictwo
wygasto z innej przyczyny lub zostato cofrie. Jezeli osoba uprawniona, ktéra udzielita
petnomocnictwa, nie jest ¢ip w spisie, komisja jest oboyziana wyjani¢ telefonicznie
w dziale ewidencji ludnii urzedu gminy przyczya nieumieszczenia jej w spisie.zéé
urzad gminy potwierdzize nieumieszczenie danej osoby w spisie wynika ztkikomisja
dopisuje ¢ osolg (nie petnomocnika) do spisu na dodatkowym formaaspisu. Cztonek
komisji, ktory otrzymat potwierdzenie z wdu gminy, sporgdza notatk, ktéra dolgcza s¢
do spisu wyborcow.

Komisja odmawia wydania petnomocnikowi karty lub kat do gtosowania
i zatrzymuje akt petnomocnictwa do glosowania w prgpadku wcz&niejszego
glosowania osobistego o0soby uprawnionej, wy§@ecia petnomocnictwa z innej
przyczyny lub cofniecia petnomocnictwa.

Po stwierdzeniuze osoba uprawniona nie gtosowata oscli, petnomocnictwo
nie wygasto z innej przyczyny i nie zostatlo cefaj komisja odnotowuje nazwisko i igni
(imiona) petnomocnika tej osoby w spisie w rubrygdéwagi” odpowiadagcej pozyciji,
pod ktéby  umieszczono jej nazwisko, wraz z oznaczeniem grelcnik”,
akt petnomocnictwa do gtosowania gz#a do spisu i wydaje petnomocnikowi kealib karty
do gtosowania.Ponadto komisja odnotowuje fakt gtosowania przez peomocnika
na liscie osob, ktére udzielity petnomocnictwa do gtosovséa w ich imieniu.

Petnomocnik potwierdza otrzymanie karty lub kartgilmsowania wkasnym czytelnym
podpisem w rubryce spisu przeznaczonej na potwasidzotrzymania kart do gtosowania

przez osob uprawnion, ktéra udzielita petnomocnictwa do glosowania.



22

Komisje, ktore zostaty wyznaczone do glosowania kespondencyjnego
przeprowadza gtosowanie korespondencyjne, o ile uprawnione ospmiepetnosprawne
dokonaty skutecznie zgtoszenia zamiaru gtosowaniaokespondencyjnego Gtosowanie to
przeprowadza siw sposob okrdony w uchwale Pastwowej Komisji Wyborczej z dnia
8 wrzenia 2014 r. w sprawie sposobu pgsiwania z kopertami zwrotnymi i pakietami
wyborczymi w wyborach do rad gmin, rad powiatéwjmskow wojewddztw, rad dzielnic
m.st. Warszawy oraz wyboréw wajtéw, burmistrzow rezydentow miast, w gtosowaniu
korespondencyjnym (M.P. z 2014 r. poz. 809).

Komisje te, w trakcie przeprowadzania gtosowanigkamyujs czynnaci okreslone
w § 2 ust. 1-5 wymienionej wg] uchwaty, a ponadto na biggo ustalaj:

1) liczbe otrzymanych kopert zwrotnych;

2) liczbe kopert zwrotnych, w ktérych nie byldwiadczenia o osobistym i tajnym oddaniu
gtosu;

3) liczbe kopert zwrotnych, w ktorychswiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu gtosu
nie byto podpisane przez ogolprawnion;

4) liczbe kopert zwrotnych, w ktérych nie byto koperty natado gtosowania;

5) liczbe kopert zwrotnych, w ktérych znajdowatae shiezaklejona koperta na karty
do gtosowania,

6) liczbe kopert na karty do gtosowania wrzuconych do urny.

W przypadku gdy informacje z ppkt 2-5 dotycrednej koperty zwrotnej, nalg je

uwzgkdnic w kazdym z tych punktow. Otrzymanych przez komigpustych kopert

zwrotnych nie uwzgidnia s¢ przy dokonywaniu powaszych ustale Dane, o ktérych mowa,

Sa zapisywane na arkuszu pomocniczym prowadzonymzpnskazanego cztonka komisji

pod nadzorem przewodngzego lub zagpcy przewodnicgcego komisiji.

W przypadku utworzenia w gminie na potrzeby przepravadzenia w referendum
odrebnych obwoddéw glosowania w zakladach opieki zdrowoe] (podmiotach
leczniczych) lub domach pomocy spotecznejprzeprowadzenie gtosowania w takich
obwodach naspuje z uwzgidnieniem art. 39 § 5 (nibwos¢ pdzniejszego rozpoezia
glosowania) oraz art. 44 (zastosowanie w gtosowpomocniczej urny wyborczej) Kodeksu
wyborczego. Komisja obwodowa pegtje w tym zakresie stosigj odpowiednio
postanowienia Rozdziatu IX Wytycznych dla obwodotvyomisji wyborczych dotyerych
zada i trybu przygotowania oraz przeprowadzenia gtosuawav obwodach gtosowania
utworzonych w kraju w wyborach do Sejmu RzeczypbspoPolskiej i do Senatu

Rzeczypospolitej Polskiej, zaydzonych na dzie 25 padziernika 2015 r., ustalonych



23

uchwah Paistwowej Komisji Wyborczej z dnia 25 wrggsa 2015 r. (M.P. z 2015 r.
poz. 1008).

W czasie glosowania komisja zwraca uwadpy uprawnieni gtosowali osclmie
i wtaki sposéb, aby nie zostata naruszona tgjmgtosowania, a tale aby gtosowanie
nie zostato wykorzystane przez osoby przebyeejv lokalu komisji do prowadzenia agitacji
referendalnej. Karty do gtosowania powinnyhyrzucane do urny w taki sposéb, aby strona
zadrukowana byta niewidoczn@soba uprawniona mae wrzucié karte lub karty
do gtosowania do urny wyborczej w kopercie na kag do gtosowania(art. 52 8 7 i 8
Kodeksu wyborczego w zwaku z art. 1 ust. 2 ustawyp czym komisja obwodowa
powinna informowaé gtosujacych i przekazywa& osobom chgcym skorzysta z tego
uprawnienia po jednej kopercie przeznaczonej do tegcelu, wraz z kargy lub kartami
do gtosowania

Niedopuszczalne jest gtlosowanie za cztonka rodzityb za inng osole. Zakaz ten
nie dotyczy oséb posiadajcych petnomocnictwo do gtosowania.

Osobie niepetnosprawnej, na jej fltg, maze pomagé& w gtosowaniu inna osoba,
w tym takze niepetnoletnia; pomoc ta e mi€ tylko techniczny charakter; nie ri® ona
poleg& na sugerowaniu osobie uprawnionej sposobu gtosewlab na gtosowaniu w jej
zastpstwie; dopuszczalne jest, aby agczenie osoby niepetnosprawnej w pomieszczeniu
za zaston przebywata osoba udzielap pomocy. Pomocy w gtosowaniu nie zaaudzielg
cztonek komisji ani @ zaufania (art. 53 Kodeksu wyborczego w gzkiu z art. 1 ust. 2
ustawy).

Komisja zwraca uwag, by gtosugcy nie wynosili kart do gtosowania poza lokal
komisji. W przypadku gdy komisja zauwmy ze ktas wynidst kart do gtosowania
na zewatrz, lub otrzyma informaegj ze w lokalu komisji lub poza nim oferowane jest
odstpienie karty, obowjzana jest niezwtocznie zawiadano tym Policg i fakt ten opiséa
w punkcie 20 protokotu gtosowania w obwodzie spdranego przez komisj

Komisja zwraca rowniez uwage, aby gtosupcy nie wrzucali do urny innych
przedmiotéw niz karty do gtosowania. W razie stwierdzenia takich przypadkéw fakt ten
nalezy opis& w punkcie 20 protokotu gtosowania w obwodzie spdzanego przez komisj

Komisja, nazadanie osoby uprawnionej, obawana jest wyda zawiadczenie
potwierdzagce wzecie udzialu w gtosowaniu. Zeiadczenie powinno zawietanastpujaca

tres¢:
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.Zaswiadczenie
Obwodowa Komisja do spraw referendum NI ... Wi eeeeeeeeeeeeeeeiiicieenes
ZAWIAACZA,ZE PAN/PANI™ ...t e e e e e e e e e e e e e e e e e
(ime¢ i nazwisko osoby uprawnionej)
otrzymat/otrzymata* kartkarty do gtosowania w referendum gminnym w sprasde/otania
.................................................................. przed uptywem kadenciji /i/ prawie odwotania
(nazwa organu gminy)

................................................... przed uptywem kadencji w dniu ........cccccceeiiiiieeeeeenn.

(miejscow&, data) (podpis)
(piecz¢ Komisiji)
* Niepotrzebne skidi¢ lub poming¢”

Jezeli z wnioskiem o wydanie z#aiadczenia wysipit petnomocnik gtosujcy
w imieniu osoby uprawnionej ¢tgj w spisie, wowczas w gaiadczeniu po wyrazach
»2otrzymal/otrzymata” naley dod& wyrazy ,jako petnomocnik osoby uprawnionej do @adzi
w referendum”. Zswiadczenie podpisuje przewodnicy komisji lub zasfpca
przewodniczcego i opatruje pieeziag komisji. Zawiadczenie spowdlza s¢ w jednym
egzemplarzu. Informagjo wydaniu z&wiadczenia umieszczagsw rubryce spisu ,Uwagi”
przy nazwisku osoby uprawnionej, ktérepw@adczenie dotyczyto.

Przewodnicacy komisji odpowiada za utrzymanie pgaku, spokoju i powagi aktu
glosowania. Czuwa nad przestrzeganiem tajngtosowania, zakazem prowadzenia agitacji
referendalnej i wkciwym tokiem czynnéci podczas gtosowania. Ma on prawgdat
opuszczenia lokalu komisji przez osoby narugmjporadek i spokdj, a w razie potrzeby
zwraca st do wigciwej jednostki policji o zapewnienie koniecznepnpacy (art. 49 Kodeksu
wyborczego w zwgzku z art. 1 ust. 2 ustawwVszystkie przypadki zaktocenia gtosowania
w lokalu wyborczym odnotowuje s¢ w protokole gtosowania(punkt 17 lub 20).

Glosowania w referendum nie wolno przerywd chyba, ze w wyniku
nadzwyczajnych wydarzeé zostanie ono przgiowo lub trwale uniemdiwione (art. 47
Kodeksu wyborczego w zwzku z art. 1 ust. 2 ustawy). Przez nadzwyczajne angghie
naleey rozumie€ wytacznie takie, ktore realnie uniemdvia gtosowanie (np. par

czy katastrofa budowlana w budynku, w ktérym zngdusi lokal komisji);
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nie ¢ nadzwyczajnymi wydarzeniami sytuacje o charaktetrzehniczno-organizacyjnym
(brak witgciwej pieczci, trudnad¢ w dostaniu s do budynku lub lokalu przed rozpeczem
glosowania, zapetnieniegsurny itp.). O przyczynach uzasada@jch — zdaniem komisji —
zarzmdzenie przerwy w gtosowaniu, jego przedinie lub odroczenie komisja powiadamia
niezwtocznie komig terytorialy i za jej pdrednictwem — Komisarza Wyborczego
w Bydgoszczy. W takiej sytuacji komisja obwodowap mzyskaniu zgody komisji
terytorialnej i Komisarza Wyborczego w Bydgoszcppdejmuje uchwat o przerwaniu,
przedhzeniu albo odroczeniu gtosowania do dnia ¢@asego, | natychmiast podaje |
do publicznej wiadomaici oraz przekazuje komisji terytorialnej, wojtowi ioKiisarzowi
Wyborczemu w Bydgoszczy. Uchwatte komisja zadcza do protokotu gtosowania
w obwodzie i czyni o tym adnotgojv punkcie 17 tego protokotu.

W razie przerwania lub odroczenia gtosowania kaanigkleja i opiecgowuje wlot
urny, ustala liczb niewykorzystanych kart do gtosowaniazélago rodzaju, liczp oséb
uprawnionych do gtosowania, czyli liczlmséb ugtych w spisie oraz liczbwydanych kart
kazdego rodzaju — na podstawie podpiséw os6b w spi&istpnie spis wraz z ewentualnymi
zalhczonymi dokumentami, niewykorzystane karty do giemoia oraz inne dokumenty
komisji umieszcza w ogbnych pakietach, opie¢towuje je i opisuje. Urawraz z pakietami
oddaje na przechowanie przewodgmzmu komisji. Z czynriei tych naley sporzadzi¢
protokét, podajc w nim liczke niewykorzystanych kart do gtosowaniazéago rodzaju,
liczb¢ oséb uprawnionych do gtosowania i liealwydanych kart kadego rodzaju.

Po sporzdzeniu protokotu przewodnigey komisji zamyka lokal komisji
i opiecztowuje wefcie do lokalu pieczxia komisji. Piecgz¢ komisji oddaje s
na przechowanie zagicy przewodniczcego lub innemu cztonkowi komisji.

Wojt zapewnia ochranlokalu komisji w czasie przerwy w gtosowaniu. Kefjai
oczekuje na przybycie przedstawiciela wojta, kidggizie odpowiedzialny za ochretokalu.
Zadania i tryb pogpowania wojta w zakresie ochrony lokalu ckaerozporadzenie Ministra
Spraw Wewsgtrznych z dnia 28 sierpnia 2014 r. w sprawie székmgych wymaga
w zakresie ochrony lokali obwodowych komisji wyboych w czasie przerwy w gtosowaniu
spowodowanej nadzwyczajnymi (Dz. U. z 2014 r. ddA2).

Przed wznowieniem gtosowania komisja stwierdza qkairnie, czy piecgie
na wegciu do lokalu komisji, na urnie i pakietach z kamaoraz spisem nie zostaly
naruszone. W razie naruszenia pgetiub braku pakietéw albo dokumentow komisja opasu
stwierdzony stan w protokole gtosowania, zawiadamiatym niezwtocznie komigj

terytorialrg oraz wojta i nagpnie wykonuje czynniei wskazane przez komisierytorialry.
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IX. Ustalenie wynikow gtosowania w obwodzie

Punktualnie o godzinie 24 komisja obwodowagdziatajaca ponownie w petnym
sktadzie,zamyka lokal komisji. Osobom uprawnionym przybytgmlokalu przedstgodziry
komisja umaliwia oddanie gtosu. Z chwil oddania gtosu i opuszczenia lokalu przez
ostatniego glosggego naspuje zakaczenie glosowania. Naginie komisja
zapiecztowuje wlot urny wyborczej, zaklejagc go paskiem papieru opatrzonym piguz
komisji i podpisami jej cztonkow. W przypadku pecip przez komigj uchwaly
o przedtieniu glosowania lokal komisji jest zamykanyzpij niz o godz. 2%, tj. o godzinie
wynikajacej z uchwaty podiej przez komig.. O zakaczeniu glosowania komisja
niezwitocznie telefonicznie powiadomi komiderytorialry, ktéra z kolei przeka zbiorczy
meldunek o zakiczeniu glosowania do Delegatury Krajowego Biura Vfglaego
w Bydgoszczy.

W odrbnych obwodach gtosowania komisja imo zaradzic wczeniejsze
zakaiczenie glosowaniapod warunkiem ze wszystkie osoby uprawnione wpisane
do spisu oddaty swoje gtosyZarzdzenie wczéniejszego zakiczenia gtosowania nie
naspi¢ nie wczéniej niz o godzinie 1&. O zaradzeniu zakaczenia glosowania
przewodniczcy komisji niezwilocznie zawiadamia osolkierujgca jednostly, w ktorej
utworzono obwdd glosowania, wéjta oraz komuiggrytorialg (art. 39 8§ 7 Kodeksu
wyborczego w zwgzku z art. 1 ust. 2 ustawy).

Po zamknjciu lokalu i po zakaczeniu gtosowania w lokalu mggrzebywé poza
cztonkami komisji wydcznie ngzowie zaufania. Ponadto w czasie otwierania urny
I wyjmowania z niej kart dopuszczalna jest ob&éne lokalu dziennikarzy, po uprzednim
uzyskaniu zgody Komisarza Wyborczego w Bydgoszdel¢zowie zaufania nie mag
uczestniczy w liczeniu glosow ani pomaga&ztonkom komisji w wykonywaniu ich zafla

W zwigzku ze stosowaniem w referendum systemu informagga w lokalu komisji
moze by obecny take pracownik urgdu gminy albo inna osoba wyznaczona przez
urzednika wyborczego gminy do wykonywania czygcow ramach obstugi informatyczne;j
komisji chyba,ze zgodnie z wczmiejszymi ustaleniami czyndo te kedzie wykonywat
jeden z cztonkoéw komisiji.

Nastpnie komisja przyspuje do czynnasci zwigzanych z ustaleniem wynikow
gtosowania i sporadzeniem protokotu lub protokotow gltosowania w obwodie. Komisja
sporadza jeden protokét glosowania w przypadku referemau sprawie odwotania jednego

organu gminy przed uptywem kadencji. Komisja spdea dwa odibne protokoty
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glosowania w przypadku referendum w sprawie odwatambu organéw gminy przed
uptywem kadencji, z ktérych jeden dotyczy gtosovweami sprawie odwotania rady gminy,
a drugi — glosowania w sprawie odwotania wojta.tékoty sporadza s¢ wedtug wzoru
okreslonego w zajczniku nr 1 do uchwaty Ratwowej Komisji Wyborczej z dnia 20 czerwca
2016 r. w sprawie wzorow wdowych formularzy protokotow stosowanych w refenemd
lokalnym przez terytorialne oraz obwodowe komisge spraw referendum (M.P. z 2016 r.
poz. 647).

Komisja wykonugc poszczegllne czynfm zwigzane z ustaleniem wynikow
glosowania spoggiza projekt protokotu glosowania w obwodzie, zwaajej ,protokotem”,
wypetniagc w tym celu jeden z otrzymanych 4 egz. formulgzaokotu gtosowania.

W pierwszej kolejnéci komisja dokonuje rozliczenia kart do gtosowania W tym
celu komisja wpisujew punkcie 2 wiasciwego protokotu ustalen przed rozpocgxiem
glosowania liczb otrzymanych kart do glosowania odpowiednio dlaeprawadzenia
gtosowania w kadej ze spraw poddanych pod referendum.

Kolejna czynndcia komisji jest przeliczenie niewykorzystanych kaa gtosowania.
Ustalone przez komisj(odrebnie dla rady gminy i wojta) liczby niewykorzystantny kart
do gtosowania wpisuje gsiw punkcie 3 wiasciwego protokotu. Karty niewykorzystane

po przeliczeniu nale zapakowa w odrebny pakiet, opiectowat i opis&:

.Referendum gminne w sprawie odwotania .........ccccccccceeeennn. przed uptywem kadencji
zarzadzone na dzi@ ........ .., 201... ®@bwodowa Komisja do spraw
Referendum Nr ....... W ettt s e e e e e e e e e e e e e e e e e eaanaannnas , Karty niewykorzystane ...... szt.”

Nastpnie naley ustalt liczbe oséb uprawnionych do gtosowania. Jesgtliszba oséb
umieszczonych w spisie (w gzi A i B), tacznie z osobami dopisanymi na dodatkowym
formularzu spisu przez komgsyv trakcie gtosowania. Tak ustatphiczbe oséb uprawnionych
nalezy wpisa& w punkcie 1 protokotu, a précz tege punkcie lanalezy wpis& liczbe oséb
umieszczonych w gZci A spisu (obywatele polscy), ga punkcie 1b nalezy wpisa liczbe
0s6b umieszczonych w gzi B spisu (obywatele Unii Europejskiej niglacy obywatelami
polskimi).

Kolejna czynndcig jest ustalenie liczby osob, ktorym wydano karty glosowania.
Ustalenia tego dokonuje komisja na podstawie paddpi®séb uprawnionych (lub ich
petnomocnikow) potwierdzagych otrzymanie karty lub kart do glosowania. Mglewrdocic
szczeglOla uwag na adnotacje umieszczone w rubryce ,Uwagi” spisdnosace sé
do sytuacji, w ktorychgtosujacy pobrali od komisji karty do gtosowania, a odmowli

zlozenia podpisu w spisie (,odmowa podpisu”) Liczbe o0sOb oznaczonych w spisie
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adnotacj ,odmowa podpisu” uwzghbnia s¢ do liczby os6b, ktérym wydano karty
do gtosowania. Ponadto w przypadku referendum \aveer odwotania obu organéw gminy
nalezy takze zwréct uwag na adnotacje umieszczone w rubryce ,Uwagi” spistyakce
sytuacji, gdygtosujacy pobrali jedna karte do gtosowania (,tylko rada” badz ,tylko
wojt”) . Liczby osob, ktérym wydano karty do gtosowania referendum w sprawie
odwotania rady gminy i wojta magoy¢ rozne. Ustalon przez komisj liczbe oséb, ktérym
wydano karty do gtosowania wpisuje si punkcie 4 wiasciwego protokotu, a procz tego
w punkcie 4analery wpis& liczbe 0s6b umieszczonych wgzi A spisu (obywatele polscy),
ktorym wydano karty do gtosowania, szav punkcie 4b nalery wpisa liczbe osbb
umieszczonych w ¢#ci B spisu (obywatele Unii Europejskiej niglacy obywatelami
polskimi), ktérym wydano karty do gtosowania.

Na podstawie ustalonych danych komisja sprawdzay dczba kart
niewykorzystanychgunkt 3 protokotu) i liczba osob, ktérym wydano karty do gtosowania
(punkt 4 protokotu), stanows w sumie liczlp kart, ktére otrzymata komisjgpgnkt 2
protokotu). Rozliczenia naley dokon& oddzielnie w kadym z protokotow.

W razie stwierdzenia niezgoditd naleey ponownie przelicz§ podpisy w spisie,

a jesli wynik rozliczenia kart bdzie ten sam — przypuszczalprzyczyre niezgodnéci opis&
w punkcie 14 protokotu. W razie braku miejsca w protokole naisapie przyczyn
rozbieznoéci nalezy dokon#& tego na oddzielnej kartce papieru stanoe) zahcznik
do danego protokotu. W protokole nafezamigcic¢ informacg o sporadzeniu zajcznika.
Jezeli niezgodnd¢ nie wyskpuje, w punkcie 14 protokotu naley wpisaé wyrazy
.orak uwag” .

W dalszej kolejnéci komisja dokonuje ustalaa dotyczacych gtosowania przez
petnomocnika Komisja ustala liczé oséb uprawnionych gtosiygych przez petnomocnika,
odrebnie w kadym z glosowa. Ustalenia tego dokonujeesna podstawie liczby podpisow
petnomocnikow gtosyrych w imieniu os6b uprawnionychetjych w spisie, znajdagych sg
obok dopisku ,petnomocnik” w rubryce spisu ,,UwagUzyskan liczbe komisja poréwnuje
z liczlbg otrzymanych aktéw petnomocnictwa, z pomaiem aktow petnomocnictwa, ktére
komisja otrzymata od osoéb, ktérych petnomocnictwggasto lub zostato cofeiie, a take
z liczbg adnotacji o dokonanym gtosowaniu przez petnomacniknieszczonych nastie
0s0Ob, ktore udzielity petnomocnictwa do gtosowanigzby te powinny b§ rowne. Jeeli
zachodzi rozbiznos¢ pomiedzy tymi liczbami, komisja dokonuje ponownego piaania.

Ponadto naley wzig¢ pod uwag adnotacje umieszczone w rubryce ,Uwagi” spisu

dotyczce sytuacji, gdy w referendum w sprawie odwotanibu oorganéw gminy
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petnomocnicy pobrali jednkart do glosowania, np. ,tylko rada’atz ,tylko wojt”. Liczby
0s06b gtosujcych przez petnomocnika w k@ej z tych spraw magbyc¢ rézne.

Liczbe os6b gtosujcych przez petnomocnika wpisujes siv punkcie 5 wiasciwego
protokotu. Komisje w odrebnych obwodach gtosowania oraz komisje w statych
obwodach gtosowania, ktére nie przeprowadzaly glosmnia przez petnomocnika,
w tym punkcie protokotu wpisuja cyfre ,0” .

W dalszej kolejnéci komisja ustala liczby dotycace gtosowania
korespondencyjnego Ustaléh tych dokonuy komisje wyznaczone do gtosowania
korespondencyjneg@ozostate komisje w punktach 6—7e protokotu gtosows wpisuja
cyfre ,0".

Liczbe oso6b, ktorym wystano pakiety referendalne, ustdana podstawie liczby
adnotacji w spisie zawiergjych informac; o wystaniu pakietu referendalnego do osoby
uprawnionej. Liczb os6b, ktorym wystano pakiety referendalne, wpissigew punkcie 6
protokotu.

Nastpnie komisja wyznaczona do gtosowania korespongeagy wpisuje ustalone
wczesniej liczby: otrzymanych kopert zwrotnyctv punkcie 7), kopert zwrotnych, w ktérych
nie byto gwiadczenia o osobistym i tajnym oddaniu gtosupunkcie 73, kopert zwrotnych,
w ktérych dwiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu gtosu ni® lpodpisane przez oseb
uprawnionn (w punkcie 7b), kopert zwrotnych, w ktérych nie bylo koperty rharte
do gtosowaniaw punkcie 79, kopert zwrotnych, w ktérych znajdowata siiezaklejona
koperta na kagtdo gtosowaniaw punkcie 7d), kopert na kaet do gtosowania wrzuconych
do urny (v punkcie 79.

Po wykonaniu wszystkich powsgzych czynnéci komisja mae przysipic
do otwarcia urny. Jednai najpierw nalgy sprawdzt, czy plomby na urnie oraz na wlocie
do urny nie zostaly naruszone. Przy wyjmowaniu karturny zaleca gi zachowanie
najwyzszej staranni, aby poszczegoélne karty (koperty z kartami)uiegty uszkodzeniu.

W przypadku stwierdzeniaze w urnie znajdaj sic inne przedmioty i karty
do gtosowania i koperty na te karty (np. dokumenhyste kartki papieru), komisja oddziela
je od kart do gtosowania, a informacje o ich odpaleiu odnotowujew punkcie 20
protokotu.

Komisja wyznaczona do gtosowania korespondencyjnpgmtwarciu urny i wyjciu
z niej kart, przysfpuje do wykonania nagiujacych czynnéci.

Komisja w pierwszej kolejrii wyjmuje ze znajducych s¢ w urnie kopert na karty

do gtosowania (pochodeych z kopert zwrotnych) karty do gtosowania i lestgh liczle
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odrebnie dla wszystkich rodzajow przeprowadzanych gh@#o Liczby te powinny
odpowiada liczbie adnotacji w rubryce spisu ,Uwag¥e dana osoba uprawniona gtosowata
korespondencyjnie. Raica jest maliwa tylko w przypadku, gdy koperta na karty
do glosowania byta pusta lub w kopercie nie znamlgwsi karty dla wszystkich
przeprowadzanych przez komgisgtosowa. Sytuac te komisja opisuje w protokole
w punkcie 2Q Koperty na karty do gtosowania, z ktorych komigjgjeta karty, komisja
pakuje w pakiet, opisuje go i odktada. Pakiet teagstaje w dokumentacji komisji, ktora
po zakaczeniu glosowania przekazywana jest w depozyt wdjtNastpnie komisja dajcza
przeliczone karty do gtosowania wig z kopert na karty do gltosowania stosowanych
w gtosowaniu korespondencyjnym do pozostatych #argtosowania.

Nastpnie komisja wyjmuje karty do gtosowania z kope#t karty do gtosowania
wydanych osobom gtosagym w lokalu komisji. Koperty na karty do gtosowank ktorych
komisja wygta karty, komisja pakuje w pakiet, opisuje go i fadla. Pakiet ten pozostaje
w dokumentacji komisji, ktéra po zakczeniu gtosowania przekazywana jest w depozyt
wojtowi. Nastpnie komisja dajcza karty do gtosowania wye z tych kopert do pozostatych
kart do gtosowania.

Komisja przegida wszystkie karty wydziela z nich karty catkowicie przedarte
na dwie lub wiecej czsci, ktérych nie bierze sipod uwag przy obliczaniu wynikow
glosowania (art. 58 ust. 3 ustawy). Karty takie emal zapakowéd w odrbny pakiet,
opiecztowat go i opisé.

W przypadku referendum w sprawie odwotania obu mégagminy komisja oddziela
karty do gtosowania w sprawie odwotania rady gmady kart do glosowania w sprawie
odwotania wojta.

Ustalory liczbe kart (catych) wwgtych z urny komisja wpisujew punkcie 8
wiasciwego protokotu. Komisje wyznaczone do glosowak@espondencyjnego podaj
w punkcie 8a wisciwego protokotu liczb kart do gtosowania wgfych z kopert na karty
do gtosowania stosowanych w gtosowaniu korespongleyim (nie myli¢ z kopertami
na karty do glosowania wydawanymi osobom gtosagym w lokalu komisiji).

Liczbe t¢ nalezy uwzgkdni¢ przy ustalaniu liczby kart wyfych z urny, o ktorych
mowa wyej. Pozostate komisje wpisuj cyfre ,0” w punkcie 8a protokotu. W przypadku
referendum w sprawie odwotania obu organéw gmimynodici te wykonuje si odrebnie
w odniesieniu do gtosowania wigej z tych spraw, we wdaiwych protokotach.

Jezeli liczba kart wygtych z urny punkt 8 protokotu) pomniejszona o liczbkart

wyjetych z kopert na kagtdo gtosowaniagunkt 8a protokotu) nie jest réwna liczbie osob
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uprawnionych, ktérym wydano karty do gtosowanipurikt 4 protokotu), woéwczas
przypuszczalp przyczyr tego stanu rzeczy nake omowi w punkcie 15 wiasciwego
protokotu. Przyczya t¢ nalery ustalt po przeliczeniu kart waych i niewanych. Jeeli
réznica nie wystpuje, w punkcie tym nahy wpisa wyrazy ,brak uwag”.

Analogicznie nalgy postpi¢, jezeli liczba kart wygtych z kopert na kagt
do gtosowaniagunkt 8a protokotu) jest wiksza od liczby osdéb, ktorym wystano pakiety
referendalnegdunkt 6 protokotu).

W razie braku miejsca w protokole na opisanie prygaozbienosci nalezy dokona
tego na oddzielnej kartce, kidrahcza s¢ do protokotu. W protokole natg zamidcic
informacg o sporadzeniu zagcznika. W przypadku referendum w sprawie odwotaba
organ6w gminy, czynrigi te wykonuje si odrebnie w odniesieniu do gtosowania wzkia)
z tych spraw, we wigiwych protokotach.

Nastpnie komisja oddziela i liczikarty niewazne, tj. inne niz urzegdowo ustalone
lub nieopatrzone pieczciag komisji obwodowej (art. 58 ust. 1 ustawy)W przypadku
referendum w sprawie odwotania obu organéw gmimynodici te wykonuje si odrebnie
w odniesieniu do gtosowania wiaej z tych spraw, we wdaiwych protokotach.

Ustalony liczbe kart niewanych wpisuje st w punkcie 9 protokotu. Naley uwazac,
aby omytkowo w tym punkcie protokotu nie wpishczby gtosow niewanych, o ktorych
bedzie mowa w dalszej egci wyjasnien. Jezeli liczba kart niewanych jest weksza ni O,
przypuszczalp przyczyr wyshpienia kart niewznych naley opis& w punkcie 16
protokotu. Jeeli liczba kart niewanych wynosi 0, w punkcie 9 protokotu najewpisa ,0”,
a w punkcie 16 protokotu wyrazy ,brak uwag”. Kartiewazne naley zapakowa w pakiet,
opiecztowat go i opisé.

Pozostate karty g kartami waznymi i na ich podstawie ustala ¢siwyniki
glosowania.Liczba tych kart stanowi liczbe osob, ktore wzety udziat w referendum
(art. 59 ust. 1 pkt 5 ustawyiNalezy je zliczy¢. Zaleca s¢, aby dla pewndci czynngé te
ponowi¢. W przypadku referendum w sprawie odwotania obu mdgagminy, czynnéci te
wykonuje s¢ odrebnie w odniesieniu do gtosowania wzkiej z tych spraw, we wiaiwych
protokotach. Liczb kart wanych naley wpisa w punkcie 10protokotu.

W przypadku referendum w sprawie odwotania obu mdga gminy, do dalszych
czynnaci nalezy pozostawd karty wane w gtosowaniu w sprawie odwotania rady gminy,
a karty wane w gtosowaniu w sprawie odwotania wojta zapakowatymczasowy pakiet,

opis& go i opiecztowat. Pakiet ten, do czasu zalzenia ustalania wynikdw gtosowania
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w pierwszej z tych spraw, musi pozostéwa pomieszczeniu, w ktorym komisja ustala

te wyniki.

Na podstawie kart waych komisjaustala liczbe gtoséw niewanych oraz gtoséw
waznych, a z glosow waznych — osobno pozytywnych ,Tak” oraz negatywnych ,Ne”.
Komisja jest obowgzana przejrzecah kare do glosowania.

Glosy niewane g to gtosy na kartach, na ktorych:

1) postawiono znak ,x” w obu kratkach;

2) nie postawiono znaku ,X” wadnej z kratek;

3) w jednej lub obu kratkach umieszczono znak lub znadcdace znakami X" (take
przekrdlenia, zamazania itp.).

Uznania gtosu za niewray komisja dokonuje po okazaniu karty wszystkinookiom
komisji uczestnicgcym w ustalaniu wyniku gtosowania.

Ustalapc, czy gtos w zakresie danego pytania jestrnyaczy niewany, komisja
stosuje porrsze reguty:

1) w przypadkach watpliwych naley przyjmowa, ze znakiem ,x” postawionym w kratce
s3 dwie przecinajce s¢ linie, ktorych punkt przeecia znajduje si w obrkbie kratki.
ustalenie, czy znak X" postawiony jest w kratcey poza ni, nalezy do komisji;

2) wszelkie znaki, wykrdenia, przekréenia, w tym roéwnie i znak ,X” postawiony przez
glosupcego poza przeznaczpna to kratlg, traktuje s¢ jako dopiski, ktére nie wplywaj
na wanos¢ gtosu (art. 58 ust. 2 ustawy);

3) wszelkie znaki graficzne naniesione w gie kratki, w tym w szczegéldoi zamazanie
kratki, przekrélenie znaku w kratce itp. powodupiewanos¢ gtosu.

Liczbe gtoséw niewanych wpisuje s¢ w punkcie 11protokotu.

Pozostate gtosyasgtosami wanymi. Liczbe gtoséw wanych wpisuje s¢ w punk-
cie 12protokotu.

Suma liczby gtoséw niewaych i liczby gloséw wznych musi by rowna liczbie kart
waznych (punkt 10 protokotu).

Ustalony liczbe gtoséw pozytywnych ,Tak” wpisuje s¢ w punkcie 13aprotokotu,
aliczbe gtosoéw negatywnych ,Nie"wpisuje s¢ w punkciel3b protokotu.

Suma liczby gtoséw pozytywnych ,Tak” i liczby gtosdnegatywnych ,Nie” musi
by¢ réwna liczbie gloséw wanych (punkt 12 protokotu).

Karty wazne z gtosami niewaymi oraz z gtosami waymi naley zapakowé

w odrebne opiecgztowane pakiety, opisge i odtazyc.
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W przypadku referendum w sprawie odwotania obu mdgagminy w tym momencie
komisja przysipuje do ustalenia wynikdéw gtosowania w sprawie oldwia wojta i w tym
celu otwiera tymczasowy pakiet zawia@] wazne karty do gtosowania w tej sprawie.

Nastpnie komisja wypetnia pozostate punkty (17-20) pkotu.

W punkcie 17 podaje si informacje o podjtych przez komisj uchwatach magych
bezpdgredni zwihzek z glosowaniem (np. w sprawie przerwania gi@soa), a take
zarzmdzeniach pormkowych wydanych przez przewodncego komisji (lub zaspcy
przewodniczcego komisji) w trakcie gtosowania, w razie potzelyngc wzmiank o tym,
ze odpowiednia uchwata stanowi ganik do protokotu.

Do kazdego protokotu magwnies¢ uwagi nezowie zaufania obecni przy pracach
komisji oraz cztonkowie komisji uczestnigzy w jej pracach. Mz zaufania, ktéry wnidst
uwag;, podpisuje 4 w protokole. Uwagi nwow zaufania wpisuje si bezpdrednio
w punkcie 18protokotu. Jeeli mezowie zaufania nie zgtosili uwag lub nie byli obe@mzy
sporzdzaniu protokotu, w punkcie tym nalewpisa odpowiednio wyrazyhrak zarzutow”
lub ,brak mezoéw zaufania w obwodzié&

Uwagi cztonkdéw komisji wpisuje sibezpdredniow punkcie 19 protokotu. Cztonek
komisji, ktory wniost uwag, podpisujed w protokole. Jeeli cztonkowie komisji nie zgtosili
uwag, w punkcie tym natg wpisa wyrazy ,prak zarzutéw”.

Jezeli tres¢ uwag nezow zaufania albo cztonkow komisji nie ns@e si¢ na formularzu,
nalezy dolgczy¢ jg do protokotu, zaznaczgy to w odpowiednim punkcie protokotu.

Komisja ma obowigzek ustosunkow& si¢ do wniesionych zarzutow, zajczajac
do protokotu swoje wyjasnienia.

W punkcie 20 podaje s informacje o istotnych zdarzeniach awjch bezpéredni
zwigzek z glosowaniem (np. o wyniesieniu karty do gwania z lokalu komisji, wyiu
z urny wyborczej innego przedmiotu znikarta do glosowania i koperta na kart
do gtosowania itp.).

Komisja jest obowjzana spormzi¢ protokdt wedtug wzoru okéonego przez
Paistwowg Komisje Wyborcz. Protokot sporgdza s¢ w dostarczonym komisji systemie
informatycznym, zatwierdzonym dozytku przez Pastwowg Komisje Wyborcz. Jeeli
komisja nie ma obstugi informatycznej w swojej gikie albo zachodg przeszkody

w wykorzystaniu systemu informatycznego, protolg@rzadza s¢ recznie.
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X. Sporzadzenie protokotow gtosowania w obwodzie w systemigformatycznym

Sporzdzanie protokotu gtosowania w obwodzie w systemfermatycznymodbywa

sie W nas¢pujacy sposob:

a)

b)

przewodniczcy komisji przekazuje osobie odpowiedzialnej zahaigs informatyczrn
komisji obwodowej przygotowany w opisany #¢y sposob projekt protokotu gtosowania
w obwodzie; osoba ta pod nadzorem komisji dwuketwprowadza wszystkie dane
ztego projektu do systemu informatycznego; podcmgsowadzania tych danych
system informatyczny na ligco sygnalizuje ewentualnechly (w kolorze czerwonym)

i ostrzezenia (w kolorze niebieskim), jednak nalezy je przeanalizowa& dopiero
po wprowadzeniu danych z catego projektu protokohgtosowanig

w przypadku gdy system sygnalizujetedy i ostrzezenia, nalezy wydrukowa¢
zestawienie b¢dow; obowizkiem komisji jest zidentyfikowanie ddu, ustalenie jego
przyczyny i usunicie bkdu przez wprowadzenie do systemu informatycznego
prawidtiowych — opartych na ustaleniach dokonanychomparciu o spis oraz karty
do gtosowania — danych liczbowych; w tym celu kgenigowinna przeanalizowares¢
sygnalizacji b¢du, sprawdzi odpowiednie dane liczbowe na arkuszach pomocnigzyc
sprawdzé prawidtowa¢ dziatar arytmetycznych, a §# to jest konieczne — powtérzy
czynnaci zwigzane z ustaleniem wynikow gtosowania; wydrukowarestawienie
btedow podpisuyj wszystkie osoby wchodee w sklad komisji obwodowej uczestnjce

w ustalaniu wynikébw gtosowania; dokument ten niest jgorzesytany do komisiji
terytorialnej; nieusunigcie sygnalizowanych przez system informatyczny &dow
spowoduje, ze protokdt glosowania w obwodzie nie ¢glzie mogt by wygenerowany
w systemie informatycznym

w przypadku gdy system informatyczny nie sygnaézipddw (zostaly usurite lub ich
nie bylo), a jedynie sygnalizujestrzezenia, nalezy wydrukowaé raport ostrzezen;
obowigzkiem komisji jest przeanalizowanie oste& | w razie stwierdzenia ich
zasadnéci dokonanie korekty odpowiednich danych liczbowyeieli komisja dojdzie
do wniosku, po analizie ostrzgen, ze dane liczbowe s prawidtowe, powinna wpisa
zajete stanowisko na wydruku raportu ostrzeen, czyli zwiezle wyjasnié¢, dlaczego
uznata, z dane liczbowe g poprawne; w kazdym przypadku raport ostrzezen
podpisuja wszystkie osoby wchodce w skiad komisji obwodowej uczestnicce
w ustalaniu wynikéw gtosowania; komisja obwodowa presyta wraz z protokotem

glosowania do komisji terytorialnej podpisany wydrlk raportu ostrzezen, jesli



d)

9)
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aprobowata protokét bez wprowadzania zmian w zareygnalizowanym raportem
ostrzeen;

jesli system informatyczny nie sygnalizowat ostrae lub zostaty one usugte, maliwe
bedzie wygenerowanie z systemu informatycznego patolgtosowania w obwodzie;
awaria drukarki lub inne przeszkody wystepujace podczas drukowania protokotéw
nie zwalniaja komisji posiadajacej obstug informatyczng z obowgzku
wprowadzenia danych z protokotu do systemu informatcznegq

komisja sprawdza zgodsiodanych w wydrukowanych protokotach z danymi ustgioi
wczeniej w projekcie protokotu gtosowanissprawdzenia dokonuje s¢ poprzez
odczytanie na gtos danych z wydrukowanego protokotu porownanie ich z danymi

z projektu protokotu przekazanego osobie odpowiedainej za obstug informatyczna
komisiji;

jezeli pozwalag na to maliwosci techniczne @cze internetowe), osoba odpowiedzialna
za obstug informatyczra komisji obwodowe] dokonuje transmisji danych z tpkotu
za pdérednictwem Internetu; przewodnigz komisji potwierdza za pomegckodu
jednorazowego zgod&é przesytanych danych z danymi zawartymi w protokole
przyjetym przez komisj;

osoba odpowiedzialna za obstugnformatyczm komisji dokonuje zapisu danych
z protokotu na n@niku informatycznym (np. ptyta CD, ptyta DVD, pends);
przewodniczcy komisji potwierdza za pomgdodu jednorazowego zgodstodanych
zapisanych na naiku informatycznym z danymi zawartymi w protokaporzdzonym
przez komisj; nosnik informatyczny z danymi z protokotu podlega przéazaniu
komisiji terytorialne;j .

Protokot podpisuja i kazda ze stron parafuja wszyscy cztonkowie komisji obecni

przy jego sporzdzaniu, po upewnieniu s, ze dane zawarte w tym protokole $ zgodne

z danymi ustalonymi przez komis¢ i zapisanymi w projekcie protokotu. Protokét

podpisuja takze ci cztonkowie komisji, ktérzy wnigli do niego uwagi (odnotowane

w punkcie 19). Protokot opatruje sé pieczcia komisji. Jezeli komisja nie ma zapewnionej

obstugi informatycznej lub zachaglprzeszkody w wykorzystaniu systemu informatycznego

protokot glosowania w obwodzie spedza s¢ recznie. Komisja obwodowa spadza

protokét gtosowania w obwodzie B8 jednobrzmigcych egzemplarzach(art. 59 ust. 1

ustawy).
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Xl. Podanie do publicznej wiadomdci wynikow gtosowania w obwodzie oraz dalsze

postepowanie z dokumentami z glosowania.

Niezwlocznie po sposglzeniu przez komigj obwodows protokotu gtosowania
w obwodzie, komisja ta podaje do publicznej wiadéonavyniki glosowania w obwodzie
przez wywieszenie jednego egzemplarza protokotusogi@nia na zewatrz budynku,
w ktérym znajduje silokal komisji, w miejscu tatwo dogbnym i widocznym po zamkediu
lokalu dla zainteresowanych (art. 59 ust. 5 ustawy)

Na dwdch pozostatych egzemplarzach protokotu gtesiavw obwodzie (na ostatniej
stronie poniej odcisku piecgzci obwodowej komisji) natey odrecznie wpis& informacje
0 podaniu do publicznej wiadomdci wynikéw gtosowania w obwodzie, z podaniem daty,
godziny i miejsca wywieszenia protokotu gtosowania

Kazdy z tych dwoch egzemplarzy protokotu gtosowaniabwodzie umieszczasi
w oddzielnej kopercie, ktgmalery zaklet, opiecztowat na zhczach oraz opisa
,Referendum w sprawie odwotania ............cccoomeiiiiiiinnnnnn. przed uptywem kadencji
zarzadzone na dzi@ ........ ..o, 201... ®bwodowa Komisja do spraw

Referendum NI ... W oo

Tylko na jednej kopercie naig umiesci¢ dopisek:
Egzemplarz protokotu gtosowania przeznaczony dla Gmnej/Miejskiej Komisiji
do Spraw ReferenduM W ..........uuuueiiiiiii s e e

Przed przysipieniem do przekazania tego egzemplarza protokooidji terytorialnej
przewodniczcy komisji obwodowej ustala z pozostatymi czionkatej komisji sposob
komunikowania s w razie potrzeby zwotania jej posiedzenikopere z protokotem
glosowania w obwodzie przewodnicy komisji obwodowej lub jego zagica dostarcza
niezwtocznie do siedziby komisji terytorialnej (e6© ust. 6 ustawy).

W przypadku referendum w sprawie odwotania obu mdga gminy, komisja
obwodowa odybnie wywiesza i pakuje w ogline koperty protokét gtosowania spgazony
w sprawie odwotania rady gminy oraz protokot gtoaova sporzdzony w sprawie odwotania
wojta.

Przy czynnéciach komisji obwodowej w zakresie wywieszania, @a#tnia
i przewaenia protokotéw gtosowania w obwodzie mdgy¢ obecni — jako obserwatorzy —

mezowie zaufania.
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Koperta z protokotem gtosowania w obwodzie na trasi od siedziby komisiji
obwodowej do siedziby komisji terytorialnej nie made by otwierana i w stanie
nienaruszonym winna by przekazana komisji terytorialnej. Odbior tak przekazanego
protokotu gtosowania komisja terytorialna potwieadm pimie.

Komisja terytorialna bada poprawnaé¢ sporzadzenia protokotu gtosowania
w obwodzie Badanie to obejmuje sprawdzenie merytoryczneprmalnej poprawnii
sporadzenia protokotu gtosowania oraz sprawdzenie zgadnarytmetycznej danych
Z poszczegolnych punktéw protokotu.

Po stwierdzeniu poprawsd sporzdzenia protokotu i jego kompletém, komisja
terytorialna potwierdza odbior protokotu gtosowamiaobwodzie od obwodowej komisji
do spraw referendum. Potwierdzenie spdra s¢ w 2 egzemplarzach, po jednym dla#ej
ze stron.W przypadku stwierdzenia wad w protokole gtosowaniakomisja terytorialna
podejmuje uchwak, w ktérej wskazuje szczegotowo popetnione przez kuosje
obwodowg btedy i uchybienia oraz wskazuje sposéb ich usuegia (np. uzupeinic odcisk
pieczci, dokonat ponownego rozliczenia Kkart, ponownie ustati liczbe o0séb
uprawnionych do gtosowania itp.).

Uchwata ta winna hy podpisana przez wszystkich cztonkow komisji tengioe]
obecnych przy jej podejmowaniu i opatrzona piecz komisji terytorialnej. Uchwale
sporzadza se w 3 egzemplarzachPo jednym egzemplarzu otrzymuje: komisji obwodowa,
Komisarz Wyborczy w Bydgoszczy (natychmiast pogegiciu naley przesté ja faksem
lub pocz elektroniczn).

W przypadku referendum w sprawie odwotania obu mdga gminy, komisja
terytorialna odgbnie bada protokét gtosowania spgidzony w sprawie odwotania rady
gminy oraz protokot gtosowania spedzony w sprawie odwotania wojta i podejmuje
odrebne uchwaty dotycgee ewentualnych wad stwierdzonych w ktogyartych protokotow.

Niezwlocznie po otrzymaniu takiej uchwaly przewammcy Ilub zastpca
przewodnicacego komisji obwodowe] udaje ¢sido siedziby komisji obwodowej, gdzie
wspolnie z pozostatymi cztonkami komisji dokogpgtosownych czynrigi magcych na celu
usungcie stwierdzonych przez komgsierytorialry wad albo ponowne ustalenie wynikow
glosowania w obwodzie.

Po zaka&czeniu powyszych czynnéci komisja obwodowa spagdza — zgodnie
z opisanymi wyej zasadami — nowy protokot gtosowania, kta@yowigzana jest poda
do publicznej wiadomaici oraz przekaza niezwitocznie komisji terytorialnej. Protokot

zawierajcy wady stanowi dokument z gtosowania. Na pierwstenie takiego protokotu
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naleey uczynt adnotagj ,Wadliwy”, ktorg opatruje si podpisami wszystkich cztonkéw
komisji obwodowej obecnych przy tej czyroooraz odciskiem piegzi komisiji.

Komisja terytorialna, po otrzymaniu nowego protekgfosowania, ponownie bada
ten protokét wedtug wskazanych wej regut. Jezeli komisja nie stwierdzi zadnych wad
w protokole, wydaje komisji obwodowej potwierdzenieprzyjecia protokotu gtosowania.

Po otrzymaniu potwierdzenia przgja protokotu glosowania, komisja obwodowa
przekazuje w depozyt wéjtowi dokumenty z gltosowdaid 60 ustawy).

Dokumenty z gtosowania winny by odpowiednio utazone, zapakowane, a pakiety
zawierajace te dokumenty widciwie opisane Pakiety te pakuje sinastpnie w dwa
zbiorcze opakowania (worki, paczki, pudta) zawigsaj
1) dokumentagj niearchiwalig, w sktad ktérej wchodg

a) spis wraz z dalczonymi do niego aktami petnomocnictwa oraz notaika rozmow
cztonkow komisji z pracownikami ewidencji ludét urzedu gminy,

b) pakiety zawierajce posegregowane karty do gtosowania, tj.:

* przedarte na dwie lub waej czsci,

* niewykorzystane,

* niewane,

* wazne z gtosami za odwotaniem organu gminy,

* wazne z gtosami przeciw odwotaniu organu gminy,

* wazne z gtosami niewanymi.

c) pakiet zawierajcy wykorzystane przez gtosigiych w lokalu komisji koperty na karty
do gtosowania,

d) wszystkie arkusze pomocnicze i niewykorzystane tdanze protokotu (tate bkdnie
wypetnione) oraz wadliwie spagdzone protokoty gtosowania,

e) pakiety zawierajce koperty zwrotne i koperty na kartdo gtosowania oraz
oswiadczenia o0 osobistym i tajnym oddaniu gtosu (wzypadku komisji
wyznaczonych do gtosowania korespondencyjnego),

f) lista o0soOb, ktérzy udzielili petnomocnictwa do glesnia (w przypadku
komisiji, ktére przeprowadzaty glosowanie przez pencnika),

2) materiaty archiwalne, do ktérych zalicza:si

a) drugie egzemplarze protokotéw gtosowania,

b) protokoty posiedzg uchwatly, urzdowe obwieszczenia referendalne, komunikaty
oraz inne dokumenty dotyaze obstugi komisiji,
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c) zestawienie kidow,
d) drugie egzemplarze raportu ostiee

Osobno naley przekazat piecz¢ komisji obwodowej oraz nakiadke badz
naktadki na kart ¢ do gtosowania sporgdzone w alfabecie Braille’a.

Dokumenty stanowice depozyt przechowywang w archiwum urzdu gminy i mog
by¢ udostpnione wyhcznie widciwemu gdowi w zwigzku z posgpowaniami w sprawach
protestéw referendalnych oraz radanie gdow, prokuratury lub Policji, prowadeych
postpowanie karne (art. 79 8 2 Kodeksu wyborczego wazikui z art. 1 ust. 1 i art. 66

ustawy).

XIl. Zadania komisji terytorialnej w dniu gtosowania

Komisja terytorialna powinna ustéli szczegotowy plan dyrow w dniu
poprzedzajcym gtosowanie i w dniu gtosowania w referendumzarasady wspétdziatania
z komisjami obwodowymi, ugzinikiem wyborczym gminy i pracownikami @du gminy
odpowiedzialnymi za obstggreferendum oraz Komisarzem Wyborczym w Bydgoszczy
i Delegatug Krajowego Biura Wyborczego w Bydgoszczy, a z@mkze stabami
odpowiedzialnymi za bezpieargwo i tad publiczny. W przedd#iel w dniu gtosowania
niezkzdne jest petnienie dyrow przez cztonkdw komisji terytorialnej w celudzarowania
przygotowania i przeprowadzenia glosowania oraz ielaizia pomocy komisjom
obwodowym i podejmowania nieglnych dziatda w razie zaistnienia nieprzewidzianych
sytuacji. Komisja terytorialna rozpatruje te sprawgzwitocznie i w razie potrzeby podejmuje
stosowne uchwaty.

Terytorialna komisja od zakozenia glosowania musi by przygotowana
do przyjmowania protokotéw gtosowania od komisjiwamowych. Przy przekazywaniu
terytorialnej komisji protokotéw gtosowania z obwivd mog; by¢ obecni igzowie zaufania
wyznaczeni do komisji terytorialnej i do wkawej komisji obwodowej]. Przy dalszych
czynndgciach komisji terytorialnej mag by¢ obecni mzowie zaufania wyznaczeni
do komisji terytorialnej.

Przyjmupgc protokoty gtosowania z obwodow, komisja terytbméa sprawdza,
czy znajdu sic one w zapieggowanych kopertach. deli protokoty nie zostaty dostarczone
w zapiecgtowanych kopertach, komisja terytorialna zwraca do osoby przekazagej

0 zapiecgtowanie koperty, spogglzagc na t okoliczng¢ stosown notatle.



40

Doreczenie protokotdw odnotowuje ¢sina przygotowanym wcZriej wykazie
obwodoéw gtosowania, nagmie protokot sprawdza esipod wzgédem merytorycznej,
formalnej i arytmetycznej poprawém jego sporzdzenia, zwracag uwag, czy:

1) prawidtiowo wpisano rodzaj referendum, kod terytogagminy, numer obwodu i adres
siedziby komisji obwodowej oraz dane identyfdag gmirg, a take czas trwania
gtosowania (cgs¢ wstkpna protokotu),

2) wystepuja niezgodnéci arytmetyczne danychgiych w poszczegolnych punktach (1-7e)
czesci 1. protokotu (Rozliczenie kart do gtosowaniagpw poszczegolnych punktach (8-
13b) czsci Il. protokotu (Ustalenie wynikéw gtosowania),

3) prawidtowo wypetniono poszczegolne punkty (14-2@ksci Ill. protokotu (Uwagi
i adnotacje),

4) protokot jest podpisany przez wymagaliczbe cztonkow komisji (co najmniej przez
potowe sktadu komisji w tym przewodnigzego lub jego zagbce), a na kadej stronie
protokotu znajdyj sie parafy cztonkow komisji uczestnigzych w jego sporgizeniu,

5) protokoét jest opatrzony wéaiwg pieczcia,

6) na kadej stronie znajduje sitaki sam symbol kontrolny systemu informatycznego
oraz wydrukowany jest kod kreskowy (nie dotyczytpkotow sporzdzonych ¢cznie).

W razie dadczenia do protokotu gtosowania raportu osteae komisja terytorialna
zapoznaje siz jego tréciag oraz stanowiskiem komisji obwodowej wpisanym na taporcie
i decyduje o prawidtowsei ustalenia wynikow gtosowania w zakresiegijan raportem.

W razie wniesienia do protokotu zarzutéw przezzonw zaufania wyznaczonych
do komisji obwodowej lub cztonkéw tej komisji najesprawdzt, czy komisja obwodowa
dolaczyta do protokotu glosowania swoje stanowisko, WO rfm ustosunkowata ei
do postawionych zarzutow.

Po zakaczeniu badania protokotu glosowania w obwodzie Ispaniterytorialna
potwierdza odbidr tego protokotu albo podejmujewvsak w sprawie stwierdzenia wad w tym
protokole, posipujac w sposob opisany w pkt XI niniejszych Wérjéen (str. 37-38).

Po otrzymaniu protokotow gtosowania od wszystkiadmisji obwodowych komisja
terytorialna ustala wynik referendusporzadzajac w 4 egzemplarzach protokét ustalenia
wyniku referendum gminnego (art. 61 ust. 1 ustawy). Protokot ten spoiza s¢ wedtug
wzoru okrélonego w zadczniku nr 7 do uchwaly Ratwowej Komisji Wyborczej z dnia
20 czerwca 2016 r. w sprawie wzorow ¢dawych formularzy protokotéw stosowanych
w referendum lokalnym przez terytorialne oraz obowe komisje do spraw referendum
(M.P. z 2016 r. poz. 647).
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W przypadku referendum w sprawie odwotania obu mdga gminy, komisja
terytorialna spormza ode¢bne protokoty ustalenia wyniku referendum dladej ze spraw
poddanych pod referendum.

Ustalenie wyniku referendum polega na zsumowaniuycka ze wszystkich
protokotéw gtosowania w obwodach oraz dokonanialastdotyczcych wanaosci i wyniku
referendum, o ktérych mowa w art. 55 i art. 56 @isistawy.

Referendum w sprawie odwotania organu gmimybranego w wyborach
powszechnychjest wane, gdy udziat w nim wgto nie mniej niz 3/5 liczby bioragcych
udziat w gtosowaniu, w ktérym wybrano ten organ(art. 55 ust. 2 ustawy).

Referendum w sprawie odwotania woéjigbranego przez rad gminy jest wane,
jezeli wzigto w nim udziatco najmniej 30% uprawnionych do gtosowania(art. 55 ust. 1
ustawy).

Liczbe bioracych udziat w gtosowaniuw wyborach lub referendum ustalee si
na podstawie wikziwego protokotu wynikéw (wyboréw lub referendum)oparciu o podan
w tym protokoldiczbe kart waznych wyjetych z urny (art. 74 Kodeksu wyborczego i art. 59
ust. 1 pkt 5 ustawy).

Wynik referendum jest rozstrzygajacy, jezeli na jedno z pytan w sprawie
poddanej pod referendum oddano wicej niz potowe waznych gtosow (art. 56 ust. 1
ustawy).

Projekt protokotu ustalenia wyniku referendum gneigo zostanie wygenerowany
z systemu informatycznego. zé# komisja terytorialna nie posiada lub utracitaafiwosé
korzystania z tego systemu, protokét ten spdeany jest ¢gcznie. Komisja mge sprawdzi
dane zawarte w wydruku z wyliczeniami dokonanymigimetod, (np. kgcznie lub w arkuszu
kalkulacyjnym); jeeli dane z wyliczé dokonanych w réiny sposob niegsidentyczne, naley
wyjasnic¢ i usuryé¢ przyczyre rozbieznosci

Protokét podpisy wszyscy czionkowie komisji terytorialnej obecnizpr jego
sporadzeniu, z podaniem imienia i nazwiska oraz petnjidumekcji w komisji, oraz parafuj
strony protokotu w miejscu na to przeznaczonynzd§aegzemplarz protokotu po podpisaniu
opatruje s} pieczciag komisji terytorialnej.

Natychmiast po spogdzeniu protokotu ustalenia wyniku referendum gmgme
komisja terytorialnapodaje do publicznej wiadomdci wynik referendum poprzez
wywieszenie jednego egzemplarza tego protokwtiswojej siedzibie w miejscu tatwo

dostepnym dla zainteresowanych drt. 63 ust. 1 ustawy).
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Nastpnie komisja terytorialna powinna padjuchwat upowaniajagca Komisarza
Wyborczego w Bydgoszczy do spedzenia odpisu tego protokotu w formie dokumentu
elektronicznego i przekazania go Wojewodzie KujawBlomorskiemu w celu opublikowania
w Dzienniku Urzdowym Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego.
W dalszej kolejnéci komisja przysipuje do przygotowania dokumentow
podlegagcych przekazaniu Komisarzowi Wyborczemu w Bydgogz&rire naley umiescic¢
w odrbnych, zamknitych, zapiecztowanych i odpowiednio opisanych pakietach.
Przekazaniu podleggj
1) jeden egzemplarz protokotu ustalenia wyniku refduen gminnego wraz z protokotami
gtosowania w obwodzie (art. 63 ust. 4 ustawy),

2) w/w uchwat upowaniajaca (art. 63 ust. 2 ustawy),

3) jeden egzemplarz protokotu ustalenia wyniku refduem gminnego przeznaczony
dla Wojewody Kujawsko-Pomorskiego (art. 63 uststawy).

Przekazanie powgzych dokumentéw powinno napic niezwlocznie po ich
przygotowaniu poprzez osobiste ich dostarczenieezpraprzewodniczcego komisiji
terytorialnej (lub jego zagbce) i urzednika wyborczego gminy.

Po otrzymaniu dokumentow wymienionych pasyw pkt 1 Komisarz Wyborczy
w Bydgoszczy natychmiast dokonuje sprawdzenia pHawiosci ustalenia wynikow
gtosowania i wyniku referendum. W razie stwierdaenieprawidtowéci w ustaleniu tych
wynikéw Komisarz Wyborczy w Bydgoszczy zatiza ponowne ich ustalenie i zawiadamia
o tym Pastwowg Komisjge Wyborcz (art. 448 8 1 i 2 Kodeksu wyborczego w zzkiu
z art. 1 ust. 2 ustawy). W przypadku stwierdzemawyniki gtosowania i wynik referendum
zostaty ustalone w sposob prawidtowy, Komisarz Wgbgp w Bydgoszczy wyda komisji
terytorialnej potwierdzenie przygia protokotow.

Po otrzymaniu potwierdzenia przgja protokotow przez Komisarza Wyborczego
w Bydgoszczy komisja terytorialna przekazuje w dspowojtowi wszystkie posiadane
dokumenty z referendum oraz pie€komisji, zapakowane i opisane zgodnie z @lorgymi
w niniejszych Wyjanieniach zasadami odnasymi sk do pos¢powania z dokumentami

z komisji obwodowych.



