KARTA USLUG
URZAD STANU CYWILNEGO

i E
ilE ﬂLI Urzqd Gminy w Sadkach
ul. Strazacka 11, 89-110 Sadki @

)3
Wom T H
ey G RGO www.sadki.pl

tel. (52)339 39 30 fax.(52) 339 39 59

K,
2
>

WYMELDOWANIE Z POBYTU STALEGO

l. Dokumenty niezbedne do zatatwienia sprawy:

1. Wniosek:
- druk ,,zgloszenie wymeldowania z pobytu statego”
2. Zalaczniki:

- pelnomocnictwo (w przypadku osoby upowaznionej) wraz z dowodem wniesienia oplaty skarbowe;j z tytutu ztozenia dokumentu
stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa

3. Dokumenty do wgladu:
- dowdd osobisty, a w szczego6lnych przypadkach — inny dokument pozwalajacy na ustalenie tozsamosci

Il. Oplaty:

17 zt — optata skarbowa za zlozenie pelnomocnictwa ( w przypadku wymeldowania przez pelnomocnika)

Optate uiszcza si¢ w kasie Urzedu, parter, biuro nr 4 lub na konto Urzedu Gminy, Konto: Bank Spoétdzielczy Nakto nad Notecia,
ul. Sadowa 6, Nr konta 87 8179 0009 0030 1266 2000 0030

Il1l. Termin zalatwienia sprawy:

Niezwlocznie

I1V. Sposéb zalatwienia ustugi:

Osobisty odbiér zaswiadczenia

V. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za usluge:

Urzad Stanu Cywilnego, Inspektor ds. ewidencji ludnosci i dowodoéw osobistych Natalia Tomaszewska,
parter, pok. Nr 8, tel. 52 339 39 36, adres e-mail ewidencja@sadki.pl. Godziny pracy: pn. 7.00-15.00, wt. 7.00-16.00,
ér. 7.00-15.00, cz. 7.00-15.00, pt. 7.00-14.00

VI. Tryb odwolawezy:

Dotyczy tylko w przypadku wymeldowania w trybie administracyjnym, Wojewoda Kujawsko-Pomorski w Bydgoszczy.
Jagiellonska 3, tel. 52 349 77 20

VIIl. Dzialamy na podstawie prawa:

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. 2022, poz. 2000 ze zm.),

- Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz.U.2022, poz. 1191).

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie okre$lenia wzoréow
i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz. U. 2022, poz. 2070).

VIII. Miejsce skladania wniosku / dokumentéow:

Urzad Stanu Cywilnego, parter, biuro nr 8

IX. Osoba do kontaktu:

Urzad Stanu Cywilnego, Inspektor ds. ewidencji ludnosci i dowoddw osobistych Natalia Tomaszewska, parter, biuro nr 8 , tel. 52
339 39 36, adres e-mail ewidencja@sadki.pl

X. Uwagi:

1. Wymeldowania si¢ z miejsca pobytu stalego mozna dopeti¢ przez pelnomocnika, legitymujgcego si¢ pelnomocnictwem
udzielonym w formie pisemnej, po okazaniu do wgladu dowodu osobistego lub paszportu oraz dowodu wniesienia oplaty
skarbowej za zlozenie pelnomocnictwa.

Optlacie skarbowej nie podlegaja pelnomocnictwa udzielone: matzonkowi, wstepnemu, zstgpnemu lub rodzenstwu.
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WYMELDOWANIE Z POBYTU STALEGO

2. Za osobe nieposiadajacg zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajaca ograniczona zdolno$¢ do czynnosci prawnych
obowigzek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujaca nad nig faktyczna
opieke w miejscu ich wspdlnego pobytu.

W momencie zlozenia wniosku o wymeldowanie z pobytu statego strona moze wyrazi¢ zgode na przekazanie
do Rejestru Danych Kontaktowych (RDK) imienia, nazwiska, numeru PESEL, numeru telefonu komoérkowego, adresu e-mail.
Wpis do RDK jest dobrowolny i bezptatny. Odbywa si¢ ponadto wylacznie za zgoda osoby, ktérej dane majg zosta¢ wpisane
do RDK. Kazda osoba petnoletnia, ktora posiada numer PESEL, a w zwiazku z tym figuruje w rejestrze PESEL moze przekazac
swoje dane kontaktowe do RDK. Moze to zrobi¢ samodzielnie, w urz¢dzie miasta lub gminy albo poprzez e-ustugi. Osoba
uprawniona zdecyduje, ktore dane kontaktowe przekaze, jak dlugo beda one przechowywane w RDK, a w razie potrzeby zmieni
je lub usunie.

Klauzula informacyjna

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej réwniez "RODO"), informujemy, zZe:

TOZSAMOSC ADMINISTRATORA

Administratorami s3:

1. Minister Cyfryzacji, majacy siedzib¢ w Warszawie (00-060) przy ul. Krolewskiej 27 - odpowiada za utrzymanie i rozwoj
rejestru PESEL.

2. Minister Spraw Wewngtrznych i Administracji, majacy siedzibe w Warszawie (02-591) przy ul. Stefana Batorego 5 -
odpowiada za ksztattowanie jednolitej polityki w zakresie realizacji obowigzkow okreslonych w umowie.

3. Wojt Gminy Sadki, majacy siedzibe w Sadkach (89-110) przy ul. Strazackiej 11 - w zakresie danych przetwarzanych

w dokumentacji papierowej i innych zbiorach danych prowadzonych przez organ ewidencji ludnosci.

DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA

Z administratorem - Ministrem Cyfryzacji mozna si¢ skontaktowa¢ poprzez adres e-mail: iod@mc.gov.pl, formularz kontaktowy
pod adresem www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt, lub pisemnie na adres siedziby administratora

Z administratorem - Ministrem Spraw Wewnetrznych i Administracji mozna sie skontaktowa¢ pisemnie na adres siedziby
administratora.

Z administratorem — Woéjtem Gminy Sadki mozna si¢ skontaktowac poprzez adres e-mail: iodo@sadki.pl .

DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH

Administrator - Minister Cyfryzacji wyznaczy? inspektora ochrony danych, z ktorym moze si¢ Pani/Pan skontaktowa¢ poprzez
e-mail: iod@mc.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Administrator - Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji wyznaczy! inspektora ochrony danych, z ktorym moze sie
Pani/Pan skontaktowac poprzez e-mail: iod@mswia.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Administrator — Wéjt Gminy Sadki wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze si¢ Pani/Pan skontaktowac poprzez
e-mail: iodo@sadki.pl .

Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych
oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

CELE PRZETWARZANIA | PODSTAWA PRAWNA

Pani/Pana dane be¢dg przetwarzane w celu wymeldowania si¢ w miejscu pobytu statego, uzyskania przez Panig/Pana
zaswiadczenia o danych wiasnych zgromadzonych w rejestrze PESEL, usuni¢cia niezgodno$ci w danych.

Pani/Pana dane bedg przetwarzane na podstawie ustawy o ewidencji ludnos$ci .

ODBIORCY DANYCH

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostgpniane uprawnionym, zgodnie z przepisami ustawy o ewidencji ludnosci podmiotom:
stuzbom; organom administracji publicznej; sadom i prokuraturze; komornikom sadowym; panstwowym i samorzadowym
jednostkom organizacyjnym oraz innym podmiotom - w zakresie niezbednym do realizacji zadan publicznych; osobom

i jednostkom organizacyjnym, jezeli wykaza w tym interes prawny; jednostkom organizacyjnym, w celach badawczych,
statystycznych, badania opinii publicznej, jezeli po wykorzystaniu dane te zostang poddane takiej modyfikacji, ktora nie pozwoli
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ustali¢ tozsamosci 0sob, ktorych dane dotyczg; innym osobom jednostkom organizacyjnym, jezeli wykazg interes prawny lub
faktyczny w otrzymaniu danych, pod warunkiem uzyskania zgody osob, ktorych dane dotycza okreslonych w odrgbnych
przepisach. Odbiorca danych jest takze Centrum Personalizacji Dokumentow MSWiA w zakresie realizacji zadania udostepnienia
Pani/Pana danych.

OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH
Dane w rejestrze PESEL beda przetwarzane bezterminowo.

PRAWA PODMIOTOW DANYCH
Przystuguje Pani/Panu prawo dost¢pu do Pani/Pana danych oraz prawo zadania ich sprostowania, a takze danych osobowych, nad
ktérymi sprawowana jest prawna opieka, np. danych dzieci.

PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO
Przystuguje Pani/Panu rowniez wniesienie skargi do organu nadzorczego zajmujacego si¢ ochrong danych osobowych w panstwie
cztonkowskim Pani/Pana zwyktego pobytu, miejsca pracy lub miejsca domniemanego naruszenia.

ZRODLO POCHODZENIA DANYCH OSOBOWYCH

Pani/Pana dane do rejestru PESEL wprowadzane sg przez nastepujace organy:

- organ gminy dokonujacy rejestracji obowiagzku meldunkowego,

- wojewoda lub minister wlasciwy do spraw wewnetrznych dokonujacy zmian w zakresie nabycia lub utraty obywatelstwa
polskiego.

INFORMACJA O DOWOLNOSCI LUB OBOWIAZKU PODANIA DANYCH
Obowigzek podania danych osobowych wynika z ustawy o ewidencji ludnosci.
Obowigzek podania danych osobowych wynika z ustawy o ewidencji ludnosci.
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