ZARZADZENIE NR 54.2021
WOJTA GMINY SADKI

z dnia 22 pazdziernika 2021 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2021 roku oraz powolania komisji
inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych

Na podstawie art. 4 ust.3 pkt 3 i ust.5, art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (tj.: Dz.U. 22021 r., poz. 217) oraz Zarzadzenia Wojta Gminy  Sadki
Nr 15/K/2013 z dnia 14 listopada 2013 roku w sprawie wprowadzenia ..Instrukcji inwentaryzacyjnej
Urzedu Gminy w Sadkach” zarzadzam, co nastepuje:

§1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje pelng (okresowa) skladnikow majgtkowych w Urzgdzie Gminy
w Sadkach wedhug stanu na dzien 31 grudnia 2021 roku.

§2. Inwentaryzacje aktywéw i pasywéw nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury, uzyskania
od bankéw i kontrahentéw potwierdzenia sald, poréwnania danych ksigg rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji ich realnej wartosci.
I Inwentaryzacja w drodze spisu z natury nalezy objac:
a) aktywa pienig¢zne w gotdwce,
b) druki Scistego zarachowania,
¢) zapasy materiatow.
2. Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald nalezy objaé:
a) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych,
b) kredyty i pozyczki,
¢) naleznosci (z wyjatkiem naleznosci publicznoprawnych, naleznosci watpliwych lub spornych,
naleznosci od pracownikéw oraz wobec oséb nieprowadzacych ksigg rachunkowych),
d) zobowigzania (za wyjatkiem zobowigzan wobec pracownikéw i publicznoprawnych).
3. Inwentaryzacja w drodze poréwnania danych ksiag rachunkowych 2z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji ich realnej wartosci:
a) grunty,
b) wartosci niematerialne i prawne,
¢) srodki trwale, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony, $rodki trwate w budowie,
d) dlugoterminowe aktywa finansowe,
e) naleznosci sporne i watpliwe,
f) naleznosci i zobowigzania publicznoprawne, z budzetami oraz z pracownikami,
g) naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
h) fundusze i kapitaty,
1) pozostale niewymienione  aktywdw i pasywow niepodlegajace inwentaryzacji w drodze
spisu z natury i uzgodnieniu sald.

§3. Ustala si¢ harmonogram inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Sadkach stanowigcy zatgcznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia. Ustala si¢ harmonogram czynnosci inwentaryzacyjnych stanowiacy
zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia. Inwentaryzacj¢  przeprowadzi¢ zgodnie z wytycznymi
ustalonymi w harmonogramach.




§4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje si¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w skladzie:
I. Maria Stgpniewska — Przewodniczacy Komisji
2. Hanna Neulitz — czlonek
3. Katarzyna Kominiak — czlonek

§5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji droga spisu z natury, o ktorej mowa w § 2 pkt 1
i inwentaryzacji metoda weryfikacji sald. o ktorej mowa w § 2 pkt 3 powotuje zespoly spisowe
w sktadzie:

a) 1 zespol spisowy:

I Natalia Tomaszewska — Przewodniczacy Zespolu

2. Ewa Olejniczak — cztonek

3. Krystyna Frydrychowicz — czlonek

b) II zespdt spisowy:

L. Sylwia Poznaiiska — Przewodniczacy Zespotu
2. Monika Strzyzewska— cztonek

3. Joanna Malifiska— cztonek

4. Katarzyna Borzych - czlonek

c) I zespot spisowy:

1. Dorota Ma¢kowiak — Przewodniczacy Zespotu
2. Monika Wréblewska— czionek

3. Katarzyna Kaczor - czlonek

§6. Inwentaryzacje w drodze potwierdzenia sald, o ktérych mowa w § 2 pkt 2 przeprowadzaja
pracownicy Referatu Finanséw i Budzetu.

§7. Inwentaryzacjg nalezy przeprowadzié w terminie:
I. Rozpoczgeie czynnodei inwentaryzacyjnych — od dnia 2 listopada 2021 roku.
2. Zakonczenia faktycznych czynnosci spisowych — do dnia 14 stycznia 2022 roku.
3. Termin rozliczenia wynikéw inwentaryzacji — do dnia 28 lutego 2022 roku.

§8. Zobowiazuje si¢ przewodniczacych zespotow spisowych do:

1) przeprowadzenia spisu z natury rzeczowych i pieni¢znych sktadnikéw majatku Urzedu Gminy
w Sadkach, a takze dokonania weryfikacji, tj. poréwnania danych w ksiegach rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami zrédtowymi,

2) terminowego przekazania Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej arkuszy spisowych
oraz informacji i sprawozdania o wszelkich stwierdzonych w czasie spisu
nieprawidiowosciach w zakresie ewidencji i gospodarki skladnikami majatku, zabezpieczenia
ich przed zniszczeniem lub zaginieciem,

3) rozliczenia si¢ z pobranych arkuszy spisowych.

§9. Czlonkowie komisji inwentaryzacyjnej oraz zespoly spisowe odpowiedzialne sa za wlasciwe,
dokfadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§10. Nadzér nad przebiegiem prawidlowosci przeprowadzenia inwentaryzaciji powierzam Komisji
Inwentaryzacyjne;j.

§11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




