ZARZADZENIE NR 100.2020
WOJTA GMINY SADKI

z dnia 31 grudnia 2020 r.

w sprawie sporzadzania bilansu skonsolidowanego

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22020 r., poz. 713 ze zm.), rozdzialu 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.
22019 r., poz. 351 ze.zm.) oraz § 29-31, § 33 ust.4 i § 34 ust.4 pkt 2 i ust.6 rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie rachunkowoéci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek  budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 22020 r.,
poz.342) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ instrukcje sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy Sadki, stanowigca
zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wprowadza si¢ wykaz jednostek objetych skonsolidowanym bilansem Gminy Sadki, stanowiacy
zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3. Wprowadza si¢ wykaz drukéw, ktore stanowia dokumentacj¢ konsolidacyjng zawarta
w zalgczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zobowigzuje si¢ kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Sadki oraz pracownikow
Referatu Finanséw i Budzetu Urzgdu Gminy do:

1) dokonania na dzieh bilansowy inwentaryzacji wszystkich sald naleznosci i zobowiazan
wystepujacych pomigdzy jednostkami objetymi bilansem skonsolidowanym:;

2) sporzadzenia wykazu zobowigzan i naleznoéci do konsolidacji migdzy jednostkami
organizacyjnymi Gminy Sadki objetymi bilansem skonsolidowanym, zgodnie z wzorami
zawartymi w zalaczniku Nr 3 do niniejszego zarzadzenia;

3) sporzadzenia szczegdlowego opisu poszczegdlnych pozycji aktywdéw i pasywow
wystgpujacych w jednostce.

§ 5. Traci moc zarzadzenie Nr 18/W/2013 Wojta Gminy Sadki z dnia 7 marca 2013 r. w sprawie

ustalenia wzoréw dokumentacji w zakresie wzajemnych wylaczen naleznosci i zobowiazan,

przychodéw i kosztéw oraz funduszu oraz ustalenie wartosei do ktérej mozna nie dokonywac
wylgczen.

§ 6. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Sadki.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 100.2020
Wojta Gminy Sadki

z dnia 31 grudnia 2020 r.

INSTRUKCJA SPORZADZANIA SKONSOLIDOWANEGO BILANSU GMINY SADKI

§ 1. Gmina Sadki, jako jednostka samorzadu terytorialnego jest jednostkg dominujaca, ktora sporzadza
bilans skonsolidowany na podstawie obowiazujacy przepisow prawa.

§ 2. Dniem bilansowym jest ostatni dzien roku kalendarzowego.

§ 3. 1. Przez bilans jednostki dominujacej rozumie si¢ taczny bilans, ktory obejmuje dane finansowe z
bilansu wykonania budzetu Gminy Sadki oraz dane finansowe z bilansow jednostek budzetowych.
2. Konsolidacja zostaje objety bilans jednostki dominujacej oraz bilanse instytucji kultury.

§ 4. 1. Bilanse jednostek wchodzacych w sklad jednostki dominujacej taczy si¢ poprzez dodanie
poszezegdlnych pozycji bilansowych tych jednostek. Poszczegolne aktywa i pasywa bilansoéw nalezy
dostosowaé odpowiednio do aktywow i pasywéw wzoru skonsolidowanego bilansu stanowigcego
zalacznik nr 9 do Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2020 r., poz. 342). Jednoczesnie nalezy pamigtac, ze stan wykazany w kolumnie
.stan na poczatku roku” powinien by¢ zgodny ze ,stanem na koniec roku” wykazanym w
skonsolidowanym bilansie za rok poprzedni.

2. Nalezy dokona¢ korekt i wylaczen w celu wyeliminowania skutkow finansowych wzajemnych
zdarzen gospodarczych, szczegdlnie w zakresie rozrachunkéw (zobowigzan i naleznosci) oraz innych
aktywow i pasywow ($rodki trwale, zapasy itp.), stosujac zasady rozdziatu 6 ustawy o rachunkowosci.
Dokonujac korekt i wylaczenia, nalezy zwroci¢ szczeg6lng uwagg na wzajemne powiazania jednostek
budzetowych z pozostatymi podmiotami wymienionymi w zalaczniku nr 2 do zarzadzenia.

3. Dane jednostki zaleznej laczy si¢ z danymi jednostki dominujace; metoda konsolidacji petne;j.
Metoda konsolidacji peinej polega na sumowaniu, w pelnej wartosci, poszczegdlnych pozycji
bilansowych jednostki dominujacej i jednostek zaleznych oraz dokonaniu wylaczen i korekt.

§ 5. 1. Skonsolidowany bilans Gminy Sadki jako jednostki samorzadu terytorialnego jest sporzadzony
w zlotych i groszach i przekazywany Regionalnej Izby Obrachunkowej w terminie do dnia 30 czerwca
roku nastgpnego.

2. Bilans skonsolidowany podpisuje Wéjt Gminy Sadki i Skarbnik Gminy (jednostka dominujaca).
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Zalgcznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 100.2020
Wojta Gminy Sadki

z dnia 31 stycznia 2020 r.

WYKAZ GMINNYCH JEDNSOTEK ORGANIZACYJNYCH OBJETYCH
SKONSOLIDOWANYM BILANSEM GMINY SADKI

Jednostka dominujaca:
1. Jednostka samorzadu terytorialnego — Gmina Sadki

Jednostki budzetowe (jednostki zalezne):

1. Urzad Gminy w Sadkach

2. Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Sadkach

3. Gminny Zesp6t Obstugi Os$wiaty w Sadkach

4. Szkola Podstawowa im. mjra Henryka Sucharskiego w Sadkach
5. Przedszkole Gminy Sadki ,,Dobre Ludki” w Sadkach

Instytucje kultury (jednostki zalezne):

1. Gminny Os$rodek Kultury w Sadkach
2. Gminna Biblioteka Publiczna w Sadkach
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Zalgcznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 100.2020
Wojta Gminy Sadki

z dnia 31 grudnia 2020 .

WYKAZ DRUKOW STANOWIACYCH DOKUMENTACIJE, KONSOLIDACYJNA

Dokumentacja konsolidacyjna zawiera:

1.

Bilans skonsolidowany sporzadzony zgodnie z zalacznikiem nr 9 do rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzagdowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z
2020 r., poz. 342).

Zestawienie bilansow jednostek wchodzacych w sklad jednostki dominujace] przed
dokonaniem wylaczen wraz z bilansem budzetu Gminy w ukladzie pozycji bilansu
skonsolidowanego.

Arkusze dotyczace wylaczen aktywow trwatych, wzajemnych naleznosci i zobowigzan
migdzy jednostkami objetymi konsolidacja, wylaczen przychodow i kosztéw (druki nr
1,2,3,4).
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Jednostka sprawozdawcza

Druk Nr 1

do Zarzadzenia Nr 100.2020
Wojta Gminy Sadki
z dnia 31 grudnia 2020 r.

Arkusz wzajemnych rozliczen — wyltgczenia do bilansu Gminy Sadki wg stanu na dzien 31

grudnia

............ roku

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami” — Wn Naleznosci

Nazwa i adres Tytut Symbol konta Pozycja
K Kwota ;
kontrahenta naleznosci syntetycznego sprawozdania
1,
2.
3.
4.
3.
Razem
Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami” — Ma Zobowigzania
Nazwa i adres Tytut Symbol konta Pozycja
Lp. S Kwota .
kontrahenta naleznosci syntetycznego sprawozdania
1.
2
3
4,
5.
Razem
Sadki, dnia....oes v

Sporzadzil

Kierownik jednostki




Druk Nr 2

Do Zarzadzenia Nr 100.2020
Wojta Gminy Sadki

z dnia 31 grudnia 2020 r.

Jednostka sprawozdawcza

Arkusz wzajemnych rozliczen — wylgczenia do rachunku zyskow 1 strat wg stanu na dzien 31
EIOUNIE covs i roku

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami” — Ma Przychody

L Nazwa i adres Tytul Symbol konta Kwota Pozycja
P kontrahenta przychodu syntetycznego sprawozdania
1.
2.
3.
4.
5,
Razem
Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami” — Wn Koszty
Nazwa i adres Symbol konta Pozycja
Lp- kontrahenta Tytn} lmzzi syntetycznego i sprawozdania
L.
v
3.
4.
5.
Razem
Sadki, AN e menas ;

Shotzadzil, <o esesinsas Kierownik jednostki




Druk Nr 3

Do Zarzadzenia Nr 100.2020
Wojta Gminy Sadki

z dnia 31 grudnia 2020 r.

.........................................

Jednostka sprawozdawcza

Arkusz wzajemnych rozliczefi migdzy jednostkami do Zestawienia zmian w funduszu
jednostki wg stanu na dzien 31 grudnia ............ roku

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami” — Wn Zmniejszenia funduszu

Nazwa i adres Tymtoperas]} Symbol konta Pozycja
Lp. — dokument Kwota :
kontrahenta . syntetycznego sprawozdania
ksiegowy
1.
2.
3.
4.
5.
Razem
Konto 976 ,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami” — Ma Zwigkszenia funduszu
L Nazwa i adres Tytukopaiag Symbol konta Pozycja
p. — dokument Kwota ;
kontrahenta et syntetycznego sprawozdania
siggowy
1
2.
1
4.
5.
Razem
SAdk  ANIA. .. crmre e TR

Sporzadzit.................. Kierownik jednostki .......coovmrevoivnnscnnses
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