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I. OGOLNE CELE | ZASADY AUDYTU WEWNETRZNEGO

—

Do prowadzenia audytu wewnetrznego w Urzedzie Gminy Sadki i jegj
jednostkach organizacyjnych, zwanymi dalej Gming, zawiera sie umowe
z Ustugodaweca - audytorem wewnetrznym.

Zasadniczym celem prowadzenia audytu wewnetrznego w Gminie jest
wspieranie Wojta Gminy w realizacji celéw i zadan przez systematycznag
ocene kontroli zarzadczej oraz czynno$ci doradcze.

Audytor wewnetrzny poprzez niezalezng i obiektywna ocene systemow
zarzgdzania i kontroli funkcjonujgcych w Gminie dostarcza Waéjtowi Gminy
racjonalne zapewnienie, ze systemy te dziatajg prawidtowo.

Audytor wewnetrzny prowadzi réwniez czynnosci doradcze zmierzajgce do
usprawnienia funkcjonowania Gminy. Czynno$ci doradcze moga miec
charakter zadan formalnych, o okre$lonym zakresie i czasie realizacji (ujete
w planie audytu albo ustalone wedtug biezacych potrzeb z Wéjtem Gminy)
lub tez polega¢ na doraznych konsultacjach roboczych. Mogg by¢ one
realizowane na wniosek Wojta Gminy lub 2z inicjatywy audytora
wewnetrznego, po uzgodnieniu celdow i zakresu tych czynnosci z Wéjtem
Gminy.

W ramach czynnosci doradczych mogg byc¢ realizowane w szczegolnosci
nastepujace dziatania:

analiza mechanizméw kontrolnych wbudowanych w tworzone systemy (np.
doradczy udziat w pracach przy opracowaniu procedur),

przeglad zarzadzania kluczowymi ryzykami oraz procesu raportowania
0 nich na wniosek Wéjta Gminy,

opiniowanie procedur zarzgdzania ryzykiem przed ich wdrozeniem,
przeprowadzanie wewnetrznych szkolen,

uczestnictwo w zespotach zadaniowych w celu przeprowadzenia analizy

dziatalno$ci operacyjnej.

Rola audytu wewnetrznego polega na identyfikowaniu i szacowaniu
potencjalnego ryzyka wbudowanego w systemy oraz na badaniu i ocenianiu
adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci wprowadzonych mechanizmow
kontrolnych, ktérych zasadniczym celem jest eliminacja lub ograniczenie
skutkow zidentyfikowanych ryzyk.



Il. PRAWA | OBOWIAZKI AUDYTORA WEWNETRZNEGO

1. Audytor wewnetrzny funkcjonujgcy w Gminie jest uprawniony do
prowadzenia audytu wewnetrznego we wszystkich obszarach dziatalnosci
Gminy.

2. Audytor wewnetrzny ma prawo wstepu do pomieszczen Gminy oraz wgladu

do wszelkich dokumentdw, informacji i danych oraz do innych materiatow
zwigzanych z funkcjonowaniem Gminy, w tym utrwalonych na
elektronicznych noénikach danych, jak réwniez do sporzadzania ich kopii,
odpisdw, wyciggow, zestawien lub wydrukéw, z zachowaniem przepisow
o tajemnicy ustawowo chronionej.

3. Pracownicy Gminy sa obowigzani udziela¢ informacji i wyjasnien, a takze
sporzadzac i potwierdzac kopie, odpisy, wyciagi lub zestawienia, o ktérych
mowa w pkt. 2 w celu zapewnienia wtasciwego i efektywnego prowadzenia
audytu wewnetrznego.

4, Audytor wewnetrzny moze z wtasnej inicjatywy skfada¢ wnioski majgce na
celu usprawnienie funkcjonowania Gminy.

5. Audytor wewnetrzny nie odpowiada za funkcjonujacg w Gminie kontrole
zarzgdczg, ale wspomaga Kierownictwo w tym zakresie poprzez
prowadzenie audytu wewnetrznego.

6. Audytor wewnetrzny nie odpowiada za wykrywanie przestepstw, jednak
powinien posiada¢ umiejetnosci identyfikowania znamion przestepstwa.

7. W zakresie wykonywania swoich zadan audytor powinien wspotpracowacd
z kontrolerami zewnetrznymi oraz kontrolerami Najwyzszej Izby Kontroli.

lI.NIEZALEZNOSC

1. Audytor wewnetrzny w strukturze organizacyjnej Gminy podlega
bezposrednio Wajtowi Gminy.

2. Audytor wewnetrzny jest niezalezny w wykonywaniu swoich zadanh.

3. Dziatania audytora wewnetrznego realizowane sg zgodnie z przepisami
prawa powszechnie obowigzujgcego, Miedzynarodowymi Standardami
Praktyki Zawodowej Audytu Wewnetrznego, Kodeksem Etyki |IA oraz
uznang praktykg audytu wewnetrznego.



IV. ZAKRES AUDYTU WEWNETRZNEGO

1. Audytor wewnetrzny zajmuje sie badaniem | oceng adekwatnosci,
skutecznosci i efektywnosci przyjetych i funkcjonujgcych w  Gminie
mechanizmow kontrolnych w ramach kontroli zarzgdcze;.

2. Audytor wewnetrzny prowadzi ocene dostosowania dziatar podejmowanych
przez Gmine do przedstawionych w sprawozdaniach i opiniach zalecen
audytu.

3. Audytor wewnetrzny dysponuje petna swobodg w zakresie identyfikacji

obszarow ryzyka.

4. Audyt wewnetrzny moze obja¢ swoim zakresem wszystkie obszary
dziatania Gminy.

S. Zakres audytu nie moze by¢ ograniczany, a o wszelkich dziataniach
zmierzajgcych wtym kierunku audytor niezwlocznie bedzie informowat
Wojta Gminy.

V. SPRAWOZDAWCZOSC

1. Audytor wewnetrzny wyniki audytu przedstawia w sposdb jasny, zwiezty
i rzetelny w sprawozdaniu.

2 Sposoéb i tryb przekazania sprawozdania okreslajg odrebne przepisy.

3. Do 31 stycznia kazdego roku audytor wewnetrzny sktada Wéjtowi Gminy
sprawozdanie z wykonania planu audytu informujgce o stopniu jego
realizacji oraz istotnych ryzykach i stabosciach kontroli zarzadczej.

4. Jezeli w trakcie przeprowadzania audytu audytor wewnetrzny dostrzeze
znamiona czynow, ktére wedtug jego oceny kwalifikujg sie do wszczecia
postepowania w zakresie dyscypliny finanséw publicznych, postepowania
karnego lub postepowania w sprawie o przestepstwo skarbowe lub
0 wykroczenie skarbowe, wowczas jest obowigzany zawiadomi¢ o tym
fakcie Wajta Gminy.



VI. RELACJE Z INSTYTUCJAMI KONTROLNYMI

1. Audytor wewnetrzny przekazuje dokumentacje kontrolujgcym instytucjom
w porozumieniu i za posrednictwem Wojta Gminy.

2. W trakcie planowania i wykonywania zadan audytor wewnetrzny powinien
brac pod uwage, o ile to mozliwe, plan czynnosci kontrolnych

i sprawdzajgcych wykonywanych przez instytucje kontrolne celem unikania
naktadania sie kontroli i audytow.



