ZARZADZENIE NR 84,2020
WOJTA GMINY SADKI

z dnia 2 listopada 2020 roku

w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjne] i zespoléw spisowych do przeprowadzenia
inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 4 ust.3 pkt 3 i ust.5, art.26 i art.27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku
o rachunkowosci (tj.: Dz.U. z 2019 r., poz. 351 ze zm.) oraz Zarzadzenia Wéjta Gminy Sadki
Nr 15/K/2013 z dnia 14 listopada 2013 roku w sprawie wprowadzenia ,,Instrukc_u inwentaryzacyjnej
Urzgdu Gminy w Sadkach” zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje roczng skladnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy w Sadkach
wedlug stanu na dziefi 31 grudnia 2020 roku.

§2. Inwentaryzacje aktywow 1 pasyw6w nalezy przeprowadzié metoda spisu z natury, uzyskania od
bankéw i kontrahentéw potwierdzenia sald, poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji ich realnej wartosci.

1. Inwentaryzacjg w drodze spisu z natury nalezy objaé:

a} aktywa pienigzne w gotdwece,

b) druki Scistego zarachowania,

¢) zapasy materialéw.

2. Inwentaryzacjg w drodze potwierdzenia sald nalezy objaé:

a) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych,

b) kredyty i pozyczki,

c) naleznosci (z wyjatkiem naleznosci publicznoprawnych, naleznosci watpliwych lub spornych,

naleznosci od pracownikéw oraz wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych).
3. Inwentaryzacja w drodze poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji ich realnej wartosci:

a) grunty,

b) wartosci niematerialne i prawne,

¢) srodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony, §rodki trwate w budowie,

d) dlugoterminowe aktywa finansowe,

e) naleznoéci sporne i watpliwe,

) naleinosci i zobowiazania publicznoprawne, z budzetami oraz z pracownikami,

g) naleznodei i zobowigzania wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

h) fundusze i kapitaly,

1) pozostale niewymienione skladniki aktywéw i pasywow niepodlegajgce inwentaryzacji w

~ drodze spisu z natury i uzgodnieniu sald.

§3. Powoluje Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie:
1. Krystian Stgpniewski — Przewodniczacy Komisji
2. Ewa Straszewska — czlonek
3. Magdalena Balcer — czlonek



§4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji droga spisu z natury, o ktérej mowa w § 2 pkt 1 i

inwentaryzacji metodg weryfikacji sald, o ktérej mowa w § 2 pkt 3 powotuje zespoly spisowe w
skladzie:

a) I zespdt spisowy:

1. Mariusz Czyz — Przewodniczacy Zespolu
2. Kacper Lorecki- cztonek

3. Katarzyna Kaczor - czlonek

II zespét spisowy:

Piotr Biatka — Przewodniczacy Zespolu
Sylwia Depczynska— czlonek
Katarzyna Borzych — czlonek
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¢} III zespdt spisowy:

Dorota Mackowiak — Przewodniczacy Zespolu
Agata Zwierzchowska - Pilarczyk — czfonek
Joanna Malifiska - cztonek
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§5. Inwentaryzacje¢ w drodze potwierdzenia sald, o ktérych mowa w § 2 pkt 2 przeprowadzaja
pracownicy Referatu Finansowo-Budzetowego.

§6. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié w terminie:
1. Rozpoczecie czynnosci inwentaryzacyjnych — od dnia 5 listopada 2020 roku.
2. Zakonczenia faktycznych czynnosci spisowych — do dnia 15 stycznia 2021 roku.
3. Termin rozliczenia wynikow inwentaryzacji — do dnia 26 lutego 2021 roku.

§7. Zespoly spisowowe oraz pracownikéw Referatu Finansowo — Budzetowego zobowiazuje sie do
doktadnego i rzetelnego przeprowadzenia inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8. Nadzor nad przebiegiem prawidlowosci przeprowadzenia inwentaryzacji powierzam Komxsp
Inwentaryzacyjne;j.

§9. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.




