ZARZADZENIE Nr 79.2020
WOJTA GMINY SADKI
z dnia 29 wrzesnia 2020 roku

w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy do wystepowania w imieniu
gminy Sadki

Na podstawie art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r., poz. 713 ze zm.) oraz art. 53 ust. 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r.,
poz. 869 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Upowazniam Sekretarza Gminy Pana Andrzeja Wiekieraka do prowadzenia
spraw Gminy Sadki w zakresie:

1) reprezentowania Gminy Sadki na zewnatrz,

2) podejmowania czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikow
Urzedu,

3) wykonywania uprawnien zwierzchnika stuzbowego w stosunku do
pracownikow Urzedu Gminy,

4) sprawowania ogoélnego nadzoru nad prawidlowym wykonywaniem przez
pracownikow Urzedu czynnosci kancelaryjnych,

5) podpisywania dokumentoéw finansowo- ksiegowych,

6) podpisywania sprawozdan finansowych i budzetowych,

7) rozstrzygania sporow kompetencyjnych miedzy pracownikami Urzedu,

8) zlecania wyjazdow stuzbowych samochodem prywatnym,

9) udzielania urlopow wypoczynkowych Kierownikom Referatow i
pracownikom Urzgedu Gminy w Sadkach, Kierownikom jednostek
organizacyjnych Gminy Sadki,

10) wykonywania innych zadan 1 obowiazkow natozonych obowiazujacymi
przepisami prawa w zakresie czynnosci prawa pracy, za wyjatkiem
nalezacych do wylacznej kompetencji Wojta.

§ 2.1. Upowazniam Sekretarza Gminy Sadki do prowadzenia indywidualnych
spraw z zakresu administracji publicznej, w tym do wydawania wszelkich decyzji,
postanowien i zaswiadczen oraz prowadzenia kontroli.

2.Upowaznia si¢ Sekretarza Gminy Sadki do wydawania wszelkich wymaganych
prawem zaswiadczen i poswiadczen urzedowych, stwierdzania wlasnorecznosci
podpisow, potwierdzania zgodnosci z oryginatlem dokumentdéw, przyjmowanie
obywateli w sprawach skarg i wnioskow dotyczacych pracy Urzedu i jednostek
organizacyjnych gminy w czasie nieobecnosci Wojta.



§ 3. Upowazniam Sekretarza Gminy Sadki do wydawania w moim imieniu Wojta
Gminy Sadki tytutow wykonawczych w sprawach, ktorych Wojt Gminy Sadki jest
wierzycielem w rozumieniu przepisow ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji.

§ 4. Upowazniam Sekretarza Gminy do skfadania o§wiadczenia woli w imieniu
Gminy w zakresie zwyklego zarzadu mieniem komunalnym oraz zawierania
umow cywilnoprawnych.

§ 5. Upowazniam Sekretarza Gminy do prowadzenia wszelkich pozostaltych spraw
zwiazanych z funkcjonowaniem Gminy, za wylaczeniem czynnosci z zakresu

zarzadzania mieniem, w trakcie nieobecnosci Wojta.

§ 6. Upowaznienia udziela sie¢ na czas nieokreslony. Upowaznienie wygasa z
chwila jego cofniecia albo odwotania ze stanowiska.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




