ZARZĄDZENIE Nr 69.2020
WÓJTA GMINY SADKI

z dnia 26 sierpnia 2020 r. 

w sprawie wprowadzenia do użytku służbowego Instrukcji w sprawie określenia procedury postępowania z kluczami oraz  zabezpieczenia pomieszczeń i obiektu Gminnego Centrum   Administracyjno – Kulturalnego  w Sadkach
Na podstawie art. 24  ust. 1 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku                            z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych),                                    publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1 ze zm., zarządzam co następuje:

§ 1. 1. Wprowadzam do użytku służbowego - Instrukcję w sprawie określenia procedury postępowania z kluczami oraz zabezpieczenia pomieszczeń i obiektu Gminnego Centrum Administracyjno-Kulturalnego w Sadkach, w brzmieniu  stanowiącym załącznik do niniejszego zarządzenia. 
2. Dokonuje się wyłączenia jawności załącznika do niniejszego Zarządzenia 
w Biuletynie Informacji Publicznej w związku z zabezpieczeniem danych osobowych 
w zakresie wprowadzenia organizacyjnych i technicznych zabezpieczeń danych osobowych.  
§ 2. 1. Zobowiązuję wszystkich pracowników Urzędu Gminy w Sadkach i jednostek organizacyjnych znajdujących się w Budynku Centrum, do zapoznania się z treścią Instrukcji, o której mowa w § 1. 
2. Oświadczenia o zapoznaniu się z Instrukcją  należy przedłożyć do Referenta  
ds. personalnych w terminie do 31 sierpnia 2020 r. 
§ 3. 1. Kierownika Referatu Organizacyjnego zobowiązuję do wykonania zaleceń określonych w Instrukcji, w terminie do 29 stycznia 2021 r. 
2. Z realizacji zadania należy złożyć meldunek o sposobie wykonania.
§ 4. Nadzór nad realizacją instrukcji powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 5. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

