ZARZADZENIE Nr 69.2020
WOJTA GMINY SADKI

z dnia 26 sierpnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia do uzytku sluzbowego Instrukeji w sprawie okreslenia
procedury postepowania z kluczami oraz zabezpieczenia pomieszezen i obiektu

Gminnego Centrum Administracyjno — Kulturalnego w Sadkach

Na podstawie art. 24 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia  dyrektywy 95/46/WE  (ogdlne rozporzadzenie o  ochronie danych),
publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1 ze zm., zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadzam do uzytku stuzbowego - Instrukcje w sprawie okreslenia
procedury postgpowania z kluczami oraz zabezpieczenia pomieszczen i obiektu Gminnego
Centrum Administracyjno-Kulturalnego w Sadkach, w brzmieniu stanowigcym zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

2. Dokonuje si¢ wylaczenia jawnosci zatacznika do niniejszego Zarzadzenia
W Biuletynie Informacji Publicznej w zwiazku z zabezpieczeniem danych osobowych
w zakresie wprowadzenia organizacyjnych i technicznych zabezpieczen danych osobowych.

§ 2. 1. Zobowiazuje wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy w Sadkach i jednostek
organizacyjnych znajdujacych sie w Budynku Centrum. do zapoznania si¢ z trescig Instrukcji,
o ktorej mowa w § 1.

2. Oswiadczenia o zapoznaniu si¢ z Instrukcja nalezy przedlozy¢ do Referenta
ds. personalnych w terminie do 31 sierpnia 2020 r.

§ 3. 1. Kierownika Referatu Organizacyjnego zobowiazuje do wykonania zalecen
okreslonych w Instrukcji, w terminie do 29 stycznia 2021 r.

2. Z realizacji zadania nalezy zlozy¢ meldunek o sposobie wykonania.

§ 4. Nadzor nad realizacja instrukcji powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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