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I. Dokumenty niezbedne do zalatwienia sprawy:

1. Wnhniosek o wydanie zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych (pobierz wniosek)

2. Zalaczniki:

e dokument potwierdzajacy tytut prawny wnioskodawcy do lokalu stanowigcego punkt sprzedazy napojow
alkoholowych,

e zgoda wilasciciela, uzytkownika, zarzadcy lub administratora budynku, jezeli punkt sprzedazy bedzie
zlokalizowany w budynku wielorodzinnym,

e decyzja wlasciwego panstwowego inspektora sanitarnego o zatwierdzeniu zaktadu, o ktérej mowa w art.
65 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. 0 bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2018 1.
poz. 1541 z p6zn. zm.).

Il. Oplaty:

Roczna podstawowa optata za zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych wynosi:
e 525 7l na sprzedaz napojow alkoholowych zawierajacych do 4,5% alkoholu oraz piwa,
e 525 7l na sprzedaz napojow alkoholowych zawierajacych powyzej 4,5% do 18% alkoholu (z wyjatkiem piwa),
e  2.100 zt na sprzedaz napojow alkoholowych zawierajacych powyzej 18% alkoholu.

Przedsigbiorca wnosi optate na rachunek gminy w trzech rownych ratach, w terminach do 31 stycznia, 31 maja i 30
wrzesnia, gdy termin wazno$ci zezwolenia obejmuje caly rok a w roku nabycia zezwolenia lub utraty jego waznos$ci
optaty dokonuje si¢ w wysokosci proporcjonalnej do okresu jego waznosci.

W przypadku niedopelnienia obowigzku wniesienia optaty w naleznej wysokosci w ustawowym terminie,
przedsiebiorca ma mozliwo$¢ dokonania tej czynnosci w dodatkowym 30- dniowym terminie wraz z jednoczesnym
whniesieniem optaty w wysokos$ci okreslonej szczegétowo w art. 18 ust. 12b ustawy o wychowaniu w trzezwosci
i przeciwdziataniu alkoholizmowi.

Skutkiem dokonania optaty nieterminowej lub w nienaleznej wysokosci jest wygasnigcie zezwolenia.
Przedsigbiorca, ktorego zezwolenie wygasto z powodu niedokonania optaty w naleznej wysoko$ci w ustaowym
terminie, moze ztozy¢ wniosek o wydanie nowego zezwolenia nie wczesniej niz po uptywie 6 miesi¢gcy od dnia
wydania decyzji o wygasnigciu zezwolenia.
Podstawowa oplata dotyczy przedsigbiorcow, ktorzy:

e rozpoczynaja dzialalno$¢ gospodarczg w zakresie sprzedazy napojow alkoholowych,

e w roku poprzednim nie prowadzili sprzedazy napojow alkoholowych w danym asortymencie,

e w przypadku prowadzenia sprzedazy napojow alkoholowych w roku poprzednim, zgodnie ze ztozonym
pisemnym o$wiadczeniem nie przekroczyli nw. kwot wartosci sprzedazy tych napojow:

» 37.500 zt dla napojow alkoholowych o zawarto$ci do 4,5 % alkoholu oraz piwa,
» 37.500 zt dla napojow alkoholowych o zawarto$ci powyzej 4,5% do 18% alkoholu (z wyjatkiem piwa),
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» 77.000 zt. dla napojow alkoholowych o zawartosci powyzej 18% alkoholu.

Przedsigbiorca prowadzacy sprzedaz napojow alkoholowych w roku poprzednim (w statych punktach sprzedazy oraz
podczas organizacji przyjec), jest zobowigzany do ztozenia do dnia 31 stycznia kazdego roku pisemnego o$§wiadczenia
o warto$ci sprzedazy brutto tj. z uwzglednieniem podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowego (art. 2* pkt 8
ustawy o wychowaniu w trzezwo$ci i1 przeciwdzialaniu alkoholizmowi) poszczegélnych rodzajow napojow
alkoholowych w punkcie sprzedazy w roku poprzednim (art. 11 ust. 4 1 9 ustawy o wychowaniu w trzezwosci
1 przeciwdziataniu alkoholizmowi).

W przypadku niedopetnienia tego obowigzku, przedsigbiorca ma mozliwo$¢ dokonania przedstawionej czynnoSci
w dodatkowym 30-dniowym terminie wraz z jednoczesnym wniesieniem optaty w wysokos$ci okreslonej w art. 18
ust. 12a ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi.

Przedsigbiorcy prowadzacy sprzedaz napojow alkoholowych w punkcie sprzedazy, w ktorym wedtug ztozonego
oswiadczenia warto$¢ sprzedazy tych napojow przekroczyla wskazane wyzej wartosci, wniosg oplate obliczong
wedhug nastepujgcych zasad:
e dla napojoéw alkoholowych o zawartosci do 4,5% alkoholu oraz piwa, gdy roczna warto$¢ sprzedazy (brutto)
przekroczyta 37.500 zt - optata wynosi 1,4% ogodlnej warto$ci wskazanej w oswiadczeniu,
e dla napojow alkoholowych o zawartosci powyzej 4,5% do 18% alkoholu (z wyjatkiem piwa), gdy roczna

warto$¢ sprzedazy (brutto) przekroczyta 37.500 zt - optata wynosi 1,4% ogolnej wartosci wskazanej
W oswiadczeniu,

e dla napojow alkoholowych o zawartosci powyzej 18% alkoholu, gdy roczna warto$¢ sprzedazy (brutto)
przekroczyta 77.000 zt - optata roczna wynosi 2,7% og6lnej wartosci wskazanej w o§wiadczeniu.

Optate uiszcza sie¢ w kasie Urzgdu, parter, biuro nr 4 lub na konto Urzgdu Gminy w Sadkach,
Konto: Bank Spotdzielczy Nakto n/Not. ul. Sadowa 6, Nr konta 87 8179 0009 0030 1266 2000 0030

Nie pdzniej niz w ciggu miesigca a jezeli sprawa okaze si¢ szczeg6lnie skomplikowana — nie pdzniej niz w ciggu
dwoch miesiecy od dnia wszczgcia postgpowania administracyjnego (art. 35 KPA). Gminna Komisja Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych obowigzana jest zaopiniowa¢ wniosek niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie
dwoch tygodni od dnia doreczenia jej zadania zajecia stanowiska (art. 106 § 3 KPA).

Przekazanie wniosku do Gminnej Komisji Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych powoduje wstrzymanie biegu
terminoéw zalatwienia wniosku.

Wydanie zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych. Odbior osobisty przez wnioskodawce.

Referat Organizacyjny, Inspektor ds. dziatalnosci gospodarczej i spraw obronnych Pani Katarzyna Kominiak, pigtro I,
biuro nr 37, tel. 52 339 39 41, adres e-mail: obrona@sadki.pl.
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Godziny pracy: pn. 7.00-15.00, wt. 7.00-16.00, sr. 7.00-15.00, cz. 7.00-15.00, pt. 7.00-14.00.

Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Bydgoszczy, ul. Jagiellonska 3, tel. 52 339-59-10 lub 52 339-59-20, za
posrednictwem tut. Urzgdu w terminie 14 dni od daty doreczenia decyz;ji.

W trakcie biegu terminu do wniesienia odwolania strona moze zrzec si¢ prawa do wniesienia odwotania wobec organu
administracji publicznej, ktoéry wydat decyzj¢. Z dniem dorgczenia organowi administracji publicznej o$wiadczenia
o0 zrzeczeniu si¢ prawa do wniesienia odwotania przez ostatnig ze stron postgpowania, decyzja staje si¢ ostateczna
i prawomocna.

v’ Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U.
z 2018 r. poz. 2137 z p6zn. zm.),

v Uchwata Nr XLVI1/39/2018 Rady Gminy Sadki z dnia 28 czerwca 2018 r. w sprawie ustalenia maksymalnej
liczby zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych na terenie gminy Sadki oraz zasad usytuowania na
terenie gminy Sadki miejsc sprzedazy i podawania napojow alkoholowych (Dz. Urz. Woj. Kuj. Pom. z 2018 .
poz. 3640),

v’ Art. 104 i art. 107 § 4 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U.
z 2018 r. poz. 2096 z p6zn. zm.),

v' Uchwata Nr 1V/27/2018 Rady Gminy Sadki z dnia 20 grudnia 2018 r. w sprawie przyjecia ,,Gminnego
Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow Alkoholowych dla Gminy Sadki na rok 2019”.

Biuro Obstugi Klienta (Kancelaria), parter, biuro nr 3

W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw (wymienionych w karcie ustug) lub tez blednych,
niekompletnych wypetnien wnioskodawca zostanie wezwany do ich uzupetienia w terminie 7 dni od dnia otrzymania
wezwania. Nie uzupeklienie brakow w okreslonym terminie spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania.
Zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych przeznaczonych do spozycia w miejscu lub poza miejscem sprzedazy
wydaje si¢ po uzyskaniu pozytywnej opinii Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych o zgodnosci
lokalizacji punktu sprzedazy z uchwatami rady gminy.

Zgodnie z art. 35 § 5 KPA do terminu zalatwienia sprawy nie wlicza si¢ terminow przewidzianych w przepisach
prawa dla dokonania okreslonych czynno$ci, okresow zawieszenia postepowania oraz okresow opoOznien
spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezaleznych od organu. O kazdym przypadku nie zatatwienia sprawy
w powyzszych terminach zawiadamia si¢ strony, podajac przyczyny zwtoki i wskazujgc nowy termin zalatwienia
sprawy.
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Informacja o celu zbierania danych przez Administratora Danych Osobowych i prawie dostgpu do tresci swoich
danych oraz ich poprawiania

10.

11.

Klauzula informacyjna

Zgodnie z przepisem art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej RODO) informuje sig, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Gminy w Sadkach, ul. Strazacka 11, reprezentowany przez Wojta Gminy
Sadki;

Administrator wyznaczyt Inspektora ochrony danych, z ktorym mozna si¢ kontaktowa¢ w sprawach ochrony Pani/Pana danych
i realizacji praw z tym zwigzanych: Inspektor Ochrony Danych, adres e-mail: iodo@sadki.pl;

Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest przepis art. 6 ust. 1 lit. a i ¢ RODO, co oznacza, ze Administrator
bedzie przetwarzatl Pani/Pana dane osobowe na podstawie Pani/Pana wyrazniej zgody obejmujacej zakres i cel przetwarzania.
Pani/Pana dane osobowe sa Administratorowi niezbedne do wydania zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych. Dane sa
przetwarzane w celu realizacji zadan wynikajacych z ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci
i przeciwdziataniu alkoholizmowi oraz w celu archiwalnym zgodnie z ustawg o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz
wydanych na jej podstawie aktach wykonawczych, a takze w celu kontrolnym. Dane konieczne do rozpatrzenia wniosku sg zbierane
i wykorzystywane dla postgpowan administracyjnych, zmierzajacych do wydania decyzji administracyjnych w celu udzielenia
zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych;

Pani/Pana dane osobowe moga zosta¢ przekazane podmiotom bedacym dostawcami systemow teleinformatycznych
wykorzystywanych przez Administratora do przetwarzania danych w ramach zawartych z nimi uméw;

Pani/Pana dane osobowe moga zosta¢ przekazane takze podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ pocztowa lub kurierska w ramach
prowadzonej korespondencji. Dane udostgpnione przez Pania/Pana nie b¢da stanowily podstawy do podejmowania decyzji w sposob
zautomatyzowany ani nie bedg podlegaty profilowaniu;

Administrator Pani/Pana danych osobowych nie bedzie ich przekazywal poza terytorium Polski i UE ani organizacjom
migdzynarodowym w rozumieniu RODO;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez czas niezbedny do realizacji celu, o ktorym mowa w pkt 3 oraz po ustaniu tego
celu przez czas okre§lony w przepisach nakladajacych na Administratora obowigzek archiwizowania dokumentéw urzedowych.
Pana/Pani dane przechowuje si¢ przez okres 3 lat.

Posiada Pani/Pan:

a) prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych,

b) prawo do sprostowania danych, ktore sg nieprawidtowe,

c) prawo do zadania usuniecia danych w przypadku cofnigcia zgody na ich przetwarzanie, a takze odno$nie danych, ktore sa
przetwarzane niezgodnie z prawem albo nie sa niezbedne dla realizacji celu, o ktorym mowa w pkt 3 i celu obowigzkowego
archiwizowania dokumentow urzedowych,

d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych (wstrzymania operacji na danych stosownie do ztozonego
whniosku),

e) prawo do zadania przeniesienia danych.

Zakres kazdego z w/w praw oraz sytuacje, w ktérych mozna z nich skorzysta¢ wynikaja z przepisow z zakresu ochrony danych
osobowych (RODO i przepisow krajowych). To, z ktérego uprawnienia moze Pan/Pani skorzysta¢ zaleze¢ bedzie w szczegdlnosci od
podstawy prawnej i celu przetwarzania Pani/Pana danych i bedzie przedmiotem rozstrzygnigcia przez Administratora w ramach
rozpatrywania ewentualnego wniosku o skorzystanie, z ktorego$ z w/w praw.

Podanie danych osobowych jest obowiazkowe i wynika z odpowiednich przepisow prawa. Odmowa podania danych wiaza¢ si¢ bgdzie
np. z brakiem mozliwosci rozpatrzenia czy ztozenia wniosku.

W dowolnym momencie posiada Pani/Pan prawo do wniesienia sprzeciwu w zwiazku z przetwarzaniem Pana/Pani danych osobowych
zgodnie z art. 21 RODO.
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12. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych

osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy z zakresu ochrony danych osobowych.

Opracowal/a:
Katarzyna Kominiak

Zaakceptowal/a:
Renata Jesionowska-
Zawieja
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