Zalgcznik do Zarzgdzenia Nr 56,2016
WOJTA GMINY SADKI
z dnia 9 czerwca 2016 roku

Regulamin wynajmu §wietlic wiejskich, sali nr 1, 17 i 33 w Gminnym Centrum
Administracyjno-Kulturalnym w Sadkach oraz innych lokali stanowiacych wlasnosé
gminy Sadki.

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Regulamin dotyczy wynajmu $wietlic wiejskich, sali nr 1, 17 1 33 w Gminnym Centrum
Administracyjno-Kulturalnym w Sadkach oraz innych lokali stanowigcych wlasnodé gminy
Sadki.

§ 2. 1. Swietlica wicjska i jej mieniem zarzadza gospodarz $wietlicy.

2. Gospodarzem okresla si¢ Sottysa danej miejscowosci, a w razie nieobecnoéci, funkcje
gospodarza przejmuje osoba przez niego upowazniona lub Kierownik Referatu Inwestycii,
Gospodarki Przestrzennej i Mieszkaniowej.

3. Soltys planujac dhugotrwalg nieobecno$é zgtasza sie do osoby upowaznionej lub do
Kierownika Referatu Inwestycji, Gospodarki Przestrzennej i Mieszkaniowej Urzgdu Gminy w
Sadkach 1 przekazuje klucze od $wietlicy wiejskiej.

4. W_przypadku nieplanowanej nieobecnogci (sytuacii losowej) soltys niezwlocznie
powiadamia _osobe upowazniona lub Kierownika Referatu Inwestycii, Gospodarki
Przestrzennej i Mieszkaniowej o tym fakcie oraz w miare mozliwosci przekazuje klucze od

5. Rezerwowy komplet kluczy do kazdej ze $wietlic wiejskich, dla celéw
bezpieczenstwa, znajduje si¢ w Urzedzie Gminy Sadki u Inspektora ds. personalnych.

§ 3. Gmina Sadki jest wiascicielem $wietlic wiejskich i ponosi koszty ich utrzymania
w zakresie:
1) remontdéw i modernizacjiy ,
2) ogrzewania, dostawy energii elektrycznej, wody i oprozniania zbiornikéw
bezodptywowych oraz wywozu nieczystosci statych.

§ 4. Oplaty za wynajem $wietlic stanowig dochéd Gminy Sadki.
§ 5. W6jt Gminy Sadki moze nie wyrazi¢ zgody na odbycie imprezy, w szczegdlnosci jeslt
zagraza ona zyciu lub zdrowiu ludzi oraz dewastacji mienia.

§ 6. Osoby, ktére niszcza urzadzenia lub wyposazenie w $wietlicy wiejskiej lub na terenie
przyleglym, ponoszg odpowiedzialno$¢ materialng i karng za wyrzadzone szkody.

§ 7. Gmina Sadki nie ponosi odpowiedzialnodci za przedmioty osobiste i warto$ciowe
pozostawione w Swietlicy.

§ 8. 1. Uzytkownicy swietlicy wiejskiej sa zobowiazani do:
a) przestrzegania przepiséw BHP i ppoz. oraz wskazdwek zarzgdzajgcego $wietlica,
b) zachowania porzadku i czystosci,
¢) poszanowania mienia publicznego,



d) kulturalnego zachowania.

€) przestrzegania wszelkich przepiséw sanitarno-epidemiologicznych w zwigzku
2z podawanymi positkami,

f) dbania o mienie znajdujace si¢ w pomieszczeniach (np. meble, sprzet, itp.), ktére nie
moze by¢ niszczone, przywlaszczane przez uczestnik6w, ani wynoszone poza teren
$wietlicy,

g) zapewnienia bezpieczefistwa 0séb korzystajgcych z obiektu w trakcie wynajmu Iub
uzyczenia, zwalniajac tym samym Gming¢ Sadki z wszelkiej odpowiedzialnosci w tym
zakresie,

II. WARUNKI WYNAJMU SWIETLIC I INNYCH OBIEKTOW STANOWIACYCH
WLASNOSC GMINY SADKI

§ 1. 1. Termin wynajgcia $wietlicy wiejskiej ustala sie¢ z soltysem danej miejscowosci
(gospodarzem $wietlicy). Informacja od soltysa o wynajeciu §wietlicy wiejskiej powinna
dotrze¢ do Urzedu Gminy w Sadkach, co najmniej 14 dni przed terminem planowanei
imprezy. Sale w budynku Centrum Administracyjno-Kulturalnego wynajmowane sg na
pisemny wniosek zlozony do Wéjta Gminy Sadki w terminie, co najmniej 14 dni przed
terminem planowanej imprezy.

2. W szczegdlnych przypadkach mozliwe jest skrécenie powyzszego terminu (np. stypa).

3. Wzor wniosku stanowi zalacznik nr 1, wzdr informacji od soltysa stanowi zatgcznik nr
8 do niniejszego regulaminu.

4, Najemca zawiera na pi§mie umowe najmu, w ktorej zobowigzuje sie do przygotowanie
sali, $wietlicy do swoich potrzeb (wystrdj, sprzatanie przed i po), odpowiedzialnosci za
powierzone mienie, do pokrycia kosztéw za wyrzadzone szkody w $wietlicy oraz
odpowiedzialnosci za przekazany obiekt i sprzet.

5. Wzor umowy najmu $wietlicy stanowi zalgeznik nr 2 niniejszego regulaminu.

6. Umowe sporzadza sie w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach dla kazdej ze stron.

7. Warunkiem wynajecia jest wplacenie kaucji, o ktérej mowa w § 2 ust. 1.

§ 2. 1. Celem zabezpieczenia mienia za kazdorazowy wynajem obiektéw, pobiera si¢ kaucje
zwrotng w kwoeie 500 zlotych (slownie: pieéset zlotych), a w przypadku gdy calkowita
kwota za wynajem jest wyzsza niz 500 zl to kaucja ulega podwyzszeniu do tej kwoty. Wyjatek
stanowig stypy, gdzie nie pobiera sie kaucji, natomiast oplata za wynajem uiszczana jest w
momencie podpisania umowy.

2. Kaucja nie dotyczy nieodplatnego wynajmu swietlic, o ktérym mowa w § 4. 1..

3. Kaucj¢ nalezy uisci¢ w kasie Urzedu Gminy lub dokonaé przelewu na konto
87817900090030126620000030 Urzedu Gminy w Sadkach. Potwierdzenie dowodu wplaty
kaucji nalezy dostarczy¢ do pracownika odpowiedzialnego za wynajem $wietlic najpozniej w
dniu podpisania umowy.

4. Najemca z podpisang umowg zwraca si¢ do gospodarza $§wietlicy w celu wynajgcia
obiektu i odbioru kluczy.

5. Z chwilg przekazania kluczy odpowiedzialno$é za bezpieczenstwo 1 porzadek oraz
jakgkolwiek szkode w $wietlicy wiejskiej oraz w jej bezposrednim otoczeniu cigzy na
Najemcy.

6. Najemca we wiasnym zakresie przygotowuje pomieszczenia do imprezy (w tym
sprzatanie) oraz kazdorazowo sprzata $wietlice przed zdaniem kluczy i pomieszczen.

7. Przy kazdorazowym wynajeciu $wietlicy wiejskiej, gospodarz $wietlicy wraz
z najemca sprawdzajg stan pomieszczeni, urzgdzefi i wyposazenia. Strony spisujg protokét
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zdawczo-odbiorezy stanowigcy zatgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

8. Odbidr swietlicy wiejskiej i1 odbidr kluczy do pomieszczen nastgpuje po podpisaniu
protokotu zdawczo-odbiorczego.

9. Wynajmujacy dokona zwrotu kaucji po zakonczeniu wynajmu, uregulowaniu oplat
i dostarczeniu protokolu zdawczo-odbiorczego potwierdzajacego zwrot przedmiotu najmu w
nalezytym stanie, czytelnie podpisanego i opieczetowanego przez gospodarza §wietlicy do
Urz¢du Gminy w Sadkach.

10. W przypadku nieuregulowania oplat za wynajem i media (faktura VAT),
wynajmujacy potraca zaleglodei z wplaconej kaucji.

11. W przypadku strat w mieniu, wysoko$é pobranej kaucji wykorzystana bedzie na
pokrycie powstatych szkod. Natomiast w przypadku stwierdzenia strat wyzszych niz pobrana
kaucja, najemca bedzie zobowigzany do naprawienia wyrzadzonych szkod, lub do zwrotu
kosztéw naprawy w terminie 7 dni od zwrotu przedmiotu najmu. Naprawienie szkody przez
Najemce musi zostaé zaakceptowane przez Kierownika Inwestycji Gospodarki Przestrzennej
I Mieszkaniowej. W przypadku braku akceptacji dokonanej naprawy przez w/w Kierownika,
Najemca zobowigzany jest do uiszczenia dalszych kosztéw naprawy w terminie 7 dni od daty
stwierdzenia przez w/w kierownika braku akceptacji dokonanej przez Najemce naprawy.

12. Jezeli wplata nie zostanie uregulowana, wynajmujgcy wystagpi do najemcy
o dokonanie wplaty w terminie okre§lonym w wezwaniu do zaplaty.

§ 3. 1.Odplatnie udostepnia si¢ $wietlice na imprezy okoliczno$ciowe w celach prywatnych,
komercyjnych i innych na podstawie uméw podpisanych z Gming Sadki (wesela, komunie,
stypy, szkolenia komercyjne itp.).

2, Odplatnos¢ za wynajem $§wietlic ustala si¢ na podstawie stawek czynszu i oplat
zawartych w zal. 3 do niniejszego regulaminu.

3. Na podstawie podpisanej umowy zostanie wystawiona faktura VAT. Najemca
zobowiazany bedzie do zaplaty za wynajem §wietlicy i za media.

§ 4. 1. Nieodplatnie udostgpnia si¢ $wietlice i pomieszczenia w Gminnym Centrum

Administracyjno-Kulturalnym w Sadkach na:

1)  zebrania wiejskie i spotkania mieszkaficéw organizowane przez Wéjta Gminy, Rade
Gminy i1 Soltysa zebrania i spotkania rad soteckich, oraz dzialajacych na terenie gminy
organizacji pozarzgdowych i organizacji pozytku publicznego;

2) imprezy i zabawy dla dzieci w wieku przedszkolnym, szkét podstawowych
i gimnazjalnych z terenu gminy Sadki organizowane przez instytucje publiczne;

3)  bezplatne badania i spotkania z mieszkaficami w zakresie zdrowia, finansowane ze
$rodkéw publicznych;

4)  kursy i szkolenia nieodplatnie organizowane dla mieszkaficdéw gminy Sadki;

5) imprezy i zabawy organizowane przez organizacje pozarzadowe majace siedzib¢ na
terenie gminy Sadki, z ktérych dochdd przeznaczany jest na cele statutowe organizacji.
Organizacja pozarzgdowa pokrywa jedynie oplaty, za wode, $cieki, energig¢, $Smieci
i inne tzw. media platne ryczaltem zgodnie z zalacznikiem nr 3. Oplatg nalezy uidci¢
przed rozpoczeciem wynajmu $wietlicy w kasie Urzedu Gminy lub dokonaé przelewu
na konto 87 8179 0009 0030 1266 2000 0030. Wynajem $wietlicy na taki cel réwniez
nalezy uzgodni¢ z soltysem.

2. W przypadku nieodplatnego udostepniania $wietlic termin nalezy ustala¢ z soltysem,
a w przypadku sali nr 1, 17 i 33 z pracownikiem sekretariatu urzgdu gminy.

3. W przypadku nicodplatnego wynajmu $wietlic i sal nie sporzadza si¢ umowy. ‘
4. Soltysi zobowiazani sa do prowadzenia harmonogramu wynajmu i nadzorowania
terminéw obowigzujgcych w umowach.




5. W przypadku wynajmu sali nr 1, 17 i 33, rezerwacje prowadzi pracownik sekretariatu
Urzedu Gminy w Sadkach.

§ 5. 1. Wprowadza sie mozliwo$¢ odplatnego wypozyczenia stolikdw, krzesel i lawek
skladanych stanowiacych wyposazenie $wietlic wiejskich, po uzyskaniu zgody soltysa.

2. Na podstawie informacji od soltysa, stanowigcej zal. nr 5 i wplaceniu kaucji w
wysokosci 100 zt zostanie zawarta umowa wypozyczenia stanowiaca zat. nr 6.

3. Oplaty za wypozyczenie stolikow, krzeset i tawek skladanych mozna dokonaé w kasie
Urzedu lub przelewem na konto 87817900090030126620000030, na podstawie wystawionej
faktury, ktéra otrzyma najemca po podpisaniu umowy.

4. Najemca z podpisang umowa zglasza si¢ do Gospodarza Swietlicy w celu
wypozyczenia przedmiotéw wskazanych w umowie.

5. Przy kazdorazowym wynajeciu wskazanych w umowie przedmiotéw gospodarz
$wietlicy sprawdza stan przedmiotéw, a strony spisuja protokdl zdawczo-odbiorczy,
stanowigcy zalgcznik nr 7 do regulaminu.

6. Po okresic wypozyczenia najemca zobowigzany jest do zwrotu wypoZyczonego
mienia do $wietlicy wiejskiej. Gospodarz $wietlicy przygotowuje protokét zdawezoodbiorczy,
stanowigcy zalacznik nr 7 do regulaminu, opisujac ilo$é zwréconych rzeczy i stan techniczny.

7. Protokot czytelnie podpisany i opieczetowany przez soltysa danej wsi, nalezy
dostarczy¢ do urzedu gminy.

8. Na podstawie prawidlowo sporzgdzonego protokolu zdawczo- odbiorczego,
zaakceptowanego przez Wynajmujacego zostanie zwrdcona kaucja.

9. Wprowadza si¢ mozliwo$§é wypozyczenie naczyfi w $wietlicy wiejskiej
w Samostrzelu, ilo$é i rodzaj naczyn ustala sie kazdorazowo z sottysem. Koszt wynajmu
naczyn okreslony jest w zalgezniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia. Za zniszczone naczynia
pobiera si¢ oplate w wysokodci trzykrotnej wartosci zakupu danego naczynia. W przypadku
uchylania si¢ od zaplaty za zniszczone naczynia, pobiera si¢ w/w oplat¢ z wplaconej przez
Najemce kaucji.

Informacje o fakcie wynajecia naczyn soltys przekazuje do urz¢du gminy wraz z informacja
o wynajeciu swietlicy.

§ 6. Upowaznia si¢ dyrektorow placowek o$wiatowych do wynajmowania pomieszezen
szkolnych, ustalania z tego tytulu odplatnosci, ktéra po odprowadzeniu na konto $rodkow
specjalnych Urzedu Gminy Sadki, przekazana zostanie do dyspozycji placéwki, ktora je
wypracowata.

§ 7. Osoby korzystajgce ze $wietlicy winny przestrzegaé przepiséw BHP, p.poz. oraz
dotyczacych porzadku publicznego i stanu sanitarnego.




