KARTA USLUG
URZAD STANU CYWILNEGO
Urzqd Gminy Sadki
ul. Strazacka 11, 89-110 Sadki

www.sadki.pl
tel. 52 339 39 30 /fax. 52 339 39 59

SPORZADZANIE AKTU MALZENSTWA

I. Dokumenty niezbedne do zalatwienia sprawy:

Obywatel Rzeczpospolitej Polskiej

-Akt urodzenia,

- Akt urodzenia i akt matzenstwa z adnotacjg o rozwodzie (w przypadku osoby rozwiedzionej),

- Akt urodzenia i akt zgonu matzonka ( w przypadku wdowy lub wdowca),

- Dowadd uiszcezenia optaty skarbowej,

- Dowdd osobisty do wgladu

Cudzoziemiec:

- Dokument stwierdzajacy tozsamo$¢ (do wgladu).

- Odpis aktu urodzenia, a jezeli pozostawat uprzednio w zwigzku matzenskim odpis aktu malzenstwa z adnotacja
0 jego ustaniu i urzedowe ttumaczenie na jezyk polski,

- Dokument stwierdzajacy, ze zgodnie z wlasciwym prawem moze zawrze¢ matzenstwo. Jezeli otrzymanie
wskazanego dokumentu nie jest mozliwe, sagd w postgpowaniu nieprocesowym, na wniosek cudzoziemca moze go
zwolni¢ od jego przedlozenia.

I1. Optlaty:

84 zt - sporzadzenie aktu matzenstwa (cywilnego, wyznaniowego)
Optaty dokonuje si¢ w kasie Urzedu, parter, biuro nr 4 lub na konto Urzedu Gminy,
Konto: Bank Spotdzielczy Naklo n/Not. Ul. Sadowa 6, Nr konta 87 8179 0009 0030 1266 2000 0030

I1l. Termin zalatwienia sprawy:

Ztozenie dokumentéw do $lubu cywilnego:

- moze nastapi¢ najwczesniej 6 miesiecy przed planowanym terminem zawarcia matzenstwa (zapewnienie jest wazne
przez 6 miesi¢cy od daty jego ztozenia przez obie osoby zamierzajace zawrze¢ zwigzek matzenski), - zapewnienia
moga zostac zlozone najpdzniej 1 miesigc przed planowang datg slubu cywilnego. Termin ten moze ulec skroceniu,
jezeli przemawiajg za tym wazne wzgledy.

IV. Sposob zalatwienia uslugi:

Zapewnienie o braku okolicznosci wylaczajacych zawarcie malzenstwa sktada si¢ osobiscie przed wybranym kierownikiem
urzedu stanu cywilnego lub konsulem.

V. Osoba odpowiedzialna za usluge:

Urzad Stanu Cywilnego, parter, biuro nr 8, Monika Niedbata, tel. 52 339 39 36, adres e-mail usc@sadki.pl.
Godziny pracy: pn. 7:00-15:00, wt. 7:00-16:00, $r. 7:00-15:00, czw. 7:00-15:00, pt. 7:00-14:00

VI. Tryb odwolawczy:

W przypadku odmowy — wniosek do Sgdu Rejonowego w Bydgoszezy w terminie 14 dni od dnia doreczenia pisma Kierownika
USC o przyczynach odmowy.

VIl. Dzialamy na podstawie prawa:

- Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo 0 aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2020 r , poz. 463),
- Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz.U. z 2019, poz. 2086)

VIII. Miejsce skladania wniosku / dokumentéw:

Biuro nr 8, parter

IX. Uwagi:

Informacja o celu zbierania danych przez Administratora Danych Osobowych i prawie dostgpu do tresci swoich danych oraz ich
poprawiania
Klauzula informacyjna

Opracowat/a: Zaopiniowat/a: Nr karty: USC/02 Wazne od: 15.05.2020

Monika Niedbata Zatwierdzil: Wéjt Gminy Sadki



mailto:usc@sadki.pl

KARTA USLUG
URZAD STANU CYWILNEGO
Urzqd Gminy Sadki
ul. Strazacka 11, 89-110 Sadki
www.sadki.pl

tel. 52 339 39 30 /fax. 52 339 39 59

SPORZADZANIE AKTU MALZENSTWA

10.

11.

12.

Zgodnie z przepisem art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej RODO) informuje si¢, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Gminy w Sadkach, ul. Strazacka 11, reprezentowany przez Wojta Gminy
Sadki;

Administrator wyznaczyt Inspektora ochrony danych, z ktorym mozna si¢ kontaktowal w sprawach ochrony Pani/Pana danych
i realizacji praw z tym zwigzanych: Inspektor Ochrony Danych, adres e-mail: iodo@sadki.pl;

Podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest przepis art. 6 ust. 1 lit. a RODO, co oznacza, ze Administrator
bedzie przetwarzal Pani/Pana dane osobowe na podstawie Pani/Pana wyrazniej zgody obejmujacej zakres i cel przetwarzania.
Pani/Pana dane osobowe sg Administratorowi niezbedne sporzadzenia aktu matzefistwa na podstawie ustawy o aktach stanu
cywilnego. Dane s3 przetwarzane w celu realizacji zadan wynikajacych z ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu
cywilnego oraz w celu archiwalnym zgodnie z ustawg o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz wydanych na jej podstawie
aktach wykonawczych, a takze w celu kontrolnym. Dane konieczne do rejestracji matzenstwa.

Pani/Pana dane osobowe moga zosta¢ przekazane podmiotom bedacym dostawcami systemow teleinformatycznych
wykorzystywanych przez Administratora do przetwarzania danych w ramach zawartych z nimi umow;

Pani/Pana dane osobowe moga zosta¢ przekazane takze podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ pocztowa lub kurierska w ramach
prowadzonej korespondencji. Dane udostgpnione przez Pania/Pana nie bgdg stanowity podstawy do podejmowania decyzji w sposob
zautomatyzowany ani nie b¢dg podlegaty profilowaniu;

Administrator Pani/Pana danych osobowych nie bedzie ich przekazywal poza terytorium Polski i UE ani organizacjom
mig¢dzynarodowym w rozumieniu RODO;

Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane przez czas niezb¢dny do realizacji celu, o ktérym mowa w pkt 3 oraz po ustaniu tego
celu przez czas okreslony w przepisach naktadajacych na Administratora obowigzek archiwizowania dokumentéow urzgdowych.
Pana/Pani dane przechowuje si¢ przez okres 80 lat.

Posiada Pani/Pan:

a) prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych,

b) prawo do sprostowania danych, ktoére sa nieprawidtowe,

¢) prawo do zadania usuni¢cia danych w przypadku cofnigcia zgody na ich przetwarzanie, a takze odnosnie danych, ktore sg
przetwarzane niezgodnie z prawem albo nie sa niezbedne dla realizacji celu, o ktéorym mowa w pkt 3 i celu obowigzkowego
archiwizowania dokumentéw urzgdowych,

d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych (wstrzymania operacji na danych stosownie do ztozonego
whniosku),

e) prawo do zadania przeniesienia danych.

Zakres kazdego z w/w praw oraz sytuacje, w ktorych mozna z nich skorzysta¢ wynikaja z przepiséw z zakresu ochrony danych
osobowych (RODO i przepisow krajowych). To, z ktorego uprawnienia moze Pan/Pani skorzystaé zaleze¢ bedzie w szczeg6lnosci od
podstawy prawnej i celu przetwarzania Pani/Pana danych i bgdzie przedmiotem rozstrzygnigcia przez Administratora w ramach
rozpatrywania ewentualnego wniosku o skorzystanie, z ktérego$§ z w/w praw.

Podanie danych osobowych jest obowiazkowe i wynika z odpowiednich przepiséw prawa. Odmowa podania danych wigza¢ si¢ bedzie
np. z brakiem mozliwosci rozpatrzenia czy ztozenia wniosku.

W dowolnym momencie posiadana Pani/Panu prawo do wniesienia sprzeciwu w zwigzku z przetwarzaniem Pana/Pani danych
osobowych zgodnie z art. 21 RODO.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy z zakresu ochrony danych osobowych.
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