KARTA USLUG
URZAD STANU CYWILNEGO

Urzqd Gminy w Sadkach
) ul. Strazacka 11, 89-110 Sadki
www.sadki.pl
tel. (52)339 39 30 fax.(52) 339 39 59

UDOSTEPNIANIE DANYCH JEDNOSTKOWYCH
Z REJESTRU DOWODOW OSOBISTYCH

l. Dokumenty niezbedne do zalatwienia sprawy:

1. Wniosek
2. Dokumenty do wgladu
e dowdd osobisty w przypadku osob fizycznych
e dokument potwierdzajacy interes prawny lub faktyczny

e dowdd uiszczenia oplaty za udostepnienie

Il. Oplaty:

31 zt — optata za udostepnienie danych jednostkowych
17 zt — optata skarbowa za ztozenie pelnomocnictwa

Optate uiszcza si¢ w Kasie Urzedu, parter, biuro nr 4 Iub na konto Urzedu Gminy, lub na konto Urzgdu Gminy Konto: Bank
Spotdzielczy Naklo nad Notecig ul. Sadowa 6, Nr konta 87 8179 0009 0030 1266 2000 0030

Il1l. Termin zalatwienia sprawy:

do 30 dni

I1V. Sposéb zalatwienia uslugi:

Przestanie poczta lub odbidr osobisty

V. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za usluge:

Urzad Stanu Cywilnego, Inspektor ds. ewidencji i dowodow osobistych Natalia Tomaszewska, parter, pokoj nr 8, tel. 52 339 39
36, adres e-mail ewidencja@sadki.pl. Godziny pracy: pn. 7.00-15.00, wt. 7.00-16.00, $r. 7.00-15.00,

cz. 7.00-15.00, pt. 7.00-14.00

VI. Tryb odwolawczy:

Wojewoda Kujawsko — Pomorski, Kujawsko — Pomorski Urzad Wojewddzki w Bydgoszczy, ul. Jagiellonska 3, 85-950
Bydgoszcz, tel. 52 349 79 13 za posrednictwem Wojta Gminy Sadki w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji

VIIl. Dzialamy na podstawie prawa:

- Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2020 r., poz. 332),

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 o optacie skarbowej ( Dz.U. z 2019 r. poz. 1000).

- Rozporzadzenie Rady Ministréw w sprawie oplat za udostgpnienie danych z Rejestru Dowoddéw Osobistych i dokumentacji
zwigzanej z dowodami osobistymi z dnia 21 listopada 2011 r. ( Dz.U. z 2017 p0z.2482).

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 pazdziernika 2011 r. w sprawie okreslenia wzoréw
wnioskow o udostgpnienie danych z Rejestru Dowodow Osobistych oraz dokumentacji zwiazanej z dowodami osobistymi (Dz.U.
z 2015r. 1604 z p6zn.zm.)

VIII. Miejsce skladania wniosku / dokumentéw:

Urzad Stanu Cywilnego, parter, biuro nr 8,
Biuro Obstugi Klienta (Kancelaria), parter, biuro nr 3

IX. Osoba do kontaktu:

Urzad Stanu Cywilnego, Inspektor ds. ewidencji i dowoddéw osobistych Natalia Tomaszewska , parter,
biuro nr 8, tel.52 339 39 36, e mail: ewidencja@sadki.pl
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X. Uwagi:

- W trybie jednostkowym z Rejestru Dowodéw Osobistych udostgpnia si¢ dane dotyczace jednego dokumentu lub dane dotyczace
jednej osoby na jednorazowy wniosek ztozony w formie pisemnej lub dokumentu elektronicznego, na zasadach okre§lonych
w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne.
- Potrzeba uzyskania danych z Rejestru Dowodow Osobistych moze wynika¢ z interesu faktycznego badz prawnego.
W przypadku powotania si¢ na interes prawny wnioskodawca jest zobowigzany wskaza¢ przepis prawa materialnego, na
podstawie ktorego jest uprawniony do zadania udost¢pnienia danych z Rejestru Dowodow Osobistych oraz zalaczy¢ dokumenty
potwierdzajace ten interes. Przykladowe sytuacje wskazujace na posiadanie interesu prawnego to: wezwanie sagdowe lub
komornicze do podania okreslonych danych w zwiazku z prowadzonym postgpowaniem sadowym lub komorniczym, prowadzone
postepowanie w sprawie o sfalszowanie dokumentu tozsamosci, postepowanie egzekucyjne. Przy niemoznos$ci wykazania interesu
prawnego — wykazanie interesu faktycznego w otrzymaniu danych z ww. rejestru, a takze nalezy wskaza¢ informacje o osobie
czy dokumencie tozsamosci, umozliwiajace wyszukanie w ww. rejestrze, a ponadto wskazan jakie dane/dokumentacja maja by¢
udostgpnione.
- Do korzystania z udost¢pniania danych w trybie jednostkowym sa uprawnione:

W zakresie niezbg¢dnym do realizacji zadan okreslonych w ustawach szczegdlnych:
a) organy prokuratury, organy Policji, Komendant Gtéwny Strazy Granicznej, Szef Stuzby Wywiadu Wojskowego, Szef Stuzby
Kontrwywiadu Wojskowego, Organy Stuzby Celnej, Komendant Gléwny Zandarmerii Wojskowej, Szef Agencji Bezpieczenstwa
Wewnetrznego, Szef Agencji Wywiadu, Szef Centralnego biura Antykorupcyjnego, Szef Krajowego Centrum Informacji
Kryminalnych, wywiad skarbowy, sady
b) inne podmioty — jezeli: wykazg w tym interes prawny, lub wykaza w tym interes faktyczny, a podmiot udostepniajacy dane
uzyska zgode osoby, ktorej udostgpnione dane dotycza.

Klauzula informacyjna

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej rowniez "RODO"), informujemy, ze:
1. Administratorami sa: Minister Cyfryzacji, majacy siedzib¢ w Warszawie (00-060) przy ul. Krélewskiej 27 - odpowiada za
utrzymanie i rozw9j rejestru PESEL. Minister Spraw Wewngtrznych i Administracji, majacy siedzibe w Warszawie (02-591) przy
ul. Stefana Batorego 5 - odpowiada za ksztattowanie jednolitej polityki w zakresie realizacji obowigzkéw okreslonych w umowie.
Wojt Gminy Sadki majacy siedzib¢ w Sadkach (89-110) przy ul. Strazackiej 11 - w zakresie danych przetwarzanych w
dokumentacji papierowej i innych zbiorach danych prowadzonych przez organ ewidencji ludnosci.
2. Z administratorem - Ministrem Cyfryzacji mozna si¢ skontaktowa¢ poprzez adres e-mail: iod@mc.gov.pl, formularz
kontaktowy pod adresem www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt, lub pisemnie na adres siedziby administratora
Z administratorem - Ministrem Spraw Wewnetrznych i Administracji mozna sie skontaktowa¢ pisemnie na adres siedziby
administratora.
Z administratorem — Wéjtem Gminy Sadki mozna si¢ skontaktowac poprzez adres e-mail: iodo@sadki.pl .
3. Administrator - Minister Cyfryzacji wyznaczy! inspektora ochrony danych, z ktorym moze si¢ Pani/Pan skontaktowaé poprzez
e-mail: iod@mc.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.
Administrator - Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze si¢
Pani/Pan skontaktowa¢ poprzez e-mail: iod@mswia.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.
Administrator — Wojt Gminy Sadki wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktorym moze si¢ Pani/Pan skontaktowac poprzez e-
mail: iodo@sadki.pl .
Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych
oraz korzystania z praw zwiazanych z przetwarzaniem danych.
4. Pani/Pana dane bgdg przetwarzane w celu udostgpnienia danych z rejestru mieszkancow, rejestru zamieszkania cudzoziemcow i
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rejestru Pesel. Pani/Pana dane bedg przetwarzane na podstawie ustawy o ewidencji ludnosci

5. Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepniane uprawnionym, zgodnie z przepisami ustawy o ewidencji ludno$ci podmiotom:
stuzbom; organom administracji publicznej; sadom i prokuraturze; komornikom sagdowym; panstwowym i samorzagdowym
jednostkom organizacyjnym oraz innym podmiotom - w zakresie niezbednym do realizacji zadan publicznych; osobom i
jednostkom organizacyjnym, jezeli wykazg w tym interes prawny; jednostkom organizacyjnym, w celach badawczych,
statystycznych, badania opinii publicznej, jezeli po wykorzystaniu dane te zostana poddane takiej modyfikacji, ktora nie pozwoli
ustali¢ tozsamosci 0sob, ktorych dane dotycza; innym osobom i jednostkom organizacyjnym, jezeli wykazg interes prawny lub
faktyczny w otrzymaniu danych, pod warunkiem uzyskania zgody osdb, ktérych dane dotycza okreslonych w odrebnych
przepisach. Odbiorca danych jest takze Centrum Personalizacji Dokumentow MSWiA w zakresie realizacji zadania udostgpnienia
Pani/Pana danych.

6. Dane w rejestrze PESEL beda przetwarzane bezterminowo.

7. Przystuguje Pani/Panu prawo dostgpu do Pani/Pana danych oraz prawo Zadania ich sprostowania, a takze danych osobowych,
nad ktérymi sprawowana jest prawna opieka, np. danych dzieci.

8. Przystuguje Pani/Panu rowniez wniesienie skargi do organu nadzorczego zajmujacego si¢ ochrong danych osobowych w
panstwie cztonkowskim Pani/Pana zwyklego pobytu, miejsca pracy lub miejsca domniemanego naruszenia.

9. Pani/Pana dane do rejestru PESEL wprowadzane sg przez nastgpujace organy:
ekierownik urzedu stanu cywilnego sporzadzajacy akt urodzenia, matzenstwa i zgonu oraz wprowadzajacy do tych aktow
zmiany, a takze wydajacy decyzje o zmianie imienia lub nazwiska,
eorgan gminy dokonujacy rejestracji obowigzku meldunkowego,
eorgan gminy wydajacy lub uniewazniajacy dowod osobisty,
ewojewoda lub konsul RP wydajacy lub uniewazniajacy paszport,
ewojewoda lub minister wlasciwy do spraw wewnetrznych dokonujacy zmian w zakresie nabycia lub utraty obywatelstwa
polskiego.

Opracowata: Zaopiniowal/a: Nr karty: USC/23 Wazne od: 15.05.2020

Natalia Tomaszewska Monika Niedbata Zatwierdzit:
Wojt Gminy Sadki




