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I. Dokumenty niezbedne do zalatwienia sprawy:

1. Whniosek o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnos$ci Gospodarczej CEIDG-1
2. Dokumenty do wgladu: Dowdd osobisty 0soby ubiegajacej si¢ o wpis do CEIGD
3. Pelnomocnictwo - w przypadku dziatania w imieniu przedsigbiorcy

I1. Optlaty:

Whiosek o wpis do CEIDG jest wolny od optat.

Optata skarbowa za pelnomocnictwo do ztozenia wniosku-17zt (zwolnienie z oplaty jest tylko pelnomocnictwo
udzielone malzonkowi, wstepnemu, zstgpnemu lub rodzenstwu).

Optate uiszcza si¢ w kasie Urzedu, parter, biuro nr 4 lub na konto Urzedu Gminy w Sadkach,
Konto: Bank Spoétdzielczy Nakto n/Not. ul. Sadowa 6, Nr konta 87 8179 0009 0030 1266 2000 0030

I1l. Termin zalatwienia sprawy:

W dniu ztozenia poprawnie wypelnionego wniosku lub najp6zniej nastgpnego dnia roboczego od dnia otrzymania
wniosku.

W przypadku niepoprawnego wniosku organ niezwlocznie wzywa do skorygowania lub uzupeklnienia wniosku,
wskazujac uchybienia, w terminie 7 dni roboczych od otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia wniosku bez
rozpoznania.

IV. Sposdéb zalatwienia uslugi:

Organ Gminy potwierdza tozsamo$¢ wnioskodawcy, wydaje potwierdzenie przyj¢cia wniosku, rozpatruje wniosek
weryfikujac tre$¢, przeksztatca na forme¢ dokumentu elektronicznego i przesyta do CEIDG.

V. Osoba odpowiedzialna za ustuge:

Referat Organizacyjny, Inspektor ds. dziatalno$ci gospodarczej i spraw obronnych Pani Katarzyna Kominiak, pietro |,
biuro nr 37, tel. 52 339 39 41, adres e-mail: obrona@sadki.pl.

Godziny pracy: pn. 7.00-15.00, wt. 7.00-16.00, $r. 7.00-15.00, cz. 7.00-15.00, pt. 7.00-14.00.

V1. Tryb odwolawczy:

Czynno$¢ organu gminy zwigzana jest z przyjeciem i weryfikacja wniosku, przeksztatceniu go na form¢ dokumentu
elektronicznego i przeslanie do CEIDG jest czynnos$cig materialno-techniczna, od ktorej nie przystuguje odwotanie.
Organem ewidencyjnym jest Minister Przedsigbiorczo$ci i Technologii.

VIl. Dzialamy na podstawie prawa:

v" Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow (Dz. U. 2018 r. poz. 646 z p6zn. zm.),

v" Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej i Punkcie
Informacji dla Przedsigbiorcy (Dz. U. 2018 r. poz. 647 z p6zn. zm.),

VIII. Miejsce skladania wniosku / dokumentow:

Biuro nr 37, 1 pigtro.
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IX. Uwagi:

Wszystkie niezbedne informacje dotyczace rejestracji dzialalnosci gospodarczej, zmiany wpisu lub likwidacji sa
zamieszczone na stronie internetowej pod adresem:

www.ceidg.gov.pl w zaktadce formularze i instrukcje oraz na stronie www.biznes.gov.pl.

Formularz CEIDG-1 jest dostepny:
- na stronach internetowych: www.ceidg.gov.pl, www.firma.gov.pl
- wersja papierowa: Referat Organizacyjny I pigtro biuro nr 37/ Biuro Obstugi Klienta (Kancelaria) parter, biuro nr 3.

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych w CEIDG

Informujemy, Ze:

a) Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej (dalej jako
,CEIDG”) jest Minister Przedsigbiorczosci i Technologii (dalej jako: ,,Minister”).

b) Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych w Ministerstwie Przedsigbiorczo$ci i Technologii, e-mail: iod@mpit.gov.pl.

¢) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej i punkcie informacji dla przedsi¢biorcy (Dz. U. z 2018 1. poz. 647 ze zm.) (dalej jako ,,Ustawa”), wytacznie w celach wyraznie
w niej wskazanych.

d) Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do celow innych niz te, dla ktérych zostaly pierwotnie zebrane.

€) Ma Pan/Pani prawo do dostepu do swoich danych osobowych oraz ich sprostowania.

f) Jezeli zaistnieje podejrzenie, ze przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych narusza przepisy RODO ma Pan/Pani prawo wnie$¢ skarge do
Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

g) Przedsigbiorca moze opublikowaé za posrednictwem systemu teleinformatycznego CEIDG informacje dotyczace swoich pelnomocnikéw
i prokurentéw. Minister w zakresie powyzszych informacji nie decyduje o celach i sposobach ich przetwarzania, okresla jedynie zasady ich
publikowania w CEIDG.

h) Przekazywanie przez Ministra Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w CEIDG moze nastgpi¢ wylacznie w przypadku, jezeli bedzie
to stanowi¢ realizacj¢ obowigzku Administratora, wynikajacego z obowiagzujacych przepisow prawa.

i) Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane przez Ministra do panstw trzecich, nienalezacych do Europejskiego Obszaru

Gospodarczego.

j) Dane osobowe przedsi¢biorcow beda usuwane po uptywie 10 lat od dnia wykreslenia przedsi¢biorcéw z CEIDG, zgodnie z art. 49 ust. 2
Ustawy.

k) Dane osobowe 0s06b fizycznych sktadajacych wniosek o wpis do CEIDG z informacja o niepodjgciu dziatalnosci gospodarczej beda usuwane
po uptywie 10 lat od dnia ztozenia wniosku, zgodnie z art. 49 ust. 3 Ustawy.

1) Dane osobowe prokurentéw oraz pelnomocnikéw beda przechowywane do dnia zakonczenia ich publikacji w CEIDG zgodnie z art. 39 ust. 8
Ustawy.
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