KARTA UStLUG
REFERAT ORGANIZACYJNY
Urzqd Gminy w Sadkach
ul. Strazacka 11, 89-110 Sadki (5

www.sadki.pl

tel. 52 339 39 30/fax. 52 339 39 59

SPORZADZENIE PROTOKOLU OSTATNIEJ WOLI SPADKODAWCY

l. Dokumenty niezbedne do zatatwienia sprawy:

1. Whniosek zainteresowanego (wniosek dostepny w Biurze Obstugi Klienta lub na stronie internetowej
www.bip.sadki.pl lub www.sadki.pl )

2. Zatgczniki: -
3. Dokumenty:
e do wgladu dowod osobisty osoby spadkodawcy oraz dowody osobiste dwoch swiadkow

e dowdd uiszczenia opfaty
4. wniosek do pobrania: ..

[I. Optaty:

22 z
Optate uiszcza sie w kasie Urzedu, biuro nr 4 (parter) lub na konto Gminy Sadki:
Bank Spoétdzielczy Nakto n/Not. Ul. Sadowa 6, Nr konta 87 8179 0009 0030 1266 2000 0030

II1l. Termin zatatwienia sprawy:

Do uzgodnienia z wnioskodawcg

IV. Sposéb zatatwienia ustugi:

Sporzadzenie protokotu ostatniej woli spadkodawcy

V. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za ustuge:

1). Sekretarz Gminy, | pietro, biuro nr 24, tel. 52 339 39 43, adres e-mail:
sekretarz@sadki.pl lub
2). W¢jt Gminy Sadki, | pietro, biuro nr 19, tel. 52 339 39 39, adres e-mail: wojt@sadki.pl

Godziny pracy: pn. 7.00-15.00, wt. 7.00-16.00, $r. 7.00-15.00, cz. 7.00-15.00, pt. 7.00-14.00
3) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego , biuro nr 8, tel. 52 339 39 36, adres e-mail: usc@sadki.pl

VI. Tryb odwotawczy:

Nie wystepuje

VIl. Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. - Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz.1145 ze zm.)
Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2019 r. poz.1000 ze zm.)

VIill. Miejsce sktadania wniosku / dokumentéw:

Biuro Obstugi Klienta, parter, biuro nr 3

IX. Osoba do kontaktu:

Pracownicy Biura Obstugi Klienta, parter, biuro nr 3, tel. (52) 339 39 65, e-mail: kancelaria@sadki.pl

X. Uwagi:
Opracowat/a: Zaopiniowat: Nr karty: coeoeeen.n... Wazne od: 20.03.2020
Renata Jesionowska- | --m-emmemeeeee Zatwierdzik:
Zawieja Wit Gminy Sadki
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Klauzula informacyjna

Zgodnie z przepisem art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej RODO) informuje sig, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Gminy w Sadkach, ul. Strazacka 11, reprezentowany przez Wojta Gminy
Sadki;

2. Administrator wyznaczyt Inspektora ochrony danych, z ktérym mozna si¢ kontaktowa¢ w sprawach ochrony Pani/Pana danych
i realizacji praw z tym zwiazanych: Inspektor Ochrony Danych, adres e-mail: iodo@sadki.pl;

3. Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest przepis art. 6 ust. 1 lit. a i ¢ RODO, co oznacza, ze Administrator
bedzie przetwarzat Pani/Pana dane osobowe na podstawie Pani/Pana wyrazniej zgody obejmujacej zakres i cel przetwarzania.
Pani/Pana dane osobowe sg Administratorowi niezbedne do sporzadzenia protokolu ostatniej woli spadkodawcy. Dane sg
przetwarzane w celu realizacji zadan wynikajacych z ustawy z dnia z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz.
1145 ze zm.) oraz w celu archiwalnym zgodnie z ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz wydanych na jej
podstawie aktach wykonawczych, a takze w celu kontrolnym.

4. Pani/Pana dane osobowe moga zosta¢ przekazane podmiotom begdacym dostawcami systemow teleinformatycznych
wykorzystywanych przez Administratora do przetwarzania danych w ramach zawartych z nimi uméw;

5. Pani/Pana dane osobowe moga zostaé przekazane takze podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ pocztowa lub kurierska w ramach
prowadzonej korespondencji. Dane udostepnione przez Panig/Pana nie beda stanowilty podstawy do podejmowania decyzji w sposob
zautomatyzowany ani nie b¢dg podlegaty profilowaniu;

6. Administrator Pani/Pana danych osobowych nie bedzie ich przekazywal poza terytorium Polski i UE ani organizacjom
migdzynarodowym w rozumieniu RODO;

7. Pani/Pana dane osobowe bgdg przechowywane przez czas niezbedny do realizacji celu, o ktorym mowa w pkt 3 oraz po ustaniu tego
celu przez czas okreslony w przepisach nakladajacych na Administratora obowigzek archiwizowania dokumentéw urzedowych.
Pana/Pani dane przechowuje si¢ przez okres 50 lat.

8. Posiada Pani/Pan:

a) prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych,

b) prawo do sprostowania danych, ktore sg nieprawidtowe,

¢) prawo do zadania usuni¢cia danych w przypadku cofni¢cia zgody na ich przetwarzanie, a takze odnosnie danych, ktore sa
przetwarzane niezgodnie z prawem albo nie sa niezbedne dla realizacji celu, o ktorym mowa w pkt 3 i celu obowigzkowego
archiwizowania dokumentéw urzgdowych,

d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych (wstrzymania operacji na danych stosownie do ztozonego
whniosku),

e) prawo do zadania przeniesienia danych.

9. Zakres kazdego z w/w praw oraz sytuacje, w ktorych mozna z nich skorzysta¢ wynikaja z przepisoéw z zakresu ochrony danych
osobowych (RODO i przepisow krajowych). To, z ktérego uprawnienia moze Pan/Pani skorzysta¢ zaleze¢ bedzie w szczegdlnosci od
podstawy prawnej i celu przetwarzania Pani/Pana danych i bedzie przedmiotem rozstrzygnigcia przez Administratora w ramach
rozpatrywania ewentualnego wniosku o skorzystanie, z ktorego$ z w/w praw.

10. Podanie danych osobowych jest obowiazkowe i wynika z odpowiednich przepiséw prawa. Odmowa podania danych wigzac si¢ bedzie
np. z brakiem mozliwosci rozpatrzenia czy ztozenia wniosku.

11. W dowolnym momencie posiada Pani/Pan prawo do wniesienia sprzeciwu w zwiazku z przetwarzaniem Pana/Pani danych osobowych
zgodnie z art. 21 RODO.

12. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy z zakresu ochrony danych osobowych.

Opracowat/a: Zaopiniowat: Nr karty: coeoeeen.n... Wazne od: 20.03.2020

Renata Jesionowska- | ---eemmmoemeee- Zatwierdzik:
Zawieja Wéjt Gminy Sadki




