Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 20.2020
Wojta Gminy Sadki

z dnia 6.03.2020 r.

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEO

W GMINNYM CENTRUM ADMINISTRACYJNO - KULTURALNYM W SADKACH
ORAZ W WYZNACZONYCH MIEJSCACH

§1. 1. W celu zapewnienia bezpieczenstwa miejsc publicznych, oséb i mienia
wprowadza si¢ zasady funkcjonowania monitoringu, okreslajace miejsce instalacji kamer.
zapis danych oraz ich zabezpieczania. warunki udostgpniania danych zebranych za pomoca
monitoringu wizyjnego innym uprawnionym podmiotom.

2.Monitoringiem wizyjnym objete sa miejsca okreslone w zalaczniku nr 1 do Regulaminu.
Wyznaczone miejsca moga by¢ objete monitoringiem przez konkretnie oznaczony czas.

3. Miejsca objete monitoringiem wizyjnym spelniaja wymog informacyjny w postaci
informacji o monitoringu i odpowiedniego znaku, w brzmieniu stanowigcym zalgeznik nr 2
do Regulaminu.

4. Informacje, o ktérej mowa w ust. 3 udostgpnione sg:

a) przy drzwiach wejsciowyeh do budynku Centrum Administracyjno — Kulturalnym
w Sadkach oraz na tablicy ogtoszen w Urzedzie Gminy w Sadkach:
b) na tablicach informacyjnych przy obszarze monitorujgcym.

§2.Monitoring funkcjonuje 24 godziny na dobe.

§3. Rejestracji i zapisaniu na nosniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer
systemu monitoringu. Nie rejestruje si¢ dzwigku (fonii).

§4.Monitoring wizyjny nie jest instalowany w pomieszczeniach: sanitarnych. szatni.
stotowek. palarni oraz obiektéw socjalnych.

§5. 1. Okres przechowywania danych zarejestrowanych w drodze monitoringu
wizyjnego wynosi 30 dni. Po uplywie tego okresu dane te automatycznie sg trwale usuwane.
a ulegaja zabezpieczeniu jedynie w celach dowodowych na uzasadniony wniosek policji.
prokuratury. sadu lub innych organéw $cigania.




2.Nie udostepnia si¢ nagran osobom fizycznym. poniewaz mogloby to naruszy¢ prawa
i wolnosci osob trzecich. Osoba fizyczna zainteresowana zabezpieczeniem zapisu
z monitoringu na potrzeby przyszlego postepowania moze zwrdci¢ si¢ z pisemnym
wnioskiem o sporzadzenie jego kopii, wskazujac dokladna date oraz czas i miejsce zdarzenia.

3. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby fizycznej przechowywana jest w sejfie
i udostepniana uprawnionym organom. W przypadku bezczynnosci uprawnionych organdéw
kopia jest niszczona po uplywie trzech miesigcy od dnia jej sporzadzenia. a z czynnosci tej
sporzadza si¢ protokol (wzor Protokotu stanowi Zalacznik nr 4 do Regulaminu.)

4. Podmiot prowadzi rejestr udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego.
w brzmieniu stanowigcym zalgeznik nr 8 do niniejszego Regulaminu.

§6.1. Miejscem przetwarzania danych z monitoringu wizyjnego jest biuro nr 27,
miejsce szczegolnie chronione, do ktorego dostgp jest ograniczony.

2. Osobami posiadajgcymi dostep do biura nr 27 i danych z monitoringu wizyjnego sg osoby
majace stosowne upowaznienie Wojta Gminy lub osoby go zastepujacej. Nadzor bezposredni
posiada osoba wyznaczona przez Wojta.

3. Kazda osoba posiadajaca dostep do monitoringu posiada nadany login i hasto.

4. Wykaz osob upowaznionych do monitoringu stanowi zalgeznik nr 3 do niniejszego
regulaminu.

§7. 1. Osoby. ktore maja dostep do zarejestrowanego przez monitoring wizyjny obrazu
zobowigzane sg do przestrzegania RODO i ustawy o ochronie danych osobowych.

2. Zabrania si¢ udostepniania osobom nieupowaznionym wgladu do obrazu z monitoringu.

3.Dane osobowe uzyskane w drodze monitoringu wizyjnego udostepniane sg na wniosek
(wzor wniosku o zabezpieczenie i udostepnienie danych z monitoringu wizyjnego stanowi
stanowi zalgeznik nr 5 do Regulaminu) organom $cigania oraz sadom w zwiazku
z prowadzonymi postepowaniami. po zlozeniu stosownego oswiadczenia w brzmieniu
stanowiacym zalgcznik nr 6 do Regulaminu.

4. Pracownicy zobowigzani sg do zapoznania si¢ z niniejszym Regulaminem, fakt zapoznania
sie treScia Regulaminu zostanie potwierdzony podpisanym oswiadczeniem stanowigcym
zalacznik nr 7 do Regulaminu.
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Zatacznik nr 1

do Regulaminu wprowadzonego
Zarzadzeniem Nr 20.2020

z dnia 6.03.2020 r.

Wykaz miejsc objetych monitoringiem wizyjnym:

D

2)
3)
4)

Korytarze  budynku  Centrum  Administracyjno - Kulturalnego ~ w  Sadkach
przy ul. Strazackiej 11:

Orlik i plac zabaw potozony przy ulicy Mickiewicza 1;

Trybuny boiska sportowego i plac przy remizie OSP w Sadkach:

Plac zabaw przy rzece Rokitka i przy wejsciu do Przedszkola Gminy Dobre Ludki
w Sadkach.




Zalacznik nr 2

do Regulaminu wprowadzonego
Zarzadzeniem Nr 20.2020

z dnia 6.03.2020 r.

KLAUZULA INFORMACYJNA O MONITORINGU

Monitoring prowadzony jest przez Urzad Gminy w Sadkach przy ul. Strazackiej 11, 89-110
Sadki. za pomoca systemu monitoringu zainstalowanego w wyznaczonym biurze Urzedu
i obslugiwanego przez Urzad Gminy w Sadkach.

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. | informuje, iz:
1) Administratorem (operatorem systemu monitoringu) danych osob obserwowanych jest Urzad
Gminy
w Sadkach (adres: ul. Strazacka 11, 89-110 Sadki) reprezentowany przez Wojta Gminy Sadki.

2) Administrator wyznaczyt Inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie kontaktowac w sprawach
ochrony Pani/Pana danych i realizacji praw z tym zwigzanych: Inspektor Ochrony Danych. adres

e-mail: iodo@sadki.pl:

3) Podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danvch osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. - prawnie
uzasadniony cel realizowany przez administratora (zapewnienie bezpicczenstwa osdb oraz ochrona
mienia), oraz 6 ust. 1 lit. a i ¢ RODO, co oznacza. ze Administrator bedzie przetwarzal Pani/Pana
dane osobowe na podstawie ustawv o samorzadzie gminnym. w celu zapewnienia bezpieczenstwa
miejsc publicznych, osob i mienia w nizej wymienionych obszarach przestrzeni publicznej w nizej
wymienionych obszarach przestrzeni publiczne;j:
» Korytarze budynku Centrum Administracyjno - Kulturalnego w  Sadkach, przy
ul. Strazackiej 11:
»~ Orlik i plac zabaw polozony przy ulicy Mickiewicza 1:
~ Trybuny boiska sportowego i plac przy remizie OSP w Sadkach;
» Plac zabaw przy rzece Rokitka i przy wejsciu do Przedszkola Gminy Dobre Ludki w Sadkach:
4) Pani/Pana dane osobowe moga zosta¢ przekazane organom Scigania prowadzacym
postgpowania wyjasniajace. Dane udostepnione przez Pania/Pana nie beda stanowily
podstawy do podejmowania decyzji w sposob zautomatyzowany ani nie beda podlegaly
profilowaniu:
5) Administrator Pani/Pana danych osobowych nie bedzie ich przekazywal poza terytorium
Polski
i1 UE ani organizacjom mi¢dzynarodowym w rozumieniu RODO:
6) Wchodzac na obszar objety monitoringiem wizyjnym podejmuje Pani/Pan sSwiadoma
i dobrowolng decyzje, ze Pani/Pana wizerunek bedzie rejestrowany. Pani/Pana dane osobowe
bedg przechowywane przez czas niezbedny do realizacji celu, o ktorym mowa w pkt 3 oraz po
ustaniu tego celu przez okres 30 dni. Po uplywie tego okresu dane te automatycznie sa trwale
usuwane. a ulegaja zabezpieczeniu jedynie w celach dowodowych na uzasadniony wniosek
policji, prokuratury. sadu lub innych organéw scigania, w/wym. Przypadku okres ten ulega
przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia postgpowania.
7) Posiada Pani/Pan:
a) prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych.
b) prawo do sprostowania danych, ktére sa nieprawidlowe,
¢) prawo do zadania usunigcia danych w przypadku cofhigcia zgody na ich przetwarzanie.
a takze odnosnie danych. ktore sg przetwarzane niezgodnic z prawem albo nie sg niezbedne
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8)

9)

dla realizacji celu. o ktorym mowa w pkt 3 i celu obowigzkowego archiwizowania
dokumentéw urzedowych,

d) prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych (wstrzymania
operacji na danych stosownie do ztozonego wniosku).

e) prawo do zadania przeniesienia danych.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢:

- podmioty. ktorym administrator zleca wykonanie czynnoéci. z ktorymi wiaze sie
konieczno$¢ przetwarzania danych:

- podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa.
Zakres kazdego z w/w praw oraz sytuacje, w ktérych mozna z nich skorzysta¢ wynikaja
z przepiséw z zakresu ochrony danych osobowych (RODO i przepiséw krajowych). To,
z ktérego uprawnienia moze Pan/Pani skorzystac zaleze¢ bedzie w szezegdInosci od podstawy
prawnej i celu przetwarzania Pani/Pana danych i bedzie przedmiotem rozstrzygnigeia przez
Administratora

w ramach rozpatrywania ewentualnego wniosku o skorzystanie, z ktdregos z w/w praw.

10) Podanie danych osobowych jest obowiazkowe i wynika z odpowiednich przepiséw prawa.

Odmowa podania danych wigza¢ si¢ bedzie np. z brakiem mozliwosci rozpatrzenia czy
ztozenia wniosku.

11) W dowolnym momencie posiada Pani/Pan prawo do wniesienia sprzeciwu w zwiazku

z przetwarzaniem Pana/Pani danych osobowych zgodnie z art. 21 RODO.

12) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. gdy

uzna Pani/Pan. ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
z zakresu ochrony danych osobowych.
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Zalgeznik nr 3

do Regulamin wprowadzone 2o
Zarzadzeniem Nr 20.2020

z dnia 6.03.2020 r.

Wykaz oséb posiadajacych
upowaznienia do dost¢pu do monitoringu wizyjnego

Lp. |Imie¢ i nazwisko osoby stanowisko zakres data nadania okres
upowaznionej dostepu upowaznienia obowiazywpnja
upowazniejpii}
1. |Dariusz Neulitz Komendant do WSZ}/’StkiCh 14.11.2016 do odwolanja '
Strazy Gminnej  |[punktow
monitoringu B
2. Michalina Zygmunt Kierownik 15 14.11.2016 do odwolanja
Referatu monitoringu na
inwestycji boisku, placach
zabaw
3. [Monika Niedbatla Zastgpca Wojta  |do wszystkich |11.07.2019 do odwolan|a
punktow
monitoringu .
4. |Dariusz Gryniewicz Wojt Gminy do wszystkich  |14.11.2016 do odwolanja
punkitow
monitoringu
5. |Renata Jesionowska- Sekretarz do 14.11.2016 do odwolan)z
Zawieja Gminy monitoringu
w budynku
Centrum -
6. |Piotr Biatka Pomoc do wgzygtkich 10.02.2020 do odwolanja
administracvina  [punktow
ds. informatyki-  yonitoringu

osoba
wvznaczona do
bezposredniego
nadzoru




Zalyeznik nr 4

do Regulaminu wprowadzonego
zarzadzeniem nr 20.2020

7 dnia 6.03.2020

PROTOKOL
sporzadzony na okoliczno§¢ zniszezenia kopii zapisu z monitoringu wizyjnego

Na podstawie § 5 ust. 2 Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Gminnym
Centrum Administracyjno - Kulturalnym w Sadkach oraz w wyznaczonych miejscach, komisja

w skladzie:

- WOt Gy SEKT + . connn rvesmesnsnss s sxammmn 3oy wesnmnnss

- informatyk lub inny pracownik upowazniony ......... S A ST —

= Inspekitorochrony QaAnYEh ocusmesssvommenmmsss sossmss s s s sowpsomenn s e

AoKONAtA W GBI oons s sus somes ins s £8oams 8 450 w3555 8 SEEPERRS v 53 13 zniszczenia Kopii  zapisu

z monitoringu wizyjnego z dnia

......................................................................... (miejsce monitoringu)
UZASADNIENIE

Z dniem ............. e uplyneto ...l miesiecy od dnia sporzadzenia

przedmiotowej kopii zapisu z monitoringu wizyjnego. W tym czasie zaden uprawniony organ nie
zwrocil sig z wnioskiem o udostepnienic ww. nagrania.

podpis czlonka komisyi sporzadzajacego protokol




Zalgeznik nr 5

do Regulaminu wprowadzonego
Zarzadzeniem Nr 20.2020

z dnia 6.03.2020

Sadki, dnia....ccooeveeieee e e

Whiosek
o zabezpieczenie i udostepnienie danych z monitoringu wizyjnego

....................................................

wnioskodawea

............... Hhrreesenaesssunastasesaanasr e

Adres do korespondencii

Zakres czasowy:

...................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

..................................




Zalgcznik nr 6

do Regulaminu wprowadzonego
Zarzadzeniem Nr 20.202

z dnia 6.03.2020

Oswiadczenie

Ja, nizej podpisana/y oswiadczam, ze celem zabezpieczenia wskazanych danych przez Urzad
Gminy w Sadkach. z monitoringu wizyjnego jest dochodzenie przyslugujacych mi praw w zwiazku
z zaistnieniem wskazanych wyzej zdarzen.

Oswiadczam, rowniez ze zapoznalem/am si¢ z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000 ze zm.). w tym o grozacej stosownie do

przepisow Rozdziatu 8 ustawy odpowiedzialnosci karne;j.

(data i podpis)




Zalgcznik nr 7

do Regulaminu wprowadzonego
Zarzadzeniem Nr 20.202

z dnia 6.03.2020

Sadki.dnia ......................

......................................................

(imi¢ i nazwisko, stanowisko)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zapoznalem(am) sie z Zarzadzeniem Nr ........... Wojta Gminy
w Sadkach z dnia ......... r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania.

monitoringu  wizyjnego w Centrum Administracyjno - Kulturalnym w  Sadkach

oraz w wyznaczonych miejscach.

.............................................................

(data i podpis pracownika skladajacego oswiadezenie)




Rejestr udost¢pnionych nagrai z monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Gminy w Sadkach

Zalgeznik nr 8

do Regulaminu

wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 20.2020

z dnia 6.03.2020

Data Osoba X L . . Podpis osoby Podpis osoby
R Numer G i i i Sposob zalatwienia Potwierdzenie e g
P. Dane wnioskodawey zloZenia Przedmiot wniosku zalatwiajgca 3 £ : skladajjcej udostepniajgcej
sprawy ; s wniosku odbioru no$nika ? ;
wniosku wniosek wniosek nagranie




