ZARZĄDZENIE NR 108.2019

WÓJTA GMINY SADKI

z dnia 2 grudnia 2019 r.

w sprawie wyznaczenia Inspektora Ochrony Danych w Straży Gminnej w Sadkach


Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2019 poz. 506), w zw. z art. 46 ust. 1 Ustawy z dnia 14 grudnia 2019 r. o ochronie danych przetwarzanych w związku z zapobieganiem i zwalczaniem przestępczości (Dz.U. z 2019 r. poz. 125) oraz art. 37 ust. 3 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L z 2018 r. Nr 119, poz. 1) zarządzam co następuje:

§1. Wyznacza się Inspektora Ochrony Danych (IOD) w Straży Gminnej w Sadkach    – adw. Krystiana Fuja.

§2. Do zadań Inspektora Ochrony Danych należy:

1. Informowanie Komendanta oraz pracowników zajmujących się przetwarzaniem danych osobowych  o obowiązkach spoczywających na nich na mocy dyrektywy oraz innych przepisów prawa dotyczących ochrony danych.

2. Monitorowanie przestrzegania dyrektywy, innych przepisów prawa dotyczących ochrony danych oraz realizowanie Polityki obowiązującej w Straży Gminnej w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym przydział obowiązków, działania podnoszące świadomość              i szkolenia personelu uczestniczącego w operacjach przetwarzania oraz powiązane z tym audyty przez gromadzenie informacji uzyskanych od administratora lub osób odpowiedzialnych za bezpieczeństwo przetwarzanych danych osobowych na temat: procesów przetwarzania danych osobowych w celu ich identyfikacji, analizę tych informacji oraz ich ocenę pod kątem zgodności przetwarzania danych osobowych przez administratora oraz osoby zajmujące się przetwarzaniem danych osobowych z politykami administratora              w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym przydzielonymi na ich podstawie obowiązkami dla osób zajmujących się przetwarzaniem danych osobowych; stosowania odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych zapewniających bezpieczeństwo ochrony danych osobowych.
3. Przedstawianie na żądanie zaleceń co do oceny skutków dla ochrony danych oraz monitorowanie ich wykonania przez gromadzenie informacji uzyskanych od administratora lub osób odpowiedzialnych za bezpieczeństwo przetwarzanych danych osobowych na temat procesów przetwarzania danych osobowych w celu ich identyfikacji, analizę tych informacji oraz ich ocenę pod kątem zgodności przetwarzania danych osobowych przez administratora oraz osoby zajmujące się przetwarzaniem danych osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych, a także z zaleceniami w zakresie oceny skutków dla ochrony danych osobowych, w tym wydanymi przez Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych w ramach uprzednich konsultacji. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości w tym zakresie inspektor ochrony danych przekazuje administratorowi pisemne rekomendacje dotyczące podjęcia określonych działań. Realizacja zadania określonego może nastąpić także w ramach prowadzonych sprawdzeń.
4. Współpraca z organem nadzorczym przez prowadzenie bezpośrednich konsultacji, wymianę korespondencji w postaci papierowej lub elektronicznej, w zależności od bieżących potrzeb, lub przez ułatwienie Prezesowi Urzędu Ochrony Danych Osobowych dostępu do informacji i dokumentów związanych z przetwarzaniem danych osobowych.
5. Pełnienie funkcji punktu kontaktowego wobec organu nadzorczego w kwestiach związanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami oraz w stosownym przypadku prowadzenie konsultacji we wszystkich innych sprawach przez udzielanie osobom, których dane dotyczą ustnych lub pisemnych, w postaci papierowej, elektronicznej lub za pośrednictwem środków komunikacji elektronicznej informacji na temat ich praw oraz sposobu ich realizacji.
6. Sporządzanie i przekazywanie administratorowi raz na rok, do końca I kwartału za rok ubiegły sprawozdania z wykonywania zadań z zakresu ochrony i sposobu przetwarzania danych osobowych przez: sporządzenie dla administratora pisemnego sprawozdania                z wykonania zadań z zakresu ochrony i sposobu przetwarzania danych osobowych po uprzedniej analizie stanu faktycznego przetwarzania danych osobowych; przekazanie administratorowi sprawozdania, w sposób umożliwiający zapoznanie się z jego treścią innym osobom. 


§3. Inspektor Ochrony Danych realizuje zadania określone wyżej z własnej inicjatywy albo na wniosek Administratora, Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych lub osób zajmujących się przetwarzaniem.

§4. Inspektor Ochrony Danych realizuje zadania poprzez:

1. Zapoznawanie, ustne lub pisemne, w postaci papierowej, elektronicznej lub                       za pośrednictwem środków komunikacji elektronicznej, administratora oraz osób zajmujących się przetwarzaniem danych osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych,              ze szczególnym uwzględnieniem przepisów określających obowiązki spoczywające na tych osobach w związku z przetwarzaniem przez nie danych osobowych.
2. Doradzanie, na piśmie lub w formie ustnej, administratorowi i osobom zajmującym się przetwarzaniem danych osobowych w zakresie prawidłowego sposobu wypełniania obowiązków wynikających z przepisów o ochronie danych osobowych.

3. Informowanie osób, które uczestniczą w operacjach przetwarzania danych osobowych,       o zmianach przepisów dotyczących ochrony danych osobowych oraz wytycznych                    i zaleceniach Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

4. Przygotowywanie, w porozumieniu z administratorem dla osób, które uczestniczą               w operacjach przetwarzania danych osobowych: cyklicznych lub organizowanych                  w zależności od bieżących potrzeb instruktaży i kursów, w tym z wykorzystaniem technologii informatycznych, które składają się  z zajęć teoretycznych i praktycznych, samokształcenia kierowanego, w tym z wykorzystaniem technologii informatycznych lub w celu realizacji samokształcenia online, przy jednoczesnym zapewnieniu konsultacji oraz udostępnieniu materiałów umożliwiających uzyskanie, aktualizowanie lub uzupełnianie wiedzy                      i umiejętności w zakresie przetwarzania danych osobowych oraz obowiązujących przepisów    o ochronie danych osobowych.

§5. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
