ZARZADZENIE NR 108.2019
WOIJTA GMINY SADKI
z dnia 2 grudnia 2019 r.

w sprawie wyznaczenia Inspektora Ochrony Danych w Strazy Gminnej w Sadkach

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2019 poz. 506), w zw. z art. 46 ust. 1 Ustawy z dnia 14 grudnia 2019 r.
o ochronie danych przetwarzanych w zwigzku z zapobieganiem i zwalczaniem przest¢pczosci
(Dz.U. 2 2019 r. poz. 125) oraz art. 37 ust. 3 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L 22018 r. Nr 119, poz. 1) zarzadzam co nast¢puje:

§1. Wyznacza sie Inspektora Ochrony Danych (I0D) w Strazy Gminnej w Sadkach
—adw. Krystiana Fuja.

§2. Do zadan Inspektora Ochrony Danych nalezy:
1. Informowanie Komendanta oraz pracownikow zajmujacych sie¢ przetwarzaniem danych
osobowych o obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy dyrektywy oraz innych
przepisow prawa dotyczacych ochrony danych. '
2. Monitorowanie przestrzegania dyrektywy, innych przepisow prawa dotyczacych ochrony
danych oraz realizowanie Polityki obowiazujacej w Strazy Gminnej w dziedzinie ochrony
danych osobowych, w tym przydzial obowiazkow, dziatania podnoszace Swiadomos¢
i szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym
audyty przez gromadzenie informacji uzyskanych od administratora lub o0s6b
odpowiedzialnych za bezpieczenstwo przetwarzanych danych osobowych na temat: procesow
przetwarzania danych osobowych w celu ich identyfikacji, analiz¢ tych informacji oraz ich
ocene pod katem zgodnosci przetwarzania danych osobowych przez administratora oraz
osoby zajmujace si¢ przetwarzaniem danych osobowych z politykami administratora
w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym przydzielonymi na ich podstawie
obowigzkami dla oséb zajmujacych sie przetwarzaniem danych osobowych; stosowania
odpowiednich $rodkow technicznych 1 organizacyjnych zapewniajacych bezpieczenstwo
ochrony danych osobowych.
3. Przedstawianie na zgdanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie ich wykonania przez gromadzenie informacji uzyskanych od administratora
lub 0s6b odpowiedzialnych za bezpieczenstwo przetwarzanych danych osobowych na temat
procesOw przetwarzania danych osobowych w celu ich identyfikacji, analize tych informacji
oraz ich ocene pod katem zgodnosci przetwarzania danych osobowych przez administratora
oraz osoby zajmujgce sie przetwarzaniem danych osobowych z przepisami o ochronie danych
osobowych, a takze z zaleceniami w zakresie oceny skutkow dla ochrony danych osobowych,
w tym wydanymi przez Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych w ramach uprzednich
konsultacji. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w tym zakresie inspektor ochrony
danych przekazuje administratorowi pisemne rekomendacje dotyczace podjecia okreslonych
dziatan. Realizacja zadania okreslonego moze nastapi¢ takze w ramach prowadzonych
sprawdzen.
4. Wspolpraca z organem nadzorczym przez prowadzenie bezposrednich konsultacji,
wymiang korespondencji w postaci papierowej lub elektronicznej, w zaleznosci od biezgcych



potrzeb, lub przez ulatwienie Prezesowi Urzedu Ochrony Danych Osobowych dostepu do
informacji i dokumentéw zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych.

5. Pelnienie funkcji punktu kontaktowego wobec organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami oraz w stosownym
przypadku prowadzenie konsultacji we wszystkich innych sprawach przez udzielanie osobom,
ktérych dane dotycza ustnych lub pisemnych, w postaci papierowej, elektronicznej lub za
posrednictwem $rodkow komunikacji elektronicznej informacji na temat ich praw oraz
sposobu ich realizacji.

6. Sporzadzanie i przekazywanie administratorowi raz na rok. do konca I kwartalu za rok
ubiegly sprawozdania z wykonywania zadan z zakresu ochrony i sposobu przetwarzania
danych osobowych przez: sporzadzenie dla administratora pisemnego sprawozdania
z wykonania zadan z zakresu ochrony i sposobu przetwarzania danych osobowych po
uprzedniej analizie stanu faktycznego przetwarzania danych osobowych; przekazanie
administratorowi sprawozdania, w sposob umozliwiajacy zapoznanie si¢ z jego trescig innym
osobom.

§3. Inspektor Ochrony Danych realizuje zadania okreslone wyzej z wlasnej inicjatywy
albo na wniosek Administratora, Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych lub o0séb
zajmujacych sie przetwarzaniem.

§4. Inspektor Ochrony Danych realizuje zadania poprzez:
1. Zapoznawanie, ustne lub pisemne, w postaci papierowej, elektronicznej lub
za posrednictwem srodkéw komunikacji elektronicznej, administratora oraz 0sdb zajmujacych
si¢ przetwarzaniem danych osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych,
ze szczegdlnym uwzglednieniem przepisow okreslajacych obowiazki spoczywajace na tych
osobach w zwiazku z przetwarzaniem przez nie danych osobowych.
2. Doradzanie, na pi$mie lub w formie ustnej, administratorowi i osobom zajmujacym sig
przetwarzaniem danych osobowych w zakresie prawidlowego sposobu wypetniania
obowiazkow wynikajacych z przepisow o ochronie danych osobowych.
3. Informowanie o0sob, ktore uczestnicza w operacjach przetwarzania danych osobowych,
o zmianach przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych oraz wytyeznych
i zaleceniach Prezesa Urz¢du Ochrony Danych Osobowych.
4. Przygotowywanie, w porozumieniu z administratorem dla osoéb., ktore uczestnicza
w operacjach przetwarzania danych osobowych: cyklicznych lub organizowanych
w zaleznosci od biezgcych potrzeb instruktazy i kursow, w tym z wykorzystaniem technologii
informatycznych, ktore skladajg si¢ z zajeé teoretyveznych i praktycznych, samoksztalcenia
kierowanego. w tym z wykorzystaniem technologii informatycznych lub w celu realizacji
samoksztalcenia online, przy jednoczesnym zapewnieniu konsultacji oraz udost¢pnieniu
materialdw  umozliwiajacych uzyskanie, aktualizowanie lub uzupelnianie wiedzy
i umiejetnosci w zakresie przetwarzania danych osobowych oraz obowigzujacych przepisow
o ochronie danych osobowych.

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem-podpisania.
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